
CAPACITACION DE LA JEFA CONTABLE PARA EL 
MANEJO DEL SUA Y ELABORACION DE REPORTES DE 
INGRESOS PARA EL PAGO DE LA 
CONTRAPRESTACION FEDERAL

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Administración Portuaria Integral de Quintana Roo 
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio
2021
Periodo que se reporta
octubre
Tipo de viaje
Nacional
Número de personas acompañantes
0
Importe ejercido por el total de acompañantes
0.00

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
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Chetumal
Municipio de origen
Othón P. Blanco
País de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
CANCUN E ISLA MUJERES
Motivo del encargo o comisión
CAPACITACION A LA JEFA CONTABLE PARA EL MANEJO DE SUA Y ELACORACION DE REPORTES DE INGRESOS PARA EL 
PAGO DE LA CONTRAPRESTACION FEDERAL
Fecha de salida
10/01/2021 - 06:30
Fecha de regreso
10/03/2021 - 15:28

Datos de la partida
Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00
Hospedaje
2315.00
Viáticos comprobados
1060.00
Viáticos no comprobables
0.00
Importe ejercido por partida de viáticos
3375.00
Recurso económico
Estatal
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
3375.00
Importe total no erogado
200.00

Reportes
Actividades realizadas
Se realizó la diligencia encomendada saliendo de Chetumal el día 01 de octubre del 2021, presentándome con la jefa 
contable con la que se le impartió la capacitación del manejo SUA, así como los Reportes de ingresos para la 
contraprestación según actividades programadas, en los recintos de Puerto Juárez así como de Isla Mujeres.
Resultados obtenidos
Al termino la Jefa contable conoce el meto de control y captura del SUA, así como la correcta elaboración de los 
reportes de los Recintos de Puerto Juarez e Isla Mujeres que elabora para el pago de la contraprestación Federal
Contribuciones
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Se mejora los resultados para el la elaboración de los reporte de ingresos para el correcto pago de la contraprestación 
federal. Así como el control del SUA para el correcto paga de las cuotas al IMSS e INFONAVITl
Conclusiones
Con la capacitación del SUA y los reportes ingreso se disminuye los errores ante los pagos de las autoridades 
correpondientes

Datos de la información
Periodo de actualización
octubre - diciembre
Fecha de validación de la información
2021-10-05
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
GERENCIA CONTABLE Y FISCAL
Nota
LA DIFERENCIA NO EROGADA DE LOS VIÁTICOS SE PROCEDE A DEVOLVER A LA EMPRESA EN LA CAJA
ENTREGÁNDONOS UN RECIBO

Importe total de la comisión
3375.00

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


