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Elaborar procedimientos de Seguridad e Higiene y
Brindar apoyo en la integracion de las carpetas de
inspeccion de la STPS del mismo recinto.

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Administracién Portuaria Integral de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

Titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién costeada por el sujeto obligado
Ejercicio

2021

Periodo que se reporta

octubre

Tipo de viaje

Local

Datos de la comision

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México
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Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Puerto Morelos

Motivo del encargo o comision

Elaborar procedimientos de Seguridad e Higiene y Brindar apoyo en la integracién de las carpetas de inspeccién de la
STPS del mismo recinto.

Fecha de salida

10/25/2021 - 13:37

Fecha de regreso

10/27/2021 - 13:37

Datos de la partida

Viaticos comprobados

1664.50

Viaticos no comprobables

1335.50

Importe ejercido por partida de viaticos
1664.50

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:

Alimentacion
1664.50

Recurso econémico
Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
1664.50

Importe total no erogado
1335.50

Reportes

Actividades realizadas

e Revisién de documentos en Materia de Seguridad e Higiene.

* Elaboracién de tripticos con informacién de simulacro de "Evacuacién de inmueble" del recinto de
¢ Puerto Morelos.

* Planeacién y elaboracién de simulacros con el personal del Edificio administrativo y del Almacén
« fiscal.

« Difusién de procedimientos de seguridad e higiene:

o Respuesta ante incendios

0 Solicitud de apoyo a cuerpos especializados

o Evacuacién de inmueble

o BlUsqueda, rescate y primeros auxilios
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o Inspecciones internas

Resultados obtenidos

Organizacidn en el recinto portuario de Puerto Morelos, ademas de planificar las actividades de Seguridad e Higiene.
Contribuciones

Se difundid la importancia de los temas de prevencién de accidentes en el trabajo, lo fundamental de la practica de los
simulacros y una buena organizacién en el centro de trabajo.

Se revis6 que el inmueble cuente con los requisitos en materia de Seguridad e Higiene.

Capacitar al personal para cumplir con la NOM 34.

Conclusiones

Colaboracién para el armado de carpetas de documentacién del recinto de Puerto Morelos referente a la NOM 34,
Coordinacién con el personal del recinto para darle seguimiento a los procedimientos de seguridad e higiene.
Actualizar al personal del recinto con cursos de capacitacién referentes al uso de extintores, prevenciéon de accidentes,
asi como promover la cultura de un centro de trabajo organizado en documentacién y actividades del personal.

Datos de la informacién

Periodo de actualizacion

octubre - diciembre

Fecha de validacion de la informacion

2021-11-03

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Gerencia Contable y Fiscal

Importe total de la comisiéon
1664.50

COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



