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REALIZAR REVISION DE CIERRES ADMINISTRATIVOS,
CURSOS DE INDUCCION AL SAP AL PERSONAL
NUEVO Y DE CAJA EN PTO. MORELOS.

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Administracién Portuaria Integral de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2022

Periodo que se reporta

agosto

Tipo de viaje

Local

Datos de la comision

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México
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Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

PTO. MORELOS, PTO. JUAREZ Y PUNTA SAM, Q. ROO

Motivo del encargo o comision

REALIZAR REVISION DE CIERRES ADMINISTRATIVOS, CURSOS DE INDUCCION AL SAP AL PERSONAL NUEVO Y DE CAJA
EN PTO. MORELOS.

Fecha de salida

08/23/2022 - 11:12

Fecha de regreso

08/27/2022 - 11:12

Datos de la partida

Viaticos comprobados

3380.29

Viaticos no comprobables

4044.71

Importe ejercido por partida de viaticos
3380.29

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:

Alimentacion
3380.29

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
3380.29

Importe total no erogado

4044.71

Reportes

Actividades realizadas

Reuniones de trabajo con los subgerentes administrativos de los recintos portuarios de Punta Sam y Puerto Morelos.
Resultados obtenidos

Se realizaron recorridos en los recintos portuarios de Punta Sam, Puerto Morelos y Puerto Juarez, se vieron avances de
cierre de ultimas observaciones de inventarios. Se impartieron curso de induccién al sistema SAP y principales
transacciones del drea de finanzas y de caja, asi como tips de facil consulta del sistema.

Contribuciones

Se capacito al personal area de caja y subgerentes finacieros, de igual manera se establecieron compromisos para la
préxima entrega recepcion de la actual admnistracion.

Conclusiones
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Se llevé a cabo el objetivo de la comisién, se acudié a los recintos portuarios sefialados donde se realizaron las
reuniones con los subgerentes administrativos, y se llevaron a cabo los cursos de induccién al personal de cajay
personal financiero. Se establecieron metas y compromisos para la préxima entrega recepcién de la actual
administracién.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

julio - septiembre

Fecha de validacion de la informacion

2022-08-30

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
GERENCIA CONTABLE Y FISCAL.

Importe total de la comision
7425.00

COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS|i COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



