
Reunión de trabajo con Director de Administración y 
Jefes de Finanzas y Recursos Humanos

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Instituto de Capacitación para el Trabajo del Estado de Quintana Roo
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio
2022
Periodo que se reporta
septiembre
Tipo de viaje
Local
Número de personas acompañantes
0
Importe ejercido por el total de acompañantes
0.00

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Playa del Carmen
Municipio de origen
Solidaridad
País de destino
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México

Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
Chetumal Quintana Roo
Motivo del encargo o comisión
Reunion de trabajo del 12 al 15 de Septiembre de 2022 en la Ciudad de Chetumal, los días 12 y 13 reunion de trabajo 
y entrega de cuenta publica con Director de Administración, día 14 reunion de trabajo con Jefe de finanzas, el 15 
reunion de trabajo RH
Fecha de salida
09/12/2022 - 06:00
Fecha de regreso
09/15/2022 - 15:00

Datos de la partida
Viáticos comprobados
3.00
Viáticos no comprobables
0.00
Importe ejercido por partida de viáticos
2610.00
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
0.00
Importe total no erogado
0.00

Reportes
Actividades realizadas
REVISIÓN DE CUENTA PUBLICA POR MES IMPRESA Y EN FORMA DIGITAL CORRESPONDIENTE A LOS MESES JUNIO, JULIO 
Y AGOSTO ASÍ COMO ATENCIÓN A PUNTOS ADMINISTRATIVOS DE IMPORTANCIA PARA LA UNIDAD. CAPACITACIÓN 
REFERENTE AL POA, REVISION DE ANEXO 11, NOMINAS Y CONTRATOS.
Resultados obtenidos
ACORDAR SATISFACTORIAMENTE LA SOLUCIÓN DE PENDIENTES RELACIONADOS DE LA UNIDAD PLAYA DEL CARMEN, 
ASÍ COMO REVISIÓN DE PÓLIZAS E INTEGRACIÓN EN FORMA CORRECTA PARA EVITAR OBSERVACIONES POSTERIORES. 
HOMOLOGAR ACTIVIDADES ENTRE UNIDADES
Contribuciones
CAPACITACIÓN, REVISIÓN Y ACLARACIÓN DE PUNTOS
Conclusiones
ES DE SUMA IMPORTANCIA ESTAR EN CONSTANTE COMUNICACIÓN CON LA DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN ASÍ COMO 
LA JEFATURA DE FINANZAS Y RECURSOS HUMANOS PARA REALIZAR LOS PROCESOS ADECUADOS A LAS ACTIVIDADES 
EN EL ÁREA DE LA JEFATURA ADMINISTRATIVA.

Datos de la información
Periodo de actualización
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julio - septiembre
Fecha de validación de la información
2022-09-19
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
JEFATURA DE ADMINISTRACIÓN

Importe total de la comisión
2610.00

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


