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hacer revision y atencidon de solicitudes de pago, asi
como llevar a cabo entrega de material de oficina y
limpieza en las coordinaciones de zona 02, Felipe
Carrillo Puerto, 03 y 09 Cancun, 04 Lazaro Cardenas,
05 José Maria Morelos, 07 Bacalar, 08 Solida

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Instituto Estatal para la Educacién de Jévenes y Adultos
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2024

Periodo que se reporta

julio

Tipo de viaje

Local

Datos de la comisidon

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
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Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
Felipe Carrillo Puerto, Tulum, Playa del Carmen, Cancun, Kantunilkin, José Maria Morelos y Bacalar

Motivo del encargo o comision

hacer revisiéon y atencién de solicitudes de pago, asi como llevar a cabo entrega de material de oficina y limpieza en
las coordinaciones de zona 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09 Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José Maria Morelos, 07
Bacalar, 08 Solidari

Fecha de salida

07/01/2024 - 06:00

Fecha de regreso

07/03/2024 - 18:00

Datos de la partida

Importe ejercido por partida de viaticos
2279.97

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
2279.97

Importe total no erogado
0.00

Reportes

Actividades realizadas

Se llevé a cabo la revisién y atencidn de solicitudes de pago con cada una de las personas que fungen como
administrativas en las coordinaciones de zona 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09 Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José
Maria Morelos, 07 Bacalar, 08 Solidaridad y 10 Tulum, para aclarar dudas y reiterar los requisitos indispensables que
deben tener las solicitudes de pago para evitar que sean devueltas.

Se realiz6 la entrega de material de oficina y limpieza en las coordinaciones de zona 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09
Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José Maria Morelos, 07 Bacalar, 08 Solidaridad y 10 Tulum.

Resultados obtenidos

Se revisaron y atendieron las solicitudes de pago con cada una de las personas que fungen como administrativas en
las coordinaciones de zona 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09 Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José Maria Morelos, 07
Bacalar, 08 Solidaridad y 10 Tulum, se despejaron dudas y se verificaron los requisitos indispensables que deben tener
las solicitudes de pago para evitar que sean devueltas.

Se le entrego el material de oficina y limpieza a los coordinadores de las Zonas 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09
Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José Maria Morelos, 07 Bacalar, 08 Solidaridad y 10 Tulum, para que lleven a cabo sus
actividades diarias administrativas y de limpieza.

Contribuciones

Con la revisién y atencién de las solicitudes de pago con cada una de las personas que fungen como administrativas
en las coordinaciones de zona 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09 Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José Maria Morelos,
07 Bacalar, 08 Solidaridad y 10 Tulum, podran realizar sus solicitudes de pago de recursos en tiempo y forma,
evitando el atraso en el pago correspondiente.

Con la entrega de material de oficina y limpieza a los coordinadores de las Zonas 02, Felipe Carrillo Puerto, 03 y 09
Cancun, 04 Lazaro Cardenas, 05 José Maria Morelos, 07 Bacalar, 08 Solidaridad y 10 Tulum, podrdn llevarse a cabo las
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actividades administrativas y de limpieza en beneficio de la poblacién objeto de los servicios educativos que oferta el
instituto.

Conclusiones

Se llevaron a cabo todas las actividades objeto de la comisién encomendada

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

julio - septiembre

Fecha de validacion de la informacion

2024-07-15

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Departamento de Recursos Materiales

Importe total de la comisién

2279.97

Nombre completo

Roberto Jacobo Smith Tuz

Cargo

Jefe de oficina en el depto. de Recursos Materiales

COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS|i COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



