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Revision e incorporacion de material bibliografico
en el inventario en las bibliotecas de las Unidades
Académicas Playa del Carmen y Cozumel.

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Universidad Auténoma de Quintana Roo

Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién costeada por el sujeto obligado
Ejercicio

2024

Periodo que se reporta

octubre

Tipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompanantes
0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comision

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
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Othdn P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Playa del Carmen

Motivo del encargo o comision

Revisién e incorporaciéon de material bibliogréfico en el inventario en las bibliotecas de las Unidades Académicas Playa
del Carmen y Cozumel.

Fecha de salida
10/20/2024 - 14:00
Fecha de regreso
10/24/2024 - 22:00

Datos de la partida

Importe ejercido por partida de pasaje terrestre
1102.00

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)

1102.00

Hospedaje

1972.80

Viaticos ministrados

8280.00

Viaticos comprobados

7657.26

Viaticos no comprobables

622.74

Importe ejercido por partida de viaticos

7657.26

Partidas Adicionales

Clave de la partida de cada uno de los conceptos correspondientes
37301 Pasajes maritimos, lacustres y fluviales nacionales
Importe ejercido por partida

340.00

Recurso econémico

Federal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
9099.26

Importe total no erogado
684.74

Reportes

Actividades realizadas
Integracioén de bibliografia recepcionada: Realicé el registro, inventario y organizaciéon del material bibliografico
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recientemente recepcionado, asegurando su ingreso al sistema de inventario de la biblioteca.

Procedimiento de integracién al acervo: Se completd el proceso de catalogacién y se incorporaron los materiales al
acervo bibliografico, quedando disponibles para consulta y préstamo de los usuarios.

Apoyo al personal bibliotecario: Asisti al personal en los procesos especificos del drea de desarrollo de colecciones,
incluyendo la capacitacién en el uso del sistema de gestién bibliografica y en los procedimientos de actualizacién de
inventario y atencién a usuarios.

Trabajo en el PAL 2025 en Cozumel: Me trasladé al campus Cozumel para colaborar en la planificacion y elaboracién
del Programa Anual de Labores (PAL) 2025 del area de Desarrollo de Colecciones. Esta actividad consistié en definir las
metas, objetivos y estrategias para el préximo afio, alinedndolos con las necesidades bibliograficas de la universidad y
en coordinacién con el personal local.

Resultados obtenidos

Incorporacién exitosa de los nuevos recursos bibliograficos: El material recepcionado fue integrado de manera
eficiente al acervo de la biblioteca, quedando disponible para la comunidad universitaria de Playa del Carmen.

Capacitacion y fortalecimiento del equipo: El personal de la biblioteca adquirié conocimientos en procesos de
inventario y gestién de colecciones, mejorando la operacién y servicio al usuario.

Optimizacién de procesos: Se lograron mejoras en el flujo de trabajo en la biblioteca, facilitando el uso del sistema de
gestion para el personal en la actualizacién y consulta de informacién bibliografica.

Avance en la planificacién del PAL 2025: La colaboracién en el campus Cozumel permitié alinear el plan de trabajo del
area de Desarrollo de Colecciones, estableciendo prioridades claras y estrategias para el préximo afio en beneficio de
toda la universidad.

Contribuciones

Refuerzo de la organizacién y control de recursos: La integracién del material bibliografico y la capacitacién al personal
contribuyeron a mantener un inventario mas preciso y accesible.

Soporte en el uso de tecnologias bibliograficas: Se brindé apoyo en el uso de la plataforma de gestién, promoviendo el
uso eficiente del sistema y la incorporacién de buenas préacticas en el manejo de colecciones.

Consolidaciéon de la planeacién estratégica: La participacion en la elaboracién del PAL 2025 en Cozumel fortalece el
desarrollo de colecciones mediante metas claras y estrategias que aseguren la actualizacién del acervo y el adecuado
apoyo a los programas académicos.

Conclusiones

La comisiéon cumplié exitosamente los objetivos de integracién de material bibliogréfico, apoyo al personal de la
biblioteca de Playa del Carmen, y avance en la planificacién del PAL 2025 en Cozumel. La disponibilidad de los nuevos
recursos, la capacitacién brindada y la colaboracién estratégica contribuyen directamente al desarrollo académico de
la universidad, destacando la importancia de mantener un enfoque organizado y actualizado en el manejo del acervo y
la planificacién de colecciones.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

octubre - diciembre

Fecha de validacion de la informacion

2024-10-28

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Direccién General de Administracién y Finanzas



Importe total de la comision

9784.00

Nombre completo

ABNER ADAN GONZALEZ CORONA

Cargo

RESPONSABLE DE DESARROLLO DE COLECCIONES

COMISIONADO
(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS|i COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



