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Capacitacion al area de titulaciones del
Departamento de Servicios Educativos Generales

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Universidad Auténoma de Quintana Roo

Tipo de servidor publico

Titular

Tipo de responsable del gasto
Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2024

Periodo que se reporta

noviembre

Tipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompanantes
0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comisidn

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
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México
Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Chetumal

Motivo del encargo o comision
Capacitacion en el area de titulaciones
Fecha de salida

11/20/2024 - 09:00

Fecha de regreso

11/23/2024 - 07:30

Datos de la partida

Importe ejercido por partida de pasaje terrestre
948.00

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)

948.00

Hospedaje

3453.12

Viaticos ministrados

6440.00

Viaticos comprobados

4985.12

Viaticos no comprobables

597.38

Importe ejercido por partida de viaticos

5582.50

Partidas Adicionales

Clave de la partida de cada uno de los conceptos correspondientes
37301 Pasajes maritimos, lacustres y fluviales nacionales
Importe ejercido por partida

180.00

Recurso economico

Federal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
6710.50

Importe total no erogado

1093.50

Reportes

Actividades realizadas

Informacién relativa a los ingresos y actualizacién de datos personales en el Portal SAE de quienes solicitan titulacién.
Integraciéon de expedientes fisicos de cada egresado que solicita titularse. Complementar archivos enviados con
anterioridad para el registro correcto en el Portal SAE para dar cumplimiento a los requisitos de entrega. Se actualiza
la manera de notificar a los profesores via correo electrénico para uniformidad con Chetumal.
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Resultados obtenidos

Conocimiento de herramientas necesarias para elaborar actas, juramentos y votos de sinodales; ligas necesarias para
la validacién de certificados de preparatoria.

Contribuciones

Apoyo en la organizacién de carpetas de egresados de mi campus con el fin de que estén completas y se puede
realizar el trdmite de titulacién.

Conclusiones

Cuento ahora con herramientas para el desenvolvimiento de mis labores para que estas se realicen de una forma mas
eficaz y sin tantos errores.

Datos de la informacion

Periodo de actualizaciéon

octubre - diciembre

Fecha de validacion de la informacion

2024-11-26

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacion
Direccién General de Servicios Estudiantiles

Importe total de la comision
7804.00

Nombre completo

Julia Esther Espinosa Serafin

Cargo

analista A

COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



