
ASISTIR AL RECINTO DE PUERTO MORELOS A 
CAPACITAR A PERSONAL DE NUEVO INGRESO

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Administración Portuaria Integral de Quintana Roo 
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio
2025
Periodo que se reporta
enero
Tipo de viaje
Local
Número de personas acompañantes
0
Importe ejercido por el total de acompañantes
0.00

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Chetumal
Municipio de origen
Othón P. Blanco
País de destino
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México

Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
PUERTO MORELOS
Motivo del encargo o comisión
ASISTIR AL RECINTO DE PUERTO MORELOS A CAPACITAR A PERSONAL DE NUEVO INGRESO
Fecha de salida
01/20/2025 - 17:34
Fecha de regreso
01/21/2025 - 21:34

Datos de la partida
Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00
Hospedaje
1473.55
Viáticos ministrados
3687.45
Viáticos comprobados
3687.45
Viáticos no comprobables
514.02
Importe ejercido por partida de viáticos
3068.05

Viáticos en el país
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIÁTICOS EN EL 
PAÍS, proporcione los siguientes datos:
Alimentación
2213.90
Arrendamiento de Vehículos
0.00

Recurso económico
Estatal
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
3068.05
Importe total no erogado
1133.42

Reportes
Actividades realizadas
SE LLEGO A LAS INSTALACIONES DE LA TERMINAL MARITIMA DE PUERTO MORELOS, QUE SIRVIERON DE PUNTO DE 
ENCUENTRO CON EL PERSONAL DEL AREA CONTABLE DE PUNTA SAM, ISLA MUJERES Y PUERTO MORELOS, POR TENER 
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DOS PERSONAS DE NUEVO INGRESO SE IMPARTIO LA INDUCCION AL SISTEMA SAP, SUS PRINCIPALES TRANSACCIONES 
Y REPORTES A UTILIZAR, ASI COMO SE COORDINO LA APLICACION DE LO APRENDIDO EN CASOS PRACTICOS A 
REGISTRAR TANTO EN EL SISTEMA SAP Y CONTPAQ
Resultados obtenidos
SE CONCLUYO CON BUENOS RESULTADOS AL PERSONAL SE LE OTORGO UN LINK Y MATERIAL QUE PODRAN 
CONSULTAR LAS GUIAS DE APLICACIÓN EN CUALQUIER MOMENTO QUE LO REQUIERAN Y SE ESTABLECIO QUE PODRA 
CONTINUARSE CON EL ADIESTRAMIENTO Y APOYO VIA VIRTUAL.
Contribuciones
SE CONTRIBUYO CON LA CAPACITACIÓN AL PERSONAL DE NUEVO INGRESO
Conclusiones
SE CONCLUYO OTORGANDO EL LINK Y LAS GUIAS, QUE SE LES DEJO A LOS COMPAÑEROS PARA QUE PUEDAN 
CONSULTAR CUALQUIER DUDA PARA PODER AVANZAR EN SU TRABAJO.-

Datos de la información
Periodo de actualización
enero - marzo
Fecha de validación de la información
2025-01-22
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
GERENTE CONTABLE Y FISCAL

Importe total de la comisión
4201.47
Nombre completo
VIRGINIA ESPINOSA MARQUEZ
Cargo
GERENTE CONTABLE Y FISCAL

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


