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ASISTIR AL RECINTO DE PUERTO MORELOS A
CAPACITAR A PERSONAL DE NUEVO INGRESO

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Administracién Portuaria Integral de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto

Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2025

Periodo que se reporta

enero

Tipo de viaje

Nacional

Numero de personas acompanantes

0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comisidon

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
CHETUMAL

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
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México
Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

PUERTO MORELOS

Motivo del encargo o comision

ASISTIR AL RECINTO DE PUERTO MORELOS A CAPACITAR A PERSONAL DE NUEVO INGRESO
Fecha de salida

01/20/2025 - 05:30

Fecha de regreso

01/21/2025 - 23:00

Datos de la partida

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00

Hospedaje

0.00

Viaticos ministrados

2956.59

Viaticos comprobados

1956.53

Viaticos no comprobables

1000.06

Importe ejercido por partida de viaticos
1956.53

Recurso econémico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
1956.53

Importe total no erogado

1000.06

Reportes

Actividades realizadas

CAPACITACION CON RESPECTO A LOS PROCESOS CONTABLES, USO DEL SISTEMA SAP, REVISION DE LA
DOCUMENTACION ANEXA Y DE LOS CFDI, ENTRE OTROS TEMAS, AL PERSONAL DE NUEVO INGRESO DEL AREA
CONTABLE ADSCRITA EN EL RECINTO DE PUERTO MORELOS, PUNTA SAM E ISLA MUJERES.

Resultados obtenidos
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- APRENDIZAJE EN EL CURSO DE INDUCCION AL SISTEMA SAP

- APRENDIERON LOS PROCEDIMIENTOS CONTABLES QUE SE REALIZAN EN EL SISTEMA SAP.

- APRENDIERON A REVISAR LOS CFDI, LOS ANEXOS DE LAS POLIZAS Y A ELABORAR LAS POLIZAS CONTABLE

- APRENDIERON A EXPORTAR DIVERSOS AUXILIARES COMO APOYO PARA LA ELABORACION DE POLIZAS Y
VERIFICACION DE AUXILIARES.

- OBTUVIERON CONFIANZA PARA REALIZAR LAS DIFERENTES ACTIVIDADES Y FUNCIONES QUE SE LES ENCOMIENDAN.
- MEJORA EN EL DESEMPENO LABORAL Y PERSONAL.

- DISMINUCION DE LOS TIEMPOS EN LOS QUE REALIZAN SUS FUNCIONES Y ACTIVIDADES.

Contribuciones

- PRACTICA DE LOS PROCEDIMIENTOS QUE SE REALIZAN EN LA GERENCIA.

- ELABORACION DE POLIZAS DE DIVERSOS TIPOS

- COMPRENSION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE CFDI, ASIENTOS CONTABLES, ETC.

- MEJORA EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE POLIZAS

- MEJORA EN LA COMPRENSION Y USO DEL SISTEMA SAP

Conclusiones

LA CAPACITACION EN LOS PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y EL USO DEL SISTEMA SAP HA RESULTADO EN UNA MEJORA
SIGNIFICATIVA EN LA COMPRENSION Y EJECUCION DE LAS TAREAS RELACIONADAS CON LA CONTABILIDAD EN LA
GERENCIA. LOS PARTICIPANTES HAN ADQUIRIDO HABILIDADES CLAVE, COMO LA ELABORACION DE POLIZAS DE
DIVERSOS TIPOS Y LA COMPRENSION DE LOS DIFERENTES TIPOS DE CFDI Y ASIENTOS CONTABLES, LO QUE HA
OPTIMIZADO LOS PROCESOS INTERNOS. ADEMAS, LA PRACTICA DE LOS PROCEDIMIENTOS CONTABLES HA PERMITIDO
A LOS INVOLUCRADOS APLICAR DIRECTAMENTE LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS, LOGRANDO UNA MAYOR
PRECISION Y AGILIDAD EN LA GESTION CONTABLE.

LA MEJORA EN LA ELABORACION DE POLIZAS HA SIDO NOTABLE, FACILITANDO LA CREACION Y REVISION DE
DOCUMENTOS CONTABLES DE MANERA MAS EFICIENTE. ASIMISMO, EL CONOCIMIENTO PROFUNDO DEL SISTEMA SAP
HA PERMITIDO UN USO MAS EFICAZ DE LA HERRAMIENTA, MEJORANDO LOS PROCESOS DE VERIFICACION Y
EXPORTACION DE AUXILIARES. EN CONJUNTO, ESTAS MEJORAS NO SOLO AUMENTAN LA EFICIENCIA OPERATIVA, SINO
QUE TAMBIEN FORTALECEN LA CAPACIDAD DE LA GERENCIA PARA TOMAR DECISIONES INFORMADAS,
CONTRIBUYENDO AL EXITO GLOBAL DE LA ORGANIZACION.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

enero - marzo

Fecha de validacion de la informacion

2025-01-24

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
GERENCIA CONTABLE Y FISCAL

Importe total de la comision
2956.59

Nombre completo
LAURA PATRICIA RIVAS LOPEZ

Cargo
SUBGERENTE CONTABLE

COMISIONADO



(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



