
TRASLADO DE ALUMNOS 

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Universidad Autónoma de Quintana Roo
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión con gasto mixto
Ejercicio
2025
Periodo que se reporta
febrero
Tipo de viaje
Nacional
Número de personas acompañantes
14
Importe ejercido por el total de acompañantes
0.00

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Chetumal
Municipio de origen
Othón P. Blanco
País de destino
México
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Estado de destino

Yucatán
Ciudad de destino
MERIDA
Motivo del encargo o comisión
TRASLADO DE ALUMNOS BENEFICIADOS EN LA CONVOCATORIA VISITA ACADEMICA A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE 
YUCATAN
Fecha de salida
02/26/2025 - 07:00
Fecha de regreso
02/28/2025 - 21:00

Datos de la partida
Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00
Hospedaje
2900.00
Viáticos ministrados
4600.00
Viáticos comprobados
4600.00
Viáticos no comprobables
0.00
Importe ejercido por partida de viáticos
4600.00
Recurso económico
Estatal
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
4600.00
Importe total no erogado
0.00

Reportes
Actividades realizadas
Preparación y Planificación del Viaje: El chofer coordinó el horario de salida y la ruta
El chofer coordinó el horario de salida y la ruta más conveniente para el traslado, asegurando que el vehículo estuviera 
en condiciones óptimas antes de la salida.

Traducción de Alumnos: El chofer transportó un grupo de alumnos desde
El chofer transportó a un grupo de alumnos desde su punto de origen hasta la ciudad de Mérida. Durante el viaje, se 
respetarán todas las normativas de seguridad vial, incluyendo el uso del cinturón de seguridad, la velocidad permitida 
y el cumplimiento de los semáforos y señales de tránsito.

Control de Seguridad y Bienestar: A lo largo del tray
A lo largo del trayecto, el chofer mantuvo un ambiente seguro y cómodo para los estudiantes, garantizando que 
tuvieran acceso a agua, higiene y que el aire acondicionado estuviera en condiciones adecuadas.

Llegada y Coordinación en Mérida:
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El chofer aseguró una llegada puntual y coordinó con los responsables en Mérida para el transporte o alojamiento de 
los estudiantes al llegar.

Resultados obtenidos
Resultados obtenidos:

Puntualidad:
El chofer cumplió con el horario de salida y llegada estipulado, lo que permitió que los alumnos llegaran a tiempo para 
sus actividades en Mérida.

Seguridad y Cumplimiento de Normativas:
El traslado se realizó sin incidentes ni accidentes, respetando las normas de tránsito y priorizando la seguridad de los 
pasajeros.

Comodidad y Bienestar de los Estudiantes:
Los alumnos manifestaron sentirse cómodos durante el trayecto. No se reportaron quejas ni inconvenientes en relación 
a la calidad del transporte.
Contribuciones
Contribuciones:

Compromiso con la Seguridad:
El chofer demostró un alto nivel de responsabilidad y atención a la seguridad de los estudiantes, asegurándose de que 
todos los pasajeros estuvieran en su lugar antes de iniciar el viaje y de que las medidas preventivas fueran seguidas 
rigurosamente.

Optimización del Tiempo de Viaje:
Gracias a la elección de una ruta eficiente, el viaje se integra sin contratiempos, evitando retrasos innecesarios.

Coordinación y Apoyo a los Estudiantes:
El chofer también contribuyó a la buena organización del grupo, estando disponible para resolver cualquier problema 
menor que surgiera durante el trayecto.
Conclusiones
Conclusiones:

El viaje realizado por el chofer fue exitoso, ya que se cumplió con los objetivos establecidos: trasladar de manera 
segura, puntual y cómoda a los alumnos hacia la ciudad de Mérida.

La preparación y responsabilidad demostrada en la conducción fueron claves para garantizar el bienestar de los 
estudiantes y la eficiencia del servicio.

Se recomienda continuar con el mismo nivel de preparación y seguridad en futuros traslados, manteniendo la alta 
calidad del servicio de transporte.

Datos de la información
Periodo de actualización
octubre - diciembre
Fecha de validación de la información
2025-04-03
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
DGAF/REUCURSOS RINANCIEROS

Importe total de la comisión



4600.00
Nombre completo
Ricardo Martinez Alcudia Poot
Cargo
Chofer

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


