
Asistir a Reunión de Trabajo en Puerto Morelos el 
día 16 de julio, por asuntos referentes al almacén 
fiscalizado y el jueves 17 de julio Reunión en Punta 
Sam, en Materia de Reglamento Interior de la 
APIQROO.

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Administración Portuaria Integral de Quintana Roo 
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión costeada por el sujeto obligado
Ejercicio
2025
Periodo que se reporta
julio
Tipo de viaje
Local
Número de personas acompañantes
0
Importe ejercido por el total de acompañantes
0.00

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
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Quintana Roo
Ciudad de origen
Chetumal
Municipio de origen
Othón P. Blanco
País de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
ZONA NORTE QUINTANA ROO
Motivo del encargo o comisión
Asistir a Reunión de Trabajo en Puerto Morelos el día 16 de julio, por asuntos referentes al almacén fiscalizado y el 
jueves 17 de julio Reunión en Punta Sam, en Materia de Reglamento Interior de la APIQROO.
Fecha de salida
07/16/2025 - 12:05
Fecha de regreso
07/22/2025 - 12:05

Datos de la partida
Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00
Hospedaje
2955.10
Viáticos ministrados
6888.40
Viáticos comprobados
6888.40
Viáticos no comprobables
114.05
Importe ejercido por partida de viáticos
6888.40

Viáticos en el país
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIÁTICOS EN EL 
PAÍS, proporcione los siguientes datos:
Alimentación
2948.40
Arrendamiento de Vehículos
0.00

Recurso económico
Estatal
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
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6888.40
Importe total no erogado
114.05

Reportes
Actividades realizadas
Miércoles 16 de julio del 2025 me presente en las oficinas administrativas del recinto de Puerto Morelos, en primera 
instancia, me reuní con el enlace Contable para brindarle apoyo y capacitación sobre el uso del sistema ERP SAP. 
Posteriormente se llevo acabo una reunión con Gerentes y Representantes de recintos, el Secretario Técnico y 
Directores.
Jueves 17 de julio del 2025, se realizo una reunión en el recinto de Punta Sam con la empresa encargada del Manual 
de Organización, durante el encuentro, se nos explico en detalle la metodología de trabajo de la empresa y los pasos 
que seguirán para el levantamiento de la información necesaria para concluir el proyecto.
Viernes 18 de julio del 2025, acudí a las oficinas de Transbordadores de Cozumel para reunión de trabajo con el 
personal que área contable, adicionalmente se brindo apoyo y capacitación al área de Recursos Humanos en lo 
referente a las exportaciones del sistema SUA y el uso de tablas dinámicas en Excel.
Resultados obtenidos
Durante la reunión del día 16 de julio se identificaron y presentaron diversas áreas de oportunidad para implementar 
mejoras significativas en las áreas operativas de ingreso y tramites.
Dia 17 de julio se nos explico en detalle la metodología de trabajo de la empresa y los pasos que seguirán para 
levantamiento de la información necesaria para concluir el proyecto.
Dia 18 de julio de 2025, se dio capacitación en el área de Recursos Humanos en lo referente a las exportaciones del 
sistema SUA y el uso de tablas dinámicas en Excel.
Contribuciones
Se dio capacitación en el área de Recursos Humanos en lo referente a las exportaciones del sistema SUA y el uso de 
tablas dinámicas en Excel.
Conclusiones
Las actividades realizadas han generado resultados concretos en la mejora de competencias tecnológicas, la detección 
de área de optimización operativa y el avance en proyectos clave de organización, lo que impacta positivamente en la 
eficiencia y gestión de los recintos.

Datos de la información
Periodo de actualización
julio - septiembre
Fecha de validación de la información
2025-07-22
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
GERENTE CONTABLE Y FISCAL

Importe total de la comisión
7002.45
Nombre completo
VIRGINIA ESPINOSA MARQUEZ
Cargo
GERENTE CONTABLE Y FISCAL

 
 



 
COMISIONADO

(Nombre y firma)
 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


