
Capacitación sobre temas relacionados con 
nóminas, impartida al personal del área de Recursos 
Humanos del Organismo Operador Lázaro Cárdenas

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Comisión de Agua Potable y Alcantarillado
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión costeada por el sujeto obligado
Ejercicio
2025
Periodo que se reporta
octubre
Tipo de viaje
Nacional
Número de personas acompañantes
0
Importe ejercido por el total de acompañantes
0.00

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Chetumal
Municipio de origen
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Othón P. Blanco
País de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
Kantunilkin
Motivo del encargo o comisión
Capacitación sobre temas relacionados con nóminas, impartida al personal del área de Recursos Humanos del 
Organismo Operador Lázaro Cárdenas
Fecha de salida
10/27/2025 - 09:00
Fecha de regreso
10/29/2025 - 18:00

Datos de la partida
Hospedaje
1810.00
Viáticos ministrados
1980.00
Viáticos comprobados
1584.00
Viáticos no comprobables
396.00
Importe ejercido por partida de viáticos
1980.00
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
0.00
Importe total no erogado
0.00

Reportes
Actividades realizadas
Se capacitó al personal del área de Recursos Humanos sobre temas de Configuración de nóminas, timbrados de 
nómina, Sistema de Recursos Humanos, Lineamientos y normatividad vigente, Conciliaciones de Seguridad Social, 
SICOPA (para estos dos últimos tema se invitó al área de Recursos Financieros)
Resultados obtenidos
Nuevos conocimientos, retroalimentación de los temas, obtención de nuevas herramientas para agilizar el trabajo y 
desarrollarlo de manera más fácil y rápida.
Contribuciones
Se particpó activamente en los temas, se aportaron ideas, conocimientos y herramientas. Análisis de los conceptos y 
normativas vigentes.
Conclusiones
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Se cubrió el temario en su totalidad, por lo que se cumplió el objetivo, se captó la idea en cada uno de los conceptos y 
la importancia de realizar bien las configuraciones de los Sistemas de Nóminas y RH para evitar problemas fiscales 
ante el SAT o diferencias en los pagos de seguridad Social.

Datos de la información
Periodo de actualización
octubre - diciembre
Fecha de validación de la información
2025-11-04
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
Dirección de Recursos Humanos
Nota
-Ninguna-

Importe total de la comisión
3790.00
Nombre completo
Annalu del Carmen Baeza Chan
Cargo
Jefa de Departamento de Nóminas

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


