
APOYO COMO STAFF EN LA AUDIENCIA PÚBLICA "LA 
VOZ DEL PUEBLO" ENCABEZADO POR LA 
GOBERNADORA MARA LEZAMA

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Colegio de Educación Profesional Técnica del Estado de Quintana Roo
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión costeada por el sujeto obligado
Ejercicio
2025
Periodo que se reporta
diciembre
Tipo de viaje
Nacional

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Felipe Carrillo Puerto
Municipio de origen
Felipe Carrillo Puerto
País de destino
México
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Estado de destino

Quintana Roo
Ciudad de destino
José María Morelos
Motivo del encargo o comisión
APOYO COMO STAFF EN LA AUDIENCIA PÚBLICA "LA VOZ DEL PUEBLO" ENCABEZADO POR LA GOBERNADORA MARA 
LEZAMA
Fecha de salida
12/02/2025 - 18:00
Fecha de regreso
12/02/2025 - 17:34

Datos de la partida
Viáticos ministrados
300.00
Viáticos comprobados
300.00
Viáticos no comprobables
0.00
Importe ejercido por partida de viáticos
300.00
Recurso económico
Estatal
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
300.00
Importe total no erogado
0.00

Reportes
Actividades realizadas
Por medio del presente, me permito informar las actividades realizadas durante mi participación en la Audiencia 
Pública del día 02 de diciembre, en la cual desempeñé funciones de apoyo operativo y logístico para el adecuado 
desarrollo del evento.

Entre las funciones realizadas destacan:

Recepción y canalización de participantes:
Apoyé en el acceso y organización de las personas que acudieron a recibir atención, indicando el turno 
correspondiente y facilitando su ingreso al área de audiencias.

Gestión de documentación:
Entregué las hojas necesarias al personal encargado de redactar los acuerdos, de acuerdo con cada ciudadano 
atendido.

Seguimiento y recuperación de documentos:
Me mantuve al pendiente del proceso para recibir nuevamente los acuerdos una vez que fueron redactados y firmados 
por las partes involucradas.
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Integración y entrega de acuerdos:
Recabé la documentación final y la entregué puntualmente a las compañeras responsables de reunir y organizar los 
expedientes correspondientes.
Resultados obtenidos
Los resultados obtenidos fueron positivos, ya que las actividades se desarrollaron de manera ordenada y eficiente. 
Asimismo, se cumplió satisfactoriamente con el objetivo de brindar atención oportuna y adecuada a las personas que 
participaron en la audiencia.
Contribuciones
Las contribuciones realizadas fueron buenas, aportando al flujo adecuado del proceso y facilitando la coordinación 
entre las áreas involucradas, lo que permitió ofrecer una atención clara, ágil y organizada.
Conclusiones
La participación en la Audiencia Pública del 02 de diciembre permitió cumplir de manera eficiente con las tareas 
asignadas, brindando atención oportuna a los participantes y contribuyendo al adecuado desarrollo del evento.

Datos de la información
Periodo de actualización
octubre - diciembre
Fecha de validación de la información
2025-12-08
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS F.C.P Y DIRECCIÓN GENERAL

Importe total de la comisión
300.00
Nombre completo
Jacqueline Berenice Huerta López
Cargo
Analista profesional

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


