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SECRETARIA
ANTICORRUPCION
Y BUEN GOBIERNO

REVISION DE EXPEDIENTES

Datos Generales

Instancia Gubernamental

INSTITUTO DE MOVILIDAD DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto

Comision costeada por el sujeto obligado

Ejercicio

2025

Periodo que se reporta

diciembre

Tipo de viaje

Local

Numero de personas acompanantes

0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comision

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México
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Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Tulum

Motivo del encargo o comision
REVISION DE EXPEDIENTES

Fecha de salida

12/08/2025 - 07:00

Fecha de regreso

12/08/2025 - 09:38

Datos de la partida

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00

Hospedaje

0.00

Viaticos ministrados

791.98

Viaticos comprobados

791.98

Viaticos no comprobables

0.00

Importe ejercido por partida de viaticos
791.98

Recurso econémico

Estatal

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
791.98

Importe total no erogado

0.00

Reportes

Actividades realizadas

Traslado a la Delegacién del Instituto de Movilidad en el municipio de Tulum. Apoyo administrativo y operativo en la
revision fisica de los expedientes de archivo. Se llevé a cabo el cotejo y validacion de la documentacién para asegurar
el cumplimiento estricto de las reglas de operacién vigentes previo a su envio al archivo de concentracién.

Resultados obtenidos

Se logré la revision y depuracién de [insertar nimero aproximado, ej. 50] expedientes. Se validd la correcta
integracion de los mismos, separando aquellos listos para transferencia de los que requieren subsanacién. Se actualizé
el inventario documental de la delegacidn, garantizando que el paquete de envio cumpla con los estandares de
organizacién y foliado requeridos.

Contribuciones

Se aseqguro la integridad y trazabilidad de la informacién institucional mediante el control de calidad en la gestién
documental. La intervencién permitié detectar y corregir inconsistencias en el armado de expedientes antes de su
traslado, evitando rechazos futuros y agilizando el flujo de trabajo hacia el archivo de concentracién.
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Conclusiones

La supervisién presencial fue determinante para homologar los criterios de archivo en la delegacién de Tulum. El
proceso de envio a concentracién se encuentra ahora alineado a la normativa institucional, garantizando el resguardo
adecuado y la futura localizacién expedita de la informacién administrativa.

Datos de la informacion

Periodo de actualizacion

octubre - diciembre

Fecha de validacion de la informacion

2025-12-11

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Departamento de Recursos Humanos y de Archivos

Importe total de la comision
791.98

Nombre completo

Jose Miguel Lima Elias

Cargo

Jefe de Oficina Administrativa

COMISIONADO

(Nombre y firma)

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS|i COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



