
14 al 16 noviembre 2018 Movilidad Bibliotecaria

Datos Generales
Instancia Gubernamental

Universidad del Caribe
Tipo de servidor publico
No titular
Tipo de responsable del gasto
Comisión costeada por el sujeto obligado
Ejercicio
2018
Periodo que se reporta
noviembre
Tipo de viaje
Nacional

Datos de la comisión
País de origen
México
Estado de origen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Cancún
Municipio de origen
Benito Juárez
País de destino
México

Estado de destino

Campeche
Ciudad de destino
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Ciudad del Carmen
Motivo del encargo o comisión
Invitación a participar en el intercambio de experiencias sobre servicios bibliotecarios
Fecha de salida
11/13/2018 - 20:15
Fecha de regreso
11/17/2018 - 08:15

Datos de la partida
Importe ejercido por partida de pasaje terrestre
1754.00
Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
1754.00
Importe ejercido por partida de viáticos
1754.00

Pasaje terrestre nacional
En caso de que se haya seleccionado la partida 3721 PASAJES 
TERRESTRES NACIONALES, favor de proporcionar los siguientes datos:
Pasajes terrestres nacionales
Tipo de pasaje
Autobús
Costo
$1754.00

Recurso económico
Federal
Importe total erogado con motivo del encargo o comisión
1754.00
Importe total no erogado
0.00

Reportes
Actividades realizadas
Realice la visita de las siguientes bibliotecas la Biblioteca Central, La Biblioteca Armando Sandoval Caldera, La 
Biblioteca de Ingeniería, la Biblioteca de Ciencias de la Salud, La Biblioteca de Derecho y de Química. Se realizó una 
socialización de las funciones de cada uno del personal de cada biblioteca.
Resultados obtenidos
Realizan algunos procedimientos de forma manual, como el inventario del acervo, el registro obligatorio de acceso, 
que asegura la certeza de la estadística de usuarios que ingresan por carrera, género y el tiempo promedio que 
permanecen en la biblioteca. El control de consultas en sala.
Al no contar la UNACAR con una papelería, la biblioteca tiene la administración de una copiadora e impresora que 
presta ese servicio. Para el uso del equipo de cómputo también es necesario registrarse e indicar si el uso de la 
máquina va a ser para usar internet, office y/o bases de datos.
Del personal que trabaja en las once bibliotecas, únicamente el director del sistema bibliotecario, tiene la formación de 
bibliotecólogo, el demás personal fue capacitado con un diplomado de bibliotecología para ejercer sus funciones. 
Mediante una homologación de actividades todos tienen el conocimiento de realizar cualquier función dentro de la 



biblioteca, lo cual facilita la rotación de un área a otra. 

Contribuciones
La importancia de contar con un sistema automatizado para la agilización del servicio. Del personal que trabaja en las 
once bibliotecas, únicamente el director del sistema bibliotecario, tiene la formación de bibliotecólogo, el demás 
personal fue capacitado con un diplomado de bibliotecología para ejercer sus funciones. 
Mediante una homologación de actividades todos tienen el conocimiento de realizar cualquier función dentro de la 
biblioteca, lo cual facilita la rotación de un área a otra. 
Conclusiones
El realizar un intercambio de experiencias nos permite ver en que áreas podemos mejorar, medirnos en la calidad del 
servicio con otra institución que realiza actividades similares en diferentes circunstancias, para saber hacia adonde 
dirigir el plan de servicios bibliotecarios.

Datos de la información
Periodo de actualización
octubre - diciembre
Fecha de validación de la información
2018-11-22
Área(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la información
Biblioteca, Contabilidad

Importe total de la comisión
1754.00

 
 
 

COMISIONADO
(Nombre y firma)

 
 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA 
DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REÚNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE 
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE 
VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.


