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Gobhierno del Estado de ™ & ' E E A
Quintana Roo ) "
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION

DEPENDENCIA: INSTITUTO ESTATAL'RARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS DEL EDO. DE Q. ROO
LUGAR Y FECHA: CHETUMAL Q.ROO A 17 de septiembre DE 2018 FOLIO 763

DATOS DE IDENTIFICACION

INOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA R.F.C. ZAAR-790605 NIVEL
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO U. RESP DIRECCION GENERAL CLAVE

COMUNICACION DE LA COMISION
ME PERMITO COMUNICAR A USTED SU COMISION A CANCUN, Q . ROO

|DURANTE 3 DIAS: 18,19 y20 de septiembre de 2018

TRABAJOS A DESEMPENAR: Asistir a la Directora General en la Zona Norte en las diferentes coordinaciones
y en encomiendas de trabajo del gobernador.

MEDIO DE TRANSPORTE: TERRESTRE

LUGARES Y PERIODOS DE LA COMISION DIAS CUOTA IMPORTE
DIARIA
18/09/2018 Cancun, Q. Roo 3 $ 87000] $ 2,610.00

19/09/2018 playa del carmen
20/09/2018 Cancun, Q. Roo

Observaciones
VIATICOS $ 2,610.00
TOTAL: | $ 2,610.00
DATOS DEL PAGO
No. DE CTA. BANCARIA DEL TRABAJADOR 6451373116
BANCO HSBC
APLICACION PRESUPUESTAL
P 31 LA CANTIDAD DE : SON : DOS MIL SEICIENTOS DIEZ PESOS 00/100 M.N

" DE LOS CUALES EL IMPORTE POR CONCEPTO DE GASTO DE VIATICOS, COMBUSTIBLE Y/O PASAJES
DEBERA SER COMPROBADO EN SU TOTALIDAD DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE CONCLUSION DE LA COMISION OFICIAL, APERCIBIENDOLE DE NO CUMPLIR CON LO
REQUERIDO, EL IMPORTE SIN COMPROBAR SERA DESCONTADO A TRAVES DE LA NOMINA CORRESPONDIENTE"

ADO

RAFAEL ZAPATA AZUETA
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

AUTORIZACION
DIRECTOR ADMIISTRATIVO

LCDA. ALBA NELLY DELFIN BARRIOS

DUSE
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& Gobierno del Estado de I E EA

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

BUENO POR: § 2,610.00

Recibi del Instituto Estatal para la Educacién de Jdévenes y Adultos

del Estado de Quintana Roo la cantidad de: -
$ 2,610.00 (Son: dos mil seiscientos diez 00/100 M.N.), por concepto de viaticos
para llevar a la Directora General a la gira en la zona norte donde realizara trabajo
en las diferentes coordinaciones asi como encomiendas de trabajo del gobernador
los dia 18,19y20 de septiembre de 2018, en la ciudad de Cancun, Q. Roo, en apoyo a
los Programas Estratégicos del Instituto, mediante transferencia electrénica a la
cuenta bancaria nim. 6451373116 del banco HSBC.

Cd. Chetumal, Quintana Roo, a 17 de septiembre de 2018.

RAFAEL ZAPATA AZUETA
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

REVISO AUTORIZO

LCDA. ALBA NELLY DELFIN BARRIOS LCDA. MA. CANDELAR
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DIRECTORA G

A ALCOCER
DEL IEEA
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DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL
Oficio No. IEEA/DDG/1206/2018

Asunto: Se informa comisién.

Chetumal, Quintana Roo, a 22 de Agosto de 2018
“2018, Afio por una Educacién Inclusiva”

RAFAEL ZAPATA AZUETA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
PRESENTE.

Por este conducto informo a usted, que ha sido comisionado para trasladar y
asistir a la Directora General a la gira en la zona norte, donde realizara trabajos en las
diferentes coordinaciones asi como a encomiendas de trabajo del Gobernador los dias
18,19 y 20 de septiembre del presente afio, en la ciudad de playa del Carmen y
Cancun Q. Roo, en apoyo a los Programas Estratégicos del Instituto.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un
cordial saludo.

ATEN ME




Giuintana Roo INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION

DE JOVENES Y ADULTOS

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES EN
LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUMERO DE COMISION: é‘:fa

LUGAR Y FECHA DE LA COMISION: CIAUC uny 0/ /20 O

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LO CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE: /anr\ae,l. 2ppaT  Azoetn
LABORO EN ESTA CIUDAD: CANCUN. QUINTANA ROO

LOSDIAS: 29 20, Dl I— . —,
SEGUN OFICIO DE COMISION: l'o
“LLO

NOMBRE ¥ FIRMA LA BRI LS008
,._ B I

P |

POR ELL AREA QUE GENERO LA COMISION

EL TITULARD




‘ Gobierno del Estado de l E E A
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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS

DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO
LIQUIDACION DE VIATICOS

FECHA
24 [ 09 [2018
UNIDAD DE ADSCRIPCION ANTECEDENTES DE LA COMISION
DIRECCION GENERAL Ne° del Oficio de Comisién: 763 | Fecha: /junio/2018
TRABAJOS A DESEMPENAR asistir a la directora general en lazona norte en las
diferentes coordinaciones y en encomiendas de trabajo del gobernador.
Nombre: Lic. Rafael Zapata Azueta Inicio: 18/09/2018 | Terminacién: 20/09/2018 | N° de dias: 3
Puesto: Analista Administrativo LIQUIDACION
R.F.C.: ZAAR-790605 Viaticos Nacionales: X | Viaticos recibidos $ 2,610.00
Clave de la Plaza: Nivel: Confianza Viaticos Internacionales: Vidticos devengados $ 2,610.00
Diferencia: A favor En contra 00,00
PERIODO LUGAR VIATICOS | COMBUSTIBLE PASAJE TOTAL
18 | 09 | 2018 |a| 20 | 09 | 2018 | CANCUN Q,ROO. 2,610.00 2,610.00
TOTAL 2,610.00

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y
MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.

EL SERVIDOR/PUBLICO

COMISIONADO EL TITULAR DEL A“EA 45 I}DSCRIPCION

Lic. Raf t : Lcda. Maria Cande Raygoza Alcocer
Nombrg y Pirma No Fitma
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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS

DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO

-,
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IATAL PARA LA EDUCACION
¥ ADULIOS

INFORME DE COMISION
NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
AREA: ANALISTA ADMINISTRATIVO
OBJETIVO DE LA DETALLE DE LAS PRINCIPALES EVALUACION DE RESULTADOS DOCUMENTACION DE
COMISION ACTIVIDADES DESARROLLADAS OBTENIDOS COMPROBACION
(X) | Oficio de Comision o Designacion de
Participacion.
() [Actas Circunstanciadas.
, A Asistir 1"3r alglal?jgectora con temas de: () |Diplomas o Constancias de
poyar a la Directora en . ; : - Participacion.
actividades y trabajos ¢ planeacion :’IEJOI’a de trabajo para
encomendadas por el gobernador. e asistencia en eventos uturos eventos
(') | Programas de Trabajo.
(X) | Informe de la Comisién.
() Otros (describir) J

LAS SANCIONES QUE

N EN CASO CONTRARIO.

DECLARO, BAJO PRO STALﬂACIR LA VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENI OS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE

TITULAR DEL A

REA RE ADSCRIPCION

DIRECTDR G NHQAL

LIC. MARIA CANDE

RAYGOZA ALCOCER

Nombre}gargo y Fima

LIC. MARIA CANDELAR OZA ALCOCER
Dlrec neral
e F

DIA: 18,20 | MFRXL9

| afo:2018

DIA: 1820 |

afio: 2018

MES: 09 | afio: 2018




