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Oficio No.: DIF/OM/DRMSG/DI/080-19/09/2018
INFORME DE LA COMISION
UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL

ESTADO DE QUINTANA ROO. 05 de Octubre de 2018

DATOS GENERALES

l

NOMBRE DEL COMISIONADO VICTORIA ALEJANDRA TEYER SANCHEZ

CARGO DEL COMISIONADO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO

PERIODO DE LA COMISION 20, 21 Y 22 DE SEPTIEMBRE DE 2018
LUGAR DE LA COMISION

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS

DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

MUNICIPIO DE COZUMEL QUINTANA ROO.
$ 2,175.00

’;E LLEVO A CABO LA VERIFICACION FiSICA DE INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES ASIGNADOS ASi
COMO TAMBIEN LA ENTREGA DE MOBILIARIO Y EQUIPOS DE OFICINA DE LOS SIGUIENTES CENTROS:
CRIC, CENDI 1, 2'Y 3, CASA FILTRO Y DIF MUNICIPAL DE COZUMEL.

SE RECEPCIONO Y CONTABILIZO LOS BIENES PARA BAJA QUE POR SU ESTADO FiSICO YA NO
RESULTABAN UTILES EN EL DIF MUNICIPAL DE COZUMEL.

SE ACTUALIZO Y REGISTRO LAS ASIGNACIONES Y UBICACIONES DE LOS BIENES MUEBLES QUE SE
ENCUENTRAN BAJO RESGUARDO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS EN LOS CENTROS
ANTERIORMENTE MENCIONADOS.

SE REGULARIZO MEDIANTE LA ACTUALIZACION LA UBICACION FISICA DE LOS BIENES MUEBLES
ASIGNADOS A LOS DIFERENTES SERVIDORES PUBLICOS.

SE REITERO LA IMPORTANCIA DE TENER EL DEBIDO RESGUARDO Y CONTROL DE LOS BIENES
MUEBLES DE DOMINIO PRIVADO PROPIEDAD DEL PODER EJECUTIVO.

MANTENER ACTUALIZADOS LOS INVENTARIOS DE BIENES MUEBLES CON LA ADECUADA Y OPORTUNA
TRAMITACION DE LOS REGISTROS DE ALTAS, TRANSFERENCIAS Y BAJAS POR PARTE DE LOS
TITULARES DE LOS CENTROS DE TRABAJO, Y LA APLICACION EFICIENTE DE LOS PROCEDIMIENTOS A
CARGO DEL PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE INVENTARIOS. TAL COMO LO ENMARCAN LOS
LINEAMIENTOS DE INVENTARIOS.
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DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

| NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: DIF/DRMG/DM/080/19/09/2018

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL LIC. VICTORIA ALEJANDRA TEYER SANCHEZ

6.
LABORO EN ESTA CIUDAD MUNICIPIO DE COZUMEL
DE:

20,21 Y 22 DE SEPTIEMBRE DEL 2018
LOS DIAS: £ %
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POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSAB
_ —Jo
: D&;-r‘\o _\k—k_)l‘:ﬂ OQ_:"[_’:Z\ l-c,[-e,cio‘
v T
i

NOMBRE Y FIRMA SELLO




