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                            Oficio No. DG/JPFT/065/2018
Chetumal, Quintana Roo, a 18 de octubre de 2018 

“2018, año por una educación inclusiva”.
 DR. SERGIO ANTONIO ENRIQUEZ REYES
ANALISTA TÉCNICO
PRESENTE 
Por este conducto se le informa que ha sido comisionado a la ciudad de Cancún, para asistir al 1er Foro de Docentes Innovadores de CONALEP Q. Roo el 19 octubre del presente año.
Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasión para enviarle un cordial saludo.

A T E N T A M E N T E
“Orgullosamente CONALEP”

C.c.p.- VCBQ
                                                                                                                                                                         DG/JPFT/065/2018
ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁTICOS Y PASAJES

	Ejercicio
	Trimestre
	Tipo de Plaza
	Clave o nivel del puesto
	Denominación del puesto
	Denominación del cargo
	Área de adscripción

	2018
	4
	HONORARIOS
	3
	ANALISTA TECNICO
	ANALISTA TECNICO
	JPFT


	Nombre completo del (la) 

servidor(a) público(a)
	Denominación del 

encargo o comisión
	Tipo de viaje (Nacional/ Internacional)



	Número de personas acompañantes en el encargo o comisión del servidor público
	Importe ejercido por el total de acompañantes

	Nombre(s)
	Primer apellido
	Segundo apellido
	
	
	
	

	SERGIO ANTONIO
	ENRIQUEZ
	REYES
	ASISTIR AL 1ER FORO DE DOCENTES INNOVADORES DE CONALEP Q. ROO
	NACIONAL
	0
	0

	R.F.C.:          EIRS520208CS4
	
	
	
	


	Lugar de adscripción

del comisionado
	Lugar del encargo o comisión
	Motivo del encargo o comisión
	Medio de 

transporte
	Periodo del encargo o comisión

	País
	Estado
	Ciudad
	País
	Estado
	Ciudad
	PARTICIPAR EN EL 1 ER FORO DE DOCENTES INNOVADORES DE CONALEP Q.ROO
	
	Salida

(día/mes/año)
	Regreso

(día/mes/año)

	MEXICO
	Q.ROO
	CHETUMAL
	MEXICO
	Q.ROO
	CANCUN
	
	 TERRESTRE
	19/10/2018
	19/10/2018


	Importe ejercido por el encargo o comisión

	Clave(s) presupuestal(es): 2112105305-1403-E006C01000000-04062-37501-1508-18-007(VIATICO) 2112105305-1403-E006C01000000-04062-26101-1508-18-007 COMBUSTIBLE

	Clave de partidas
	Denominación de la partida
	Importe asignado por concepto de gastos de viáticos
	Importe ejercido por motivo del encargo o comisión
	Importe de gastos no erogados derivados del encargo o comisión

	37501
	VIATICO
	$ 435.00
	$435.00
	                                 0

	26101
	COMBUSTIBLE
	              $1,727.00
	$1727.00
	                                 0


                                                                 TOTAL                                     $ 2,162.00                              $ 2,162.00                                                   0
	Respecto a los informes sobre el encargo o comisión

	Fecha de entrega del informe de la comisión o encargo encomendado
	Hipervínculo al informe de la comisión o encargo encomendado
	Hipervínculo a los comprobantes fiscales o constancia de desempeño de labores
	Hipervínculo a los Lineamientos para regular el otorgamiento de viáticos y pasajes

	5/11/2018
	
	
	


	EL COMISIONADO
	
	AUTORIZACIÓN

JEFE INMEDIATO DEL COMISIONADO
	
	JEFA DE PROYECTO DE SERV.ADMON.
	
	DIRECTOR GENRAL DE CONALEP

	DR. SERGIO ANTONIO ENRIQUEZ REYES
	
	LIC. TANIA PATRICIA ARGUELLES PINTO
	
	MTRA.FARIDE YARENI QUINTAL SANTOS
	
	MTRO. ANIBAL JOSE MONTALVO PEREZ


Me comprometo a comprobar el importe asignado en concepto de viáticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentación correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo máximo de 5 días al término de la comisión, en el evento de omitir esta obligación, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.

DG/JPFT/039/2018



	UNIDAD RESPONSABLE
	
	FECHA DE ELABORACIÓN

	(2)
	
	(3)


	DATOS GENERALES

	NOMBRE DEL COMISIONADO
	(4)
	

	CARGO DEL COMISIONADO
	(5)
	

	ADSCRIPCIÓN DEL COMISIONADO
	(6)
	

	PERIODO DE LA COMISIÓN
	(7)
	

	LUGAR DE LA COMISION
	(8)
	

	IMPORTE DE VIÁTICOS OTORGADOS
	 $ (9)
	

	
	
	


	


FIRMA DEL COMISIONADO

(11)


CONSTANCIA DE DESEMPEÑO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES

EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCIÓN

	NÚM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁTICOS

Y PASAJES: DG/JPFT/065/2018

	


	POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISIÓN

	

	HAGO COSNTAR QUE  LA: DR. SERGIO ANTONIO ENRIQUEZ REYES

	LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CANCUN

	

	EL DÍA: 19 de octubre de 2018

	

	                                                                                                                                       ---------------

	NOMBRE Y FIRMA


	POR LA DEPENDENCIA QUE GENERÓ LA COMISIÓN

	

	EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO

Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS

	

	

	EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

	

	

	                                                                                                                                                                                                       

	                                                                 LIC. TANIA PATRICIA ARGUELLES PINTO                                                    

	JEFA DE PROYECTO DE FORMACION TECNICA


INFORME DE LA COMISIÓN





DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA DOCUMENTACIÓN ANEXAQUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARA ESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. 





____________________-------------------------





____________________-------------------------










