UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO
Chetumal, Quintana Roo a 25 de Octubre de 2018
Aviso de Comision y Ministracion de Vidticos
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Tarea:  Viajes de estudios nacional y/o intemacional
Fondo presupuestada: 1121518 - Gasto de Operacion Estatal 2018
Fondo cgreso: 1121518 - Gasto de Operacién Estatal 2018

URes: 206500 - DEPARTAMENTO DE LENGUAS MODERNAS

Comisianado: 90818 - JULIA ESTHER ESPINOSA SERAFIN

Comisidn: CAPACITACION SOBRE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL CEI CAMPUS CHETUMAL
DE LA UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO DEL 28 AL 31 DE OCTUBRE DE 2018. (3 DiAS
COMPLETOS + 65% SIN PERNOCTA $4,745.00 PASAJE MARITIMO $100 PASAJES TERRESTRES

§754)
Fecha de solicitud: 25/10/2018
Ciudad: CHETUMAL,QUINTANA ROOMEXICO
Dias: 28/10/2018 - 31/10/2018

Monto: $5,599.00

372010 PASAJES TERRESTRES NAC]ONALES 3 754.00

, Y
373010 PASAJES MARITIMOS, LACUSTRES Y FLUVIALES $100.00 %
375010 VIATICOS EN EL PAIS S 4,74%00 =
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utilizado con el ﬁn previsto, me comprometo a develverla o rcr'm'egmrlu a la Universidud de Quintana Roo deinid
inmediata. En caso contrario autorizo a lu Universidad de Quintana Roo gue me descuente la totalidad del impgrie
comprobar a iravés de la némina correspondiente.

MARTINBEZ SANCHEZ MARITZA MEJIA ORTIZ LU MANUEL

MARIBEL
PROFESOR AUXILIAR PROFESOR INVESTIGADOR DE PROFESOR INVESTIGADOR DE
CARRERA CARRERA

Boulevard Bahia s/n, esq. Ignacio Comonfort, Col. del Bosque, C.P. 77019, Chetumal, Quinlana Roo, México.Tel. +(983)83.50300,
Fax. +(983)83.29656 www.ugroo.mx
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Universidad de Quintana Roo
Direccién de Administracion y Finanzas,
AVISO DE COMISION Y MINSTRACION DE VIATICOS

Documento: lssnsza VIATICOS CAPACITACION CEI Fecha: 24/10/2018

[Recurso:  [601338902  6013:399020 Transportacion per atencion :

|Fondo: |11102018 APORTACION ESTATAL 2018

URes: 206500 DEPARTAMENTO DE LENGUAS MODERNAS

Comisionado: |90818 JULIA ESTHER ESPINOSA SERAFIN

Ciudad: CHETUMAL, QROO

Dias DEL 28 AL 31 OCTUBRE DE 2018
CAPACITACICN SOBRE PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS DEL CEI
CAMPUS CHETUMAL DE LA UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROO DEL 28 AL

Foe 31 DE OCTUBRE DE 2018. MTRA. JULIA ESTHER ESPINOSA SERAFIN

Comision: (3 DIAS COMPLETOS + 65% SIN PERNOCTA $4,745.00 PASAJE
HARITIMO $100 PASAJES TERRESTRES §754 )

Monto $5,599.00

La cantidad arriba menclonada la utilizaré exclusivamente para el concepto
solicitado. En caso de no comprobar la totalidad de la cantidad recibida durante
los CINCO dias habiles siguientes al término del mencionadc pericdo, o bien no
se haya utilizado con el fin previsto, me comprometc a devolverla o reintegrarla
a la Universidad de Quintana Roo de manera inmediata. En caso contrario autorizo
a la Universidad de Quintana Roo que me descuente la totalidad del importe per
comprobar a travéa de la nbmina correspondiente.

EL COMISIONADO,

JULIA ESTHER'ESPINOSA SERAFIN

Nombre y Firma Nombre y Firma

Archea fayan !
U{w ERSIDAD DE QUINTANA ROG .
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Fwd: Firmas en mi ausencia por comisién-

Maritza Maribel Martinez Sanchez
vie 19/10/2018 01:46 p.m.

Para:Maria Trinidad Perez Cupu! <mtﬁn!da§@uqroo.edumx>;

Hola Trini,
Va cormreo de firmas.

Saludos,
Maritza

Begin forwarded message:

-a

From: Luls Manuel Mejia Ortiz <lulsmejla@uaroo.edu mx>

Subject: Firmas en mi ausencia por comisién

Date: 19 October 2018 at 13:43:34 GMT-5

To: Genny Vanessa Gracia Agullar <vanessa.gracia®uqroo.edu,mx>, Ramon Arceo <rarceo®@uqroo edu.mx>, Leonal Jesus

Rodriguez soberanis <leonel@uarco.edu,mx>, Oscar Frausto Martinez <gfrausto@uaroo,edu.mx>, Fefipe Hemandez
<themandez@uarco.edumx>, Maritza Maribel Mertinez Sanchez <maritza@ugroo.edu.mx>, Romano Segrado
<romano@uqroo.edu.mx>, Ismael Ignaclo Chuc Pifia <Ismchuc@uaqroo.edu.mx>, Arturo Agullar Aguilar

>

<grturoaquila;

Hola tod@s

Debldo a que estaré de comisién desde la tarde de hoy hasta el jueves la encargada de firmar en mi ausendla sers la Dra, Maritza
Martinez .

Agradezco de antemano sy atencién
Saludos

Luls

Enviado desde mi Samsung Mabile de Telcet

"AVISO DE PRIVACIDAD: Este correo electrénico, incluyendo en su caso, los archivos adjuntos al mismo, pueden contener
Informaci6n de caracter confidencial y/o privilegiada, y se envian a la atencién Gnica y exclusivamente de la persona y/o entidad
aquien va dirigido. La copia, revisién, uso, revelacién y/o distribucién de dicha informacién confidencial sin la autorizacién por
escrito de la Universidad de Quintana Roo est§ prohibida. Si usted no es el destinatario a quilen se dirige el presente correo, favor
de contactar al remitente respondiendo al presente correo y eliminar el correo original incluyendo sus archivos, asf como
cualesquiera copia del mismo. Mediante [a recepcidn del presente correo usted reconace y acepta que en caso de
Incumplimento de su parte y/o de sus representantes a los términos antes mencionados, la Universidad de Quintana Roo tendra
derecho a Inidar ef procedimiento legal que corresponde con la debida reparacién de los dafios y perjuicios que esto le cause.”

"AVISO DE PRIVACIDAD: Este correo electrénico, incluyendo en su caso, los archivos adjuntos al mismo, pueden contener
informacién de caricter confidencial y/o privilegiada, y se envian a la atencitn dnica y exclusivamente de la persona y/o entidad a
quien va dirigido. La copla, revisién, uso, revelacién y/o distribucién de dicha informacion confidencial sin la autorizaclén por escrito
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HOJA DE DATOS

SUPERCUENTA CHEQUES
Bance SANTANDER (RArace S A PAGO FIUO
Ins tepn - On ) Bange Mo e
Cuare Fisasgi s Sancenpis M o
03/MARZO/2018

5163 SUC PRINCIPAL COZUMEL
CALLE 3SUR Y CON 10A AV NO 198 COL CENT

Numero de cuenta 60-59987992-1

CLABE: 014692605998799219

TITULAR (CLIENTE): JULIA ESTHER ESPINOSA SERAFIN

DOMICILIO: 25 AV SUR ENT 11 Y 13 D2, CTRO.: COZ CORPUS CHRYSTI

COZUMEL. COZUMEL. CP: 00077600
TEL.: 9878722122

FECHA NAC iD:d. Mas. Ano?
17/08/1962

RFC. CON HOMOCGLAVE

t  20817MJ4 MEXICO

REGIMEN PARA REALIZAR DISPOSICIONES DE LA CUENTA  INDIVIDUAL

NACIONALIDAD

COZUMEL MUNIC!IPIO DE. Q. ROO 00077600

14917445

79

Cadigo de Cliente

ESTADQ CIVIL
CASADO

TITULARES:

BENEFICIARIOS DESIGNADOS POR QUIENES PUEDEN DISPONER DE 1.OS SALDOS PARTICIPACION
HNOMBRE KELLY ESTHER CAPETILLC ESPINOSA FECIA DE HNAG 31/07/1992 fOU %
QURMCILIO Y TEL 25 AV SUR ENT 11Y 13 D2 COZ CORPUS CHRYSTI

TOTAL 100
LINEA DE PROTECCION INMEDIATA
MOMTO DEL CREDITO: El aquivalonte al B0« del importe inveriida pos et Chiente en Pag con Rendimi Liguidable al Venci a ptazos do entre 14y 91 dias

INTERESES ORDINARIOS Tasa TIE mas Tasa TIPP o Margen de 20 (veinte) puntos adicionales.
#=*12R0O DE CUENTA. 60-59987992-1 LUGAR DE FAGO

CALLE 3SUR Y CON 10A AV NO 198 COL CENT

DESIGNACION DE

“OMBR TIPO DE CODIGO DE PARTICIPACION TITULAR GARANTIZAD(
HOMBRE INTERVEMNCION CLIENTE DE INTERESES Y PORCENTAJE ()
JULIA ESTHER ESPINOSA SERAFIN TITULAR 14917445 100 % 100.00 % .

TOTAL 100 % 100.00 %
B BANCG HAGE DEL COMCCIMENTO DEE ULENTE B9 JERWRE I 13 LA p s Jo el ] ! See B ndbe Sedngt A GEE L AN AP SEEN UM o § AU AN T PR T Ak,
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Fwd: Curso de Capacitacién

Maritza Maribel Martinez Sanchez
tun 22/10/201605:34 p.m,

PasaMaria Trinided Perez Cupul <mirinidsd@uqreo.edu.mx>;

Sent from my iPhone
Begln forwarded message:

From: Reberto Velazquez Tegle <pyalazquez®uqroo.edu.mx>
Date: 22 October 2018 at 16:58:09 GMT-§

To: Maritza Maribel Martinez Sanchez <maritza@ygroo.edumx>
Subject: Fw; Curso de Capacitacién

Dra. Maritze,
le reenvio la respuesta de! Responsable dej CEl Chetumal. Saludos.

Roberto

From: David Corona Sandoval

Sent: Monday, October 22, 2018 3:27 PM
To: Roberto Velazquez Tagle

Ce: Julia Esplnosa Serafin

Subjects Re: Curso de Capacitacién

Buenas tardes, estimado Robarte. Can mucho gusto los estaremos recibiendo en Chetumal para compartir los procedimientos administrativos que
aquf se han implementado para el funcionamiento del Centro de Enseiianza de Idiomas. Los esperamos el 29y 30 de octubre en Chetumal, El
programa de trabajo propuesto me parece adecuado. hasta ese dfa y gracias. Saludos

De: Roberto Velaguez Tagle

Enviado: lunes, 22 de octubre de 2018 12:46:45 p. m.
Para: David Corona Sandoval

CC: Roberto Velazquez Tagle; Julla Espinosa Serafin
Asunto: Curso de Capacitacién

Buenas tardes Mtro. David Corona,

reciba un saludo cordial. El motivo del presente correo es para pedirle atentamente se sirva darnos a Julla Espinosa Serafin y a su servidor una
capacitacién acerca de los procedimientos administrativos del CEI Chetumal del que usted est4 a cargo. Consideramos los dfas 29 y 30 de octubre
del presente afio para estar con usted. Le anexo archivo con las posibles actividades que creemos pudiera ayudarnos ademds de las que usted
considere necesarias. Si cree necesario que llevemos algunos documentos o materiales del CEl de Cozumel, sea tan amable en decimos.

Mtro. Roberto Veldzquez Tagle

Resp, CEl.SAC Cozume) '

"AVISO DE PRIVACIDAD: Este correo electrénico, incluyendo en su caso, los archivos adjuntos al mismo, pueden contener informacién de cardcter
confidenclal y/o privileglada, y se envfan a la atencicn Gnica y exclusivamente de la persona y/o entidad a quien va dirigido. La copla, revisién, uso,
revelacién y/o distribucidn de dicha Informacion confidenclal sin la autorizadén por escrito de la Universidad de Quintana Roo estd prohibida. Si
usted no es el destinatario a quien se dirige el presente correo, favor de contactar al remitente respondiendo al presente correo y eliminar el
correo original incluyendo sus archivos, asf como cualesquiera copia del mismo. Mediante ta recepcién del presente correo usted reconcce y
acepta que en caso de incumplimlento de su parte y/o de sus representantes a los términos antes mencionados, [a Universidad de Quintana Roo
tendrd derecho a iniclar el procedimlento legal que corresponde con la debida reparacién de los dafios y perjuiclos que esto le cause.”

“AVISO DE PRIVACIDAD: Este correo electrénico, incluyendo en su caso, los archivos adjuntos al mismo, pueden contener Informaclén de cardcter
confidencial y/o privileglada, y se envian a la atenclén dnlca y exclusivamente de la persona y/o entidad a quien va dirigido. La copla, revisién, uso,
revelacién y/o distribucién de dicha informacién confidencial sin la autorizacién por escrito de la Universidad de Quintana Reo estd prohibida. Si
usted no es el destinatario a quien se dirige el presente correo, favor de contactar al remitente respondiendo al presente comeo y efifminar el
correo original incluyendo sus archivos, asf como cualesqulera copla del mismo. Mediante la recepcién del prasenta correo usted raconoce y
acepta que en caso de incumplimiento de su parte y/o de sus representantes a los términos antes menclonados, [a Universidad de Quintana Roo

tendrd derecho a iniclar el procedimiento tegal que corresponde con [a debida reparacidn de los dafios y perjuicios que esto le cause.”
"AVISO DE PRIVACIDAD: Este correo electrénico, indluyendo en su caso, los archivos adjuntos &) mismo, pueden contener Informacién de cardcter confidencia y/o privilegiada, y se




Actividades del Curso de Capacitacién sobre Procedimientos del CEl

Lunes 29 de Octubre de 2018

9:00-13:00: Control de Registro de alumnos a través de un software en CEl de Chetumal.

Llenado de formatos varios en el CEl.

Calendarizacién de cursos y examenes.

15:00-18:00: Procedimientos para la inscripcién de alumnos y apertura de cursos en el CEl.

Procedimientos para la contratacién de profesores en el CEI.

Martes 30 de Octubre de 2018

9:00-13:00: Distribucién de los espacios del CEl.

Organizacién del material bibliogréfico del CEI.

Servicios que ofrece el CEl a la comunidad.

15:00-18:00: Creacién de las etiquetas para el material bibliografico.

Formato de reporte de estadisticas sobre la afluencia de usuarios, horas pico y materiales

utilizados.
Formas de gestionar recursos para el CEl.

Organizacién y aplicacién del examen TOEFL.



