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Anexo lll
Oficio No.: (085)
INFORME DE LA COMISION
UNIDAD RESPONSABLE o FECHA DE ELABORACION
DIRECCION DE CULTURA HIDRICA - 18/NOVIEMBRE/2018
= DATOS GENERALES ==
NOMERE DEL COMISIONADO Lourdes Narcisa Catzin Quijano
CARGO DEL COMISIONADD g * Asesor
ADSCRIPCION DEL - Ty
COMISIONADO . Playa del Carmen
PERIODO DE LA COMISION 13, 14 vy 15 de noviembre 2018

LUGAR DE LA COMISION

IMPORTE DE VIATICOS
OTORGADOS $ 2,058.00

Chétumnal, Quintana Roo

-Se participé en el taller de capacitacion “Liderazgo para la conservacion de los récursos hidricos, enfogue con
vision ecosistémica para Quintana Roo”, que se desarrolld en la Sala Didéctica del Recurso Agua, ubicada en el
planetario Yoo K'ol kaab, de la ciudad de Chetumal, los dias 13, 14 y 15 de noviembre y que fue convocado y
organizado por la Comisidn de Agua Potable y Alcantariilado, a través de |a Direccion de Cultura Hidrica.

Lourdes Narcisa Catzin Quijana’

DECLARD BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO ¥
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS - DE GASTOS AUTCORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS ¥ PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL ¥ PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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Oficio No. CAPA-G-CH/og5/2018

Asunto: Aviso de Comision

Cancun, Quintana Rog, a 30 de octubre de 2018
“2018, Ano poruna Educacion Inclusiva”

LOURDES NARCISA CATZIN QUIJANO

ASESOR
PRESENTE

Por medio del presente, le informo que se encuentra comisionada a la ciudad de Chetumal,

municipio de Othon P. Blanco; los dias 13, 14 y 15 de noviembre del afio en curso; con motivo de

asistir y participar en el taller de capacitacion de Cultura Hidrica, denominado “Liderazgo para la

conservacion de los recursos hidricos, enfoque con visién ecosistémica para Quintana Roo”.

5in otro asunte en particular, me es grato hacer propicia la ocasidn para enviarle un cordial

saludo.

ATENTAMENTE

C. ¢. p. - Efrén Castillo Lizama.- Director de Recursos Humanos
C.c. p- C. P, Santiago Cortez Molina. -Director de Contabilidad
Archivo/Minutario
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Anexo li

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

. : Clave o nivel | Denominacién del L Area de
Ejarcicio Trimest Tipo de Pl
Jarci f re ipo de Plaza del puesto puesto Denominacion del cargo adscripeién
Tercer Direccidn de
2018 h Confianza 17 Azesor Aseso
trimastre 4 Cultura Hidrica
Nombre completa del (1a) servidar(a) pliblico(a) TI:,::::E Niumero de personas imparte ejarcid
Denominacian del (NEll:'.ch! 4l acompafantes en el it ﬁeialfﬂ' @
- encargo o comisién Inmma:;ion encargo o comision a‘g{: aDﬁ:nte:‘.
Nombre(s) Fritnce Segundo al) del servidor publico P
apellido apellido )
Lourdes Narcisa Gatzin Quijano Agiatiry participar en el
taller de capacitacion de Nacional - =
R.F.C.. CAQL-601029-AUS Cultura Hidrica
No. De cuenta: 56717063449 SANTANDER
Lugar de adscripcién del _— Periodo del encargo o
comislonade Lligardel dhesies somision Motivo del Medic de comisién
ENncargo o - :
B iransparte !
Pais | Estado | Giudad | Pais | Estado | Giudad comision Helios Regresn
(dia/mes/afia) (dlaimes/ano)
; . Asistir y participar | Transporie
Quintana| Playa del Quintana. | Chetum an el taller de tarrestre
México
Rao Carmen M0 Roa al capacitacion de plblico il R
Cultura Hidrica

Importe ejercido por el encargd o comisian

Clave (s) Presupuestal (es); Programa E005 Capacitacion ambiental y desarrollo sustentable, en telacién a las acciones en materia de
cultura del agua, 50 % con recurso Estatal GIC y 50% con recurso Federal, '

Imparte de gastos no
orogados derivados
del encargo o

Importe ejercido con
mativo del encargo o
comision

Imperte aslgnade por
concepto de gastos de
viaticos

Clave de partidas Denominacian de la partida

comision
37501 Vidticos nacionales 5 870.00 1% $1,305.00 500
37201 Pasale terrestres nacionzles % 754.00 Viaje redende § 754.00 %00

Respecto a los informes sobre el encargo o comision

Facha de entrega del infarme

Hipervinculo a log Hipervinculo a los

de la comislén o encargo
encomendado

Hipervinculo al informe de |a comision o encargo

comprobantes fiscales

Lineamientos para

encomendado o constancia de regular el otorgamiento

(dia, mes, afio) desempefio de labores de viaticos y pasajes

22 de noviembre de 2018 - -
VO.BO. AUTORIZACION COORDINADOR(A) DIRECTOR
EL COMISIONADO DIRECTORA DE CULTURA ADMINISTRATIVO(A GENERAL
i | HIDRICA Y FINACIERO (A)
2
.-:L.,_“_ e ré
= Lourdes Narcisa Jaime Mallineda & Mol
Catzin Quijana C.Erika Patricia Gallegos Gamboa G}% Lﬁ%\/{g’% 5] =

. Kenia Erosa Villanuev

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidgticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
d{:tument&zcidn correspondiente, y en su caso reintegrar los fmportes no devengados, dentro de un periodo mdxima de 5
dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la guincena que apligue.
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: DCH/095

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION,

HAGO CONSTAR QUEEL C. Lourdes Narcisa Catzin Quijano

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: Chetumal

. 13, 14 y 15 de noviembre de 2018
LOS DIAS:

NDMBF?E Y FIRMA SELLO

|

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

TITULAR
DIRECTORA DE CULTURA HIDRICA

ERIKA PATRICIA GALLEGOS GAMBOA

NOMBRE Y FIRMA SELLO




