CONSEJO DE PROMOCION TURISTICA

N2 de oficio DPM/31/Vil1/2018

ASUNTO: AVISO DE COMISION.

Playa del Carmen, Q. Roo., a 31 de Agosto 2013

ANDRES MARTINEZ
Director de Marketing

PRESENTE.

Por este medio me permito comunicarle que se le comisiona a la Ciudad de México
del 04 al 07 de Septiembre del afio en curso, para asistir a Reuniones de trabajo

con diferentes Socios comerciales.

Por lo anterior, deberd realizar los tramites conducentes ante la Gerencia
Administrativa de este Consejo de Promocidn Turistica, a fin de que le sean
proporcionados sus viaticos y transportacion correspondiente.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

ING. DARIO FLOTA OCAMPO

DIRECTOR GENERAL DEL CONSEJO DE PROMOCION TURISTICA DE QUINTANA ROO

C.c.p. Gerencia Administrativa.
C.c.p. Expediente.

Vevde el




AVISO DE COMISION CPTQ/GPM/31/VIli/2018

Q\U E N TAN A RO O MINISTRACION DE VIATICOS

CONSEJO DE PROMOCION TURISTICA

Playa del Carmen, Quintana Roo a 31 AGOSTO 2018

LUGAR Y FECHA:

'NIVEL: 300
RESPONSABLE: *%%* CLAVE: ** %%
Canclin Quintana Roo

NOMBRE DEL COMISONADO: Andrés Martinez Reynoso
PUESTO: Director de Marketing

LUGAR DE ADSCRIPCION DEL COMISIONADO:

NACIONAL INTERNACIONAL

w1 1PO DE VIAJE:
ME PERMITO COMUNICARLE SU . ) . ! .
COMISION A: Agencia Latinoamerica / citas varias
TRABAJOS A DESEMPENAR: Citas de negocios
PERIODO DE LA COMSION: . INICIO: 4-sep.-18 FINAL: 7-sep.-18
MEDIO DE TRANSPORTE: Aéreo
FECHA DE ENTREGA PARAEL 10 18
INFORME Y COMPROBACION "Sep-
IMPORTE TOTAL ASIGNADO TOTALES
$ 4,800.00 4 $ 1,200.00¢ $ 4,800.00
‘ . L . .7, TIPOMONEDA. . PesoMexicano = .. = . ]§  4:800.00
’ | ¢ADMY EL COMISIONADO TITULAR DE LA DEPENDENCIA

CLARA GARRIDO MALA »
NOMBRE Y FIRMA NOMEBRE Y FIRMA NOMBRE

ME COMPROMETO A COMPROBAR, EL IMPORTE ASIGNADO EN CONCEPTO DE VIATICOS Y/0 PASAJES, POR EL MONTO OTORGADO Y CON LA DOCUMENTACION
CORRESPONDIENTE, Y EN SU CASO REINTEGRAR LOS IMPORTES NO DEVENGADOS, DENTRO DE UN PERIODO MAXICO A 5 DIAS HABILES AL TERMINO DE LA
COMSION, EN EL EVENTO DE OMITIR ESTA OBLIGACION, AUTORIZO ME SEA DESCONTADO EL IMPORTE CORRESPONDIENTE DE MI SUELDO EN LA QUINCENA QUE
APLIQUE.




KAANSEIC OF PROMOGCION TURISTLON

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD is
COMPROBACION DE GASTOS NACIONALES
PUESTO: DIRECTOR DE MARKETING

DELEGADO COMISIONADO: _ ANDRES MARTINEZ REYNOSO
COMISION: REUNION DE SOCIOS COMERCIALES
LUGAR: _ CDMX ‘ '
FECHA DE COMISION:  DEL 4 AL 7 SEP. 2018

GASTOS QUE SE COMPRUEBAN

RAZON SOCIAL DEL. PROVEEDOR  DEL ‘
FECHA  SERVIGIO CONCEPTO IMPORTE
s SEP. 2018 /c\;[i/MINlSTRADORA DE HOTELES GRT S.A. de HOSPEDAJE 3 0.277.86 | v
6 SEP. 2018 TAXIS HIPODROMO S.C. TRANSPORTE $ 125.00 |
7 SEP. 2018 METAMAXS A deCV. TRANSPORTE $ 200.00 |/

" TOTAL DE GASTOS| 3

VIATICOS 24/2%/F ¢ 4,800.00 p
MENOS TOTAL DE GASTOS $ 9,602.86 MXN
DIFERENCIA A FAVOR DE ANDRES MARTINEZ .$ 4,802.36 MXN Y
NOTA : .

1.- LA COMPROBACION DEBERA REALIZARSE DENTRO DE LOS PRIMEROS § DIAS HABILES POSTERIORES A LA COMISION.

2.- DEBERA VENIR ANEXO EL REPORTE DE RESULTADOS Y CARTA DE COMISION.

3.- EN EL CASO DE LA REP. MEX. (UNICAMENTE SE ACEPTARAN FACTURAS O COMPROBANTES FISCALES).

4.- NO SE ACEPTARAN FACTURAS QUE NO COINCIDAN CON LAS FECHAS Y LUGARES DONDE SE REALIZO LA COMISION.

5. PARA EL PAGO DE TRANSPORTE TALES COMO TAXIS DE SITIO O DE ALGUN OTRO TIPO DEBERA DE EXPIDIR COMPROBANTE

" AUTORIZADO.
6.- NO SE AUTORIZARA NINGUN TIPO DE PROPINA. 7
ANDRE MARTINEZ REYNOSO CLARA NIDIA GARRIDO
L MAHLA
. DIRECTOR OE MARKETING LA DIR.DE ADMON & FINANZAS
4":“




