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2016-2022 INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION

DE JOVENES Y ADULTOS
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

ION DE JOVENES Y ADULTOS DEL EDO. DE Q. ROO

16EPEN6€NC|AE‘|QS’1’1‘I’61"6 ESTATAL PARA LA EDUCAC

LUGAR Y FECHA: CHETUMAL Q.ROO A 08 de ENERO DE 2019 FOLIO 004
DATOS DE IDENTIFICACION
NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA R.F.C. ZAAR-790605 NIVEL
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO U.RESP DIRECCION GENERAL CLAVE
COMUNICACION DE LA COMISION

ME PERMITO COMUNICAR A USTED SU COMISIONA CANCUN, Q. ROO

DURANTE 2 DIAS: 10, 11 DE ENERO de 2019

TRABAJOS A DESEMPENAR: ASISTIR A LAS CORDINACIONES 02,03,05 07,08,09 Y 10 PARA ENTREGAR EQUIPO DE
PERIFONEO Y RECOGER DOCUMENTACION.

MEDIO DE TRANSPORTE: TERRESTRE

LUGARES Y PERIODOS DE LA COMISION DIAS CUOTA IMPORTE
DIARIA .
10/01/2019 BACALAR, CARRILLO Y MORELOS 2 $ 870.00] $ 1,740.00

11/01/2019 TULUN, PLAYA DEL CARMEN Y CANCUN

Observaciones
VIATICOS $ 1,740.00
TOTAL: | $ 1,740.00
DATOS DEL PAGO
No. DE CTA. BANCARIA DEL TRABAJADOR 4213166075997217
BANCO HSBF
APLICACION PRESUPUESTAL
F ‘Bl LA CANTIDAD DE : SON : DOS MIL SEISCIENTOS DIEZ PESOS 00/100 M.N
- " DE LOS CUALES EL IMPORTE POR CONCEPTO DE GASTO DE VIATICOS, COMBUSTIBLE Y/O PASAJES
DEBERA SER COMPROBADO EN SU TOTALIDAD DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE CONCLUSION DE LA COMISION OFICIAL, APERCIBIENDOLE DE NO CUMPLIR CONLO
REQUERIDO, EL IMPORTE SIN COMPROBAR SERA DESCONTADO A TRAVES DE LA NOMINA CORRESPONDIENTE"
RAFAEL ZAPATA AZUETA
: PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO
F TO LA DEPENDENCIA
- ) /
! )
LCDA. MARIA RAYGOZA ALCOCER LCDA. AL\*NEU:'/DELFIN BARRIOS LCDA.MARIA CAN RAYGOZA ALCOCER

DIRECT GENERAL DIRECTORA GENERAL
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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

BUENO POR: $ 1,740.00

Recibi Del Instituto Estatal Para La Educacion De Jdvenes Y Adultos
Del Estado De Quintana Roo La Cantidad De:
$ 1,740.00 (Son: Mil Setecientos Cuarenta Pesos 00/100 M.N.), Por Concepto De
Vidticos Para Realizar El Recorrido En Las Coordinaciones De Zona Y Entregar Equipo
De Perifoneo A Realizarse Los Dias 10 Y 11 De Enero De 2019, En La Ciudad De
Bacalar, Carrillo Puerto, Tulun, Morelos, Playa Del Carmen Y Cancln, Q. Roo, En

Apoyo A Los Programas Estratégicos Del Instituto, Mediante Transferencia
Electronica A La Cuenta Bancaria Nim. 4213166075997217 Del Banco Hshc.

Cd. Chetumal, Quintana Roo, a 09 de ENERO de 2019.

RECIBT:

RAFAEL ZAPATA AZUETA
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

REVISO
LCDA. AL L : ARRIOS LCDA. MA. CANDE RAYGOZA ALCOCER
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DIRECTORA RAL DEL IEEA
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DESPACHO DE LA DIRECCION GENERAL
Oficio No. IEEA/DDG/007/2018

Asunto: Se informa comisién.

Chetumal, Quintana Roo, a 09 de ENERO de 2019

RAFAEL ZAPATA AZUETA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
PRESENTE.

Por Este Conducto Informo A Usted, Que Ha Sido Comisionado Para Entregar
Equipo De Perifoneo En Las Coordinaciones 02, 03, 05, 07, 08, 09 y 10 Y Recoger
Documentacion Si Asi Se Requiriera Los Dias 10,11 De Enero Del Presente Afo, En Las
Coordinaciones Antes Mencionadas De Nuestro Estado. En Apoyo A Los Programas
Estratégicos Del Instituto.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasién para enviarle un
cordial saludo.

ATENT TE

C.C.P-- Lic. Alba Nelly Delfin Barrios.- Directora de Administracién y Finanzas.
Lic. Roman Alejandro Valle Cen.- Director de Planeacion y Seguimiento Operativo.
Minutario

Direccion General




Goblerno del Estado de
Quintana Roo
2016-2022

e

£y

=

MAS Y MEJORES

OPORTUNIDADES

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO

LIQUIDACION DE VIATICOS

IEEA

Ama;mumml

FECHA
16 | 01 [2019
UNIDAD DE ADSCRIPCION ANTECEDENTES DE LA COMISION
DIRECCION GENERAL N° del Oficio de Comisién: 004 I Fecha:09/01/2018
TRABAJOS A DESEMPENAR: Asistir a las coordinaciones, 02, 03, 05, 08,09 y10 para
entregar equipo de perifoneo y recoger documentacion. En Apoyo a los Programas
Estratégicos del Instituto.
Nombre: Lic. Rafael Zapata Azueta Inicio: 10/01/2019 | Terminacion: 11/01/2019 [ N° de dias: 2
Puesto: Analista Administrativo LIQUIDACION
R.F.C.: ZAAR-790605 Viaticos Nacionales: X | Vidticos recibidos $ 1,740.00
Clave de la Plaza: Nivel: Confianza Viaticos Internacionales: Viaticos devengados $ 1,740.00
Diferencia: A favor En contra 0.00
PERIODO LUGAR VIATICOS | COMBUSTIBLE PASAJE TOTAL
10 | 01 | 2019 [a| 11 | 01 [ 2019 Felipe Carrillo Puerto, Morelos, Tulun Solidaridad, y 1,740.00 1,740.00
Benito Juarez
TOTAL 1,740.00

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD,

MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARI(K\ m

QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y

EL SERVIDOR PUBLICO
COMISIONADO

EL TITULAR DE

ADSCRIPCION

Lic.

0‘ '
Lcda. Maria Can

lafia Raygoza Alcocer
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DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
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INFORME DE COMISION
NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (8S)
AREA: ANALISTA ADMINISTRATIVO
OBJETIVO DE LA DETALLE DE LAS PRINCIPALES EVALUACION DE RESULTADOS DOCUMENTACION DE
COMISION ACTIVIDADES DESARROLLADAS OBTENIDOS COMPROBACION
(X) | Oficio de Comisién o Designacion de
Participacion.
() |Actas Circunstanciadas.
Asistir a las coordinaciones e Entrega de equipos Se logré entregar equipo a . .
. gl [
02, 03, 05, 08,09y 10 * Asesoramiento = todas las coordinaciones 5 E;pm%?;aaiibn_o s
para entregar equipo de  Recoger documentacion. para perifonear las
perifoneo y recoger actividades del instituto y _
documentacion. recoger documentacion. () | Programas de Trabajo.
(X) | Informe de la Comision.
() Otros (describir)

LAS SANCIONES QUE SEAPLI N EN CASO CONTRARIO.

DECLARO, BAJO PROTESTA DﬁCIR LA VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENID{Q}S EN TTT FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE
R .

TITULAR DEL AREA | DIRECTIOR GHNERAL

LIC. MARIA CAN RAYGOZA ALCOCER Lic. Maria Cande Raygoza Alcocer
Direcfolg General Di a Geheral
Nombre oy Firma Nomb Firma Firma
DIA: 10,11 | [ afo: 2019 DIA: 10,11 | MES M1 | afo: 2019 DIA: 10,11 | MES: 01 |  afo: 2019
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES EN
LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUMERO DE COMISION: 004
LUGAR Y FECHA DE LA COMISION: /& Y U dr €ncvo de 2009

CGJ’(CU:AL CD, 7’200

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LO CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE: Rpgpct  ZARGTT A AZucTra

LABORO EN ESTA CIUDAD: CANCUN, QUINTANA ROO
LOS DIAS: /» y /l de  Cnero de 2019
SEGUN OFICIO DE COMISION: 004/ r-u @
® ) '
\ S
7[) { TR ESWEL PR LA EDCAC00 L0 g
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NOMBRE Y FIRMA
oA g —

POR EL AREA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN
TIEMPO Y FORMA, CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.




