QUINTANA ROO

2016 - 2022

FORMATO COMPROBACION DE
VIATICOS

ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL
DE QUINTANA ROO, S.A. DE C.V.

COMPROBACION DE GASTOS

REFERENTE AVISO DE COMISION:
NOMBRE DEL SOLICITANTE:
PUESTO:

DESTINO DE LA COMISION:
FECHA DE LA SOLICITUD:
PERIODO DEL VIAJE DEL:

APL.DG.COM..118.19

L.C. SILVIA CRISTINA BADILLO GARCIA
COORDINADORA TECNICA Y ADMINISTRATIVA
ISLA MUIJERES

22 DE ABRIL DE 2019

22 AL 25 DE ABRIL DEL 2019

MAS Y M 3]
QPORTUNIDADES

"

ORE

GASTOS

NETO I.V.A.

TOTAL

HOSPEDAJE

$

3,600.00 576.00

4,176.00

IMPTOS HOSPEDAJE ~ (3%)

108.00

108.00

IMPTOS SANEAMIENTO

72.54

ALIMENTOS PAGADOS EFECTIVO

287.07 45.93

333.00

ALIMENTOS PAGADOS CON TARJETA

$
$
$ 72.54
$
$

295.69 47.31

343.00

GASTOS SIN COMPROBACION (MAX
10% ALIMENTOS PAGADOS CON
TARJETA

0.00

TAXIS CON COMPROBACION

0.00

GASTOS VARIOS (ESTACIONAMIENTO)

0.00

TOTAL DE GASTOS

$

5,032.54

BALANCE DE VIATICOS

ANTICIPO

$5,775.00

GASTOS

$ 5,032.54

DIFERENCIA EN VIATICOS

742.46

BALANCE DE COMBUSTIBLE

ANTICIPO

= A FAVOR DE:

CAJA

COMBUSTIBLE

e

= AP| $742.46

DIFERENCIA EN COMBUSTIBLE

0 EMPLEADO

TOTAL DE KILOMETRAJE RECORRIDO

BALANCE DE TRANSPORTE

ANTICIPO

$0.00

GASTOS

$ 0.00

DIFERENCIA TRNASPORTE /

L.C. SILVIA CRISTINA BADILLO G
NOMBRE Y FIRMA DEL COMI

Achrunistracion For

LIC. VIRGINIA ESPINOSA MARQUEZ

LIC. ALICIA RICALDE MAGANA

ds oy

DIRECTORA GENERAL

¢ 3 3 P
b 3?‘;2{:1}:’"13 LA R LHPVGNL

Calle 22 de Enero No. 261 entre Madero y Morelos, Colonia Centro
C.P 77000, Chetumal Quintano Roo. México,

Tels. (983) B32 6101, 6126y 6196

E-mail: apigroo@opiqroo. com.ms

W, GPIC OO, COMTL IMX

GERENTE DE ADMINISTRACION Y FINANZAS



KEY CANCUN SA DE CV
KCA-070905-BY2

L%—IQTE L AV EJERCITO NACIONAL 926-202, POLANCO, MIGUEL

HIDALGO
1aAQUINTA
CDMX, CDMX MEXICO 77500
Factura: A006211 F. Elaboracion: 2019/04/22 07:58:00
F. Certificacion: 2019/04/22 10:58:04
Folio Fiscal: 11b994d1-791e—41dc—a818-8afd9f77fe64
f ADMINISTRACION PORT 'E JIN] A
Cliente: o C\j S CION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO SA API=940317—RZA
22 DE ENERO, CENTRO ENTRE MADERO Y MORELOS GN0007
CHETUMAL QUINTANA ROO 77000 MEXICO
Metodo Pago: PUE — Pago en una sola exhibicion Lugar Expedicion: 77500
Forma Pago: 04 — Tarjeta de credito
Regimen Fiscal: 601 — General de Ley Personas Morales
Uso de CFDI: GO03 — Gastos en general
ClaveProdServ/Concepto Descripcion ClaveUnidad Cantidad Precio unitario Importe
90111800 /GAHOSPEDAIJE HOSPEDAIJE E48 /SERVICIOS 2 1.350.00 2,700.00
Moneda: MXN
Subtotal: 2.700.00
ISH 3%: 81.00
IMPSAN $24.18: 48.36
002 - 1IVA 16%: 432.00
TOTAL: 3.261.36

( TRES MIL DOSCIENTOS SESENTA Y UN PESOS 36/100 M.N.)

Variable 01: CRISTINA VARILLO
Variable 02: DEL 22 AL 24 DE ABRIL 2019
Variable 03: 256602

Variable 04: VISA TC6570

Variable 05: 22 DE ABRIL 2019

Para efectos fiscales de pago
Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Certificado de Sello Digital: 00001000000406942005 Certificado del SAT: 00001000000408254801

Cadena Original del Complemento de Certificacion Digital del SAT

[[1.1]116994d1-79 1e—4 1 dc—a818—8afd9f77fe64|2019—04— 22T10:58:04|k+J 1 Z{1f3EzsQj5gcfVRUJOa04zS2tdBvQS 18]
rNeuYLP3SLTHaz3PUdGH0jO06n85QNyd6gL.UW4LQc+Mg7wdfG kVVIAIV7LAN9Zmkay49wkgRPtkYxDz6dKHJEFIh+EnMDBbHS5Zy
[rfeCPJ+7s0uw45Z21yOA ANm/lgekuQPb0ouZORFDb49RzF 8w+ EBlihPnroK4Eoam7Rpuv7TiY qAOngOMzPiuSNx+R+dDjbnk3WH
phlqly3WDk/CUEal/uW/3dasO2jeMkhrwPClzjtlOLBVutOwjw xDgjnLa4BC619Y vifo/qAEV/PbpMVsOvamOQujrYJPHGOB2alL
|h34g==|00001000000408254801]|

Sello Digital del CFDI
k+J1Zf1f3EzsQj5gcfVRUI0a04zS2tdBvQS 18JrNeu Y LP3SLTI 1az3PUdGHO0jOO6n85QNyd6g LUW4LQc+Mg7wdfGkVVIAJV7LAN9
Zmkay49wkgRPtkY xDz6dK HIEFIh+EnMDBbHS5ZyrfeCPJ+7s0u w4522lyOAANm/IgekuQPb0ouZORFDb49RzF8w+EBIihPnroK4E



KEY CANCUN SA DE CV
KCA—070905-BY2

AV EJERCITO NACIONAL 926-202. POLANCO, MIGUEL

HIDALGO
WQUINTA
CDMX, CDMX MEXICO 77500
Factura: A006269 F. Elaboracion: 2019/04/25 07:06:19
F. Certificacion: 2019/04/25 10:06:24
Folio Fiscal: 7929da6¢c—79a2—-46f5—-8928-a43bc71ch4bb
. MINIST - } - :
Cliente: ggl(’!l\i\lSl RACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO SA API=940317—RZA
22 DE ENERO, CENTRO ENTRE MADERO Y MORELOS GNO0007
CHETUMAL QUINTANA ROO 77000 MEXICO
Metodo Pago: PUE — Pago en una sola exhibicion Lugar Expedicion: 77500
Forma Pago: 28 — Tarjeta de debito
Regimen Fiscal: 601 — General de Ley Personas Morales
Uso de CFDI: GO03 — Gastos en general
ClaveProdServ/Concepto Descripcion ClaveUnidad Cantidad Precio unitario Importe
90111800 /GAHOSPEDAIJE HOSPEDAIJE E48 /SERVICIOS 1 900.00 900.00
Moneda: MXN
Subtotal: 900.00
ISH 3%: 27.00
IMPSAN $24.18: 24.18
002 —TVA 16%: 144.00
TOTAL: 1.095.18

( UN MIL NOVENTA Y CINCO PESOS 18/100 M.N. )

Variable 01: CRISTINA BARILLO
Variable 02: DEL 24 AL 25 DE ABRIL 2019
Variable 03: 256602

Variable 04: VISA TD6746

Variable 05: 24 DE ABRIL 2019

Para efectos fiscales de pago
Este documento es una representacion impresa de un CFDI

Certificado de Sello Digital: 00001000000406942005 Certificado del SAT: 00001000000408254801

Cadena Original del Complemento de Certificacion Digital del SAT

[11.1]79a9da6bc—79a2—-4615-8928—a43bc7 1 cb4bb|2019-04— 25T 10:06:24|VIX16h/Nqqa+FN/CRwv7tWihPvWa7lK408uRsW
Tud4vTh5DKWjqzVASEtv97XwOgZ6e9BGh3y7xF 1 pCOy8MMtrtA 85Z+DTXi3jGIRR/wckPHulGGNiDgMsZyvjEgFnsuv/BwuehiED
[7IAPQOAK7Ner5evOLtkOIb7HEBBDUF20GD 1vH9aeSVovlh TS CZtNfT4FpOLnlIEdOvgfaqOncLx1Md40OsBvauVosujlBIx9XMI
10ucpk/Gtb80sW/xnzC8HzHKRVOs9eBXTbn/DMcc8QGIYdeAX7 a+i2 VKW TXW3sGCDyx0xSMXwil Y73n4YQ32xg2LZb+w/GuWswEB
[b63w==|00001000000408254801]|

Sello Digital del CFDI
VIX16h/Ngqa+FN/CRwv7tWihPvWa7lK408uRsWTu44vThSDKWj qzVASEtv97XwOgZ6e9BGh3y 7xF 1 pCOy8MMtrtA85Z+DTXi3jGl
RR/wckPHuIGGNiDgMsZyviEgFnsuv/BwuehiED7IAPQOA7Ner 5evOLtkOIb7HEBIBDUF20GD1vH%aeSVovlh TSCZtN{T4FpOLn



Comprobante Fiscal SERIE Y FOLIO: A3019

o i

e NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR FECHA DE EMISION
00001000000407552642 22/04/2019 10:22:43 p.m.
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT FECHA DE CERTIFICACION
00001000000408254801 22/04/2019 10:23:07 p.m.

i S S S
B BAUAN PR W PRE BB

FOLIO FISCAL: 671E09B5-D8BF-4C7E-BO5A-A1C65BA2E347

EMISOR \ RECEPTOR
NOMBRE: ALFREDO CRUZ RAMIREZ NOMBRE: ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
RFC: CURA841023777 QUINTAREROO SA0E L
. o . _ RFC: API940317RZA

REGIMEN FISCAL: 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y ;

Profesionales USO CFDI: GO03 - Gastos en general

DATOS GENERALES

LUGAR EXPEDICION: 77505 TIPO COMPROBANTE: |- Ingreso
METODO DE PAGO:  PUE - Pago en una sola exhibicion MONEDA: MXN - Peso Mexicano

FORMA DE PAGO: 04 - Tarjeta de crédito

~ CLAVE UNIDAD  CANT  NO.ID DESCRIPCION VALOR UNITARIO  DESC IMPORTE
90101501 He7-Pza 100 YABCOIXABC CONSUMO DE ALIMENTOS $295.69 $0.00 $295.69
IMPUESTOS TRASLADADOS 002 - IVA Tasa 16.00 % $47.31
OBSERVACIONES: Folios: 44381,
SUBTOTAL $295.69
002 - IVA Tasa 16.00 % $47.31
SON: TRESCIENTOS CUARENTA Y TRES PESOS, 00/100 MXN IMPUESTOS TRASLADADOS $47.31
SIMBOLOGIA DE CLAVES DE CATALOGOS DEL SAT AL $343.00
CLAVE SAT DESCRIPCION
90101501 Restaurantes
H87 Pieza

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT

[11.11671€09b5-d8bf-4c7e-b05a-a1c65ba2e347]2019-04-

22T22:23:07|LSO1306189R5|PLF7AbsdJ7q5t1WMva/niE93zEh/+afqrLMfCYXfTnFiQ533PuPIFQ7TxqlLIM2DfrOh500KGBdzOE3SxY CrxuAOLH80ppErvSFNNzpToDfct
rZB+PVMSj39LQSPsj7+duvOM3h/DP4TrJWbprpszn0Cci/X6P51WxMEZzysCIDGac0JAE8z34pk3hXeBb7UBDAL 1dzonto0UxI0Jio2 WAG44ETEVwWBwWdWpKYeJ1J2cxXO
bS319wsMC9vmdpD3duEj9Kc1TTObLgxSINkSpD8gOVwW8sohHO76WedF8RZ5JsBrPBIPAZ0g4tKoflins/FMZbmkWkipfg9+CsbdghREg==|00001000000408254801||

RFC DEL PROVEEDOR DE CERTIFICACION: LSO1306189R5

SELLO DIGITAL DEL CFDI

PLF7AbsdJ7q5t1WMva/niE93zEh/+afgrLMICYxfTnFiQ533PuPIFQ7TxqlL9m2DfrOh500KGBdzOE3SxY CrxuAOLH80ppErvSFNNzpToDfctrZ
B+PVMSj39LQSPsj7+duvOM3h/DP4TrJWbprpszn0Cci/X6P51WxMEZzysCIDGac0JAE8z34pk3hXeBb7UBDAL 1dzonto0UxI0Jio2WAB44ET6

VwBwdWpKYeJ1J2cxX0bS319wsMC9vmdpD3duEj9Kc1 TTObLgxSINkSpD8gOVw8sohHO76WedF8RZ5JsBrPBIPdZ0g4tKoflin5/FMZbmkW
kipfg9+CsbdghREg==

SELLO DEL SAT

YjcrJhtiuOWE1dvLv+wV1m3151vWb Ttigs65CNZAd799YT+OhkZLuF2K9CSbw7M1TmtbNBaWDYdN521udj8ogQk86f3eP1qUgRLIKRvdudww
ZMWAZhwQ5piZreJVwg2FOs9BFBwv3UBwcHaf1 MCuymnnful/3MQuGbed YVVTHYrXjrYrV/BzsiilU711UC2@QPY+sUvigRTwNzEssZgmOXmA
3U1h9wk7LDAfASHWLPSY6tw4ak7G97IHhbDOf8WPsiNp5ROIFKGO2e6bAOMLEpbYMgC/Kf+C4Jw3BUQNRWKEFPi0o8VVWNuBhahMCA
NRTT4CS4rYO+Q3FOYuF2MJ9llg== :

]

: \
ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI FECTOS FISCALES AL PAGO

/
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Comprobante Fiscal SERIE Y FOLIO: A3032

NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL EMISOR FECHA DE EMISION
00001000000407552642 24/04/2019 10:37:05 p.m.
NO. DE SERIE DEL CERTIFICADO DEL SAT FECHA DE CERTIFICACION
00001000000408254801 24/04/2019 10:37:39 p.m.

FOLIO FISCAL: 2DDAADA5S-2D5A-4204-9B62-84803A939A83

‘ EMISOR | RECEPTOR
NOMBRE: ALFREDO CRUZ RAMIREZ NOMBRE: ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
RFC: CURA841023777 SR s sl
. RFC: API940317RZA
REGIMEN FISCAL: 612 - Personas Fisicas con Actividades Empresariales y
Profesionales USO CFDI: GO03 - Gastos en general
DATOS GENERALES

LUGAR EXPEDICION: 77505 TIPO COMPROBANTE: |- Ingreso

METODO DE PAGO:  PUE - Pago en una sola exhibicion MONEDA: MXN - Peso Mexicano
FORMA DE PAGO: 01 - Efectivo

CLAVE UNIDAD CANT  NO.ID DESCRIPCION VALOR UNITARIO  DESC IMPORTE
90101501 H87-PZA  1.00 XABCS]XABC CONSUMO DE ALIMENTOS $287.07 $0.00 $287.07
IMPUESTOS TRASLADADOS 002 - IVA Tasa 16.00 % $45.93
OBSERVACIONES: Folios: 44544,
SUBTOTAL $287.07
002 - IVA Tasa 16.00 % $45.93
SON: TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS, 00/100 MXN IMPUESTOS TRASLADADOS $45.93
) ) : TOTAL $333.00
SIMBOLOGIA DE CLAVES DE CATALOGOS DEL SAT
CLAVE SAT DESCRIPCION
90101501 Restaurantes

H87 Pieza

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICACION DIGITAL DEL SAT RFC DEL PROVEEDOR DE CERTIFICACION: LSO1306189R5

[|1.1]2ddaada5-2d5a-4204-9b62-84803a939a83|2019-04-

24T722:37:39|LSO1306189R5|gR9poZxawUmfdYHhxPBbalLetlu5PtKS4NazsPFTjgBDCE9YFYd/GoEm8NDwKI2p3gZeRLtQpclZQF2SSi5vxz/c4XFuoNH6QqRdwPMNnB5
KjoSlpyOF8QgrlzUsM5PBFoHb13RCMUxChewan8|7+Mkaibnz68yC+/BqvEyr7+z4WO/wRrSXINOgOWGbf8 1MoOIpTOCiIR1ghceZJrJOreK9SYibJUOfr6CZgoTOHG+Tzc
01mYHD1fW16p0VrB+HyexXjbDi/yca5gVu+J2AXHuo0cArxce UtGPMi47vPblymF0oDFNmSIfMdY806++B49KzcbP95YbpNpJxHOPEOG8Ig==|0000100000040825480

1l
ibJUOfr6CZgoTOHG+Tzc01mYHD1fW16p0VrB+HyexXjbDilycabgVu+J2AXHuo0cArxce UtGPMi47vPblymFOoDFNmSIfMdY806++B49KzchP

95YbpNpJxHOPEOG8Ig==

T
ﬁ%i'h‘ %iﬁ SELLO DEL SAT

E e Y . \ -
E%#%gﬂ%ﬁé WBIQh4McCtmBpYXh59wygeitfoR4T4WBUDKLAzhLMjmxHji3B2GGKND7lileDxkiCaaGAZ 1 PkpMCESbZAqzyINIwLmou7FPO49WZPGjYkZVn

CWich910456/kNIQsdePfeDuM|cFkXOmjfh?FeszUH25DVcM7NgNgchQI+Tk56wanluZy.l)3rvyaA L7U8iDrKPIwNfNxoUvNmbFFpUB5
THP5tfaUkLF05+/cZSkaanL347hZDSqRchqHijRNXENUw408DTbGMHHQ8R9I+prBCw K38 W8ny§p73N2E1+SsagQ50QGGII
1

; #“_.&!E] SELLO DIGITAL DEL CFDI

=
'__' Farie ' gR9poZxawUmfdYHhxPBbaletlu5PtKS4NazsPFTjgBDCE9YFYd/GoEm8NDwKI2p3gZeRLtQpclZQF2SSi5vxz/c4XFuoNH6QqRdwPMnB5Kj|
# 0Slpy0F8QgrizUsM5PBFoHb13RCMUxChewan8I7+Mkaibnz68yC+/BqvEyr7+z4WO/WRrSXINOgOWGHf81MoOIpTOCIR1ghceZJrJOreK9SY

21kOtziutx3FrBOiLw==

Iz

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CFDI

7 EFECTOS FISCALES AL PAGO
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QPORTUHIDADLYS

Capacitar al personal de Recursos Humanos de
Puerto Juarez y Puerto Morelos

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Administraciéon Portuaria Integral de Quintana Roo
Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto

Comisidn costeada por el sujeto obligado
Ejercicio

2019

Periodo que se reporta

abril

Tipo de viaje

Local

Numero de personas acompanantes

0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comisidn

Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo



Ciudad de destino

Puerto Juarez y Puerto Morelos, Q. Roo

Motivo del encargo o comisidn

Capacitar al personal de Recursos Humanos de Puerto Juarez y Puerto Morelos
Fecha de salida

2019-04-22

Fecha de regreso

2019-04-25

Datos de la partida

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)
0.00

Hospedaje

4356.54

Viaticos comprobados
5032.54

Viaticos sin comprobar
742.46

Importe ejercido por partida
5032.54

Viaticos en el pais
En caso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL

PAIS, proporcione los siguientes datos:
Alimentacion
676.00

Arrendamiento de Vehiculos
0.00

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
5032.54

Importe total no erogado

742.46

Fecha de entrega del informe

2019-05-02

Reportes

Actividades realizadas

Se brindo capacitacién al personal de Recursos Humanos de Puerto Juarez y Puerto Morelos, en relacién a la
elaboracién de la némina, asi como el correcto llenado de los reportes de incidencias y la importancia de respetar las
fechas del corte de la némina de acuerdo al calendario establecido..

Resultados obtenidos

Se capacité al personal responsable de Recursos humanos y al jefe administrativo de los recintos de Puerto Morelos y
Puerto Juédrez y se resolvieron dudas existentes en relacién a temas del area, descuentos, entre otros.

Contribuciones



Mantener al personal capacitado y actualizado con los temas relacionados con la némina, asi como los cambios que se
estan dado en materia fiscal y laboral.

Conclusiones
El personal de recursos humanos, sera capacitado constantemente en los centros de trabajo, a fin de agilizar todo el

proceso de la elaboracion de la ndmina, cumplimento en tiempo y forma con toda la informacion que se requiere para
este proceso.

Datos de la informacidon

Periodo de actualizacién

abril - junio

Fecha de actualizacidon de la informacion
2019-05-02

Fecha de validacion de la informacién
2019-05-02

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacion
GERENCIA CONTABLE Y FISCAL

Importe total de la comision

5775.00

COMISION
(

(7

S\Lvubr CYM%T/MA ()MILLO‘ Qﬂv@d»ﬂq

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.



