B ﬁ‘s Universidad Tecnologica de Cancun
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
Cancun | UNIVERSITIES

MEMORANDUM UTC/DAF/DRM/087/2019

PARA: M.l LIBERIA HERNANDEZ ALARCON
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

DE: LUIS ENRIQUE GEUGUER FLORES
JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES.

FECHA: 14 DE AGOSTO DEL 2019

ASUNTO: SOLICITUD DE AUTORIZACION.

Con el presente, solicito su autorizacion para asistir el dia jueves 15 de
agosto del presente en la ciudad de Tulum, Quintana Roo; para curso: Mejora de

los procesos administrativos en materia de adquisiciones, arrendamientos.,«O“OLoG'Qq o
servicios y obra publica. «
En siguiente direcciéon Av. Satélite Norte entre Bubulek y 4 Oriente Cologg :
Centro Tulum, Quintana Roo. =

Invitacion: - 2 Canedn s
http://www.sefiplan.qroo.gob.mx/armonizacion/. % \ :

pepgHfamenio o
. . . . A . - \ en‘m'
Asimismo, solicito un vehiculo Institucional de la UTC, para poderme -Mgnten'™

trasladar al lugar mencionado del curso para el dia 15 de agosto a las 7.00 a.m. se;':\:‘lsc‘ﬁ:ff’j--,'.? 480
alas 11:59 pm. an’sy

Cabe senalar que el dia de hoy, se subié al SUIl la solicitud No.
UTC/DAF/DRM/043/2019 para pago de viaticos.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
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ancon UNIVERSITIES

Universidad Tecnolégica de Cancuin

rURLCO XADO DEI DEL ESTADO DE oo
Oficio de Comisién No. UTC/DAF/DRM087/2019
Numero de SUIl DAF/DRM/043/2019
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
| . 5 ST
Elercicio Trimestre T di Plaza Clave o nive! del Denominacion del | Denominacion del Heenm ailscelpdin
puesto puesto cargo
1 i 4 Jefatura de JEFE DE Direccion de Adminntrackn v
2 lio- fi |
019 Julio-Septiembre Confianza 500 al 5130 Bimattompnii DEPARTAMENTO Finanis
Nombre completo del (la) servidor(a) publico(a) Tipo de viaje Nimero de personas .
acompafiantes en el Importe ejercido por el

Denominacidn del encargo

Naci I i
o comisién { aclonari]/a:;temacto encargo o comision del | total de acompafiantes
Nombre(s) Primer apellido | Segundo Apellido servidor publico
LUIS ENRIQUE GEUGUER FLORES CURSO DE SEFIPLAN,
MEJORA DE PROCESOS Nacional , 0 0
R.F.C: GEFL711107H26 ADMINISTRATIVOS
Lugar de adscripcion del comisionado Lugar del encargo o comisidn Periodo del encargo o comisién
Motivo del encargo Medio de
0 comision transporte Salida Regreso
P , : g

ais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad (diafmes/afio) (dia/mes/afio)

URSO DE SEFIPLAN,
Quintana . MEJORA DE
Méxi i M T 15-ago-19 15-ago-19
éxico 6o Cancun MEXICO Q.ROO TULY PROCESOS errestre ago- I'{
ADMINISTRATIVOS
Importe por el encargo comisién
Clave {s) Presupuestal (es):
VT DY Importe ejercido con Importe de gastos no
Clave de partidas Denominacion de las partidas B g p. . P motivo del encargo o erogados derivados del
gastos de vidticos - 4
comision encargo o comision
37501 VIATICOS NACIONALES 435 435 ]

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales o
constancia de desempefio de
labores

Hipervinculo a los lineamientos
para regular el otorgamiento
de vidticos y pasajes

Fecha de entrega del informe de la
comision o encargo encomendado
{dia, mes, afio)

Hipervinculo al informe de la comision o encargo
encomendado

http://utcancun.edu mx/wp-
content/uploads/2016/07/Lineamientos.
Viaticos. pdf

AUTORIZACION JEFE INMEDIATO DEL TITULAR

COMISIONADO

EL COMBIONADO DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO(A)

M.1. Libefia Herndndez Alarcon

M| Liberia Herfindez Alarcon

Directora de Administracion y Finanzas

Directora de Administracién y finanzas

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacion correspondiente, y en su case
reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo méximo de 5 dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea

descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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l DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Cancun UNIVERSITIES .
Universidad Tecnolégica de Cancin UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

PUBLICO ALADO DEL DEL ESTADO DE QUINTANA ROC

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUMERO DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES UTC/DAF/DRMO087/2019

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION

HAGO CONSTAR QUEEL C.

LABORO EN LA CIUDAD DE:

0l

osoias: /. 5{%@570/ ,/Z@/,?

| \ CONTASILIOY D
U@ (TN G o i jﬂ k . TRRUM. QUINTAN. RoD
M malccZ X ‘
NOMBRE Y FIRMA 4\ P SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO

Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS @CNIOG
O Ty
S & o
EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE % LTS
-/ ) /7 ‘ |
; *HZas

M.I. Liberia Hernandez Alarc SELLO




b‘ B ?s DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Cancin UNIVERSITIES
Universidad Tacnolégica de cancan UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN
~ INFORME DE LA COMISION
UNIDAD RESPONSABLE
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
i i o A DATOS GENERALES i i ninaniinn b el
NOMBRE DEL COMISIONADO LUIS ENRIQUE GEUGUER FLORES
CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE DEPARTAMENTO
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PERIODO DE LA COMISION Del 15 de agosto de 2019 al 15 de agosto de 2019
LUGAR DE LA COMISION TULUM, Q.ROO, MEXICO.
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS S 435.00

CURSO DE SEFIPLAN, MEJORA DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS, EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA.

\ A

FIRMA CONHSIONADO

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS/ COMO LA DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS
REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIOS Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS
LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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Cancuin UNIVERSITIES

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Universidad Tecno'dgica de Cancun UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CANCUN

QROAMIMNG PUBLICD DESCENTRALIZADD DEL GOBMANG DEL ESTADO DE QUINTANA ROC

Oficio de Comision No.

RELACION DE GASTOS NO COMPROBABLES

UTC/DAF/DRMO087/2019 Numero de SUII DAF/DRM/043/2019

FECHA

CONCEPTO | IMPORTE

15-ago-19 ALIMENTOS

435.00

COMISIONADO
)

\

TOTAL DE GASTOS NO COMPROBABLES 435.00

TITULAR DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

M

Directora de Administracién y Finanzas
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