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OFICIO DE COMISION

Oficio No. AGEPRO/DDG/CGPAT/CJ/0231/IX/2019
Asunto: Comisién.

Cancin, Quintana Roo, a 24 de septiembre de 2019.
“2019, Ado del respeto a los Derechos Humanos”

C. Clara Carolina Rodriguez Chacon
Jefe de Oficina de Contratos.
Presente

Por este conducto hago de su conocimiento que a partir de 26 de septiembre de 2019,
se frasladard a la Ciudad de Tulum, con el objeto de efectuar la siguiente comisién:
Atencién a particulares en proceso de integracién de expedientes.

La cual tendrd una duracién aproximada de dos dias (s), comprendido (s) del 26,27, de
septiembre de 2019.

Agradeciendo de antemano su colaboracién para el cumplimiento de dicha comisién.

Atentameﬂnte

C.c.p-- Consecutivo

Coordinacién Juridica

Centro Interacional de Negocios y Convenciones de Chetumal Avenida Ignacio Comonfort S/N Esquina Boulevard Bahia C.P. 77010. Chetumal, Quintana
Roo, México.
Tel.: (983) 12 91737, 12 91738, 12 91739 Ext. 202
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ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (Anexo I1)
Oficio No AGEPRO/DDG/CGPAT/CJ/0231/1X/2019

AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS
DEL ESTADO DE GUINTANA ROO

Ejercicio Trimestre | Tipo de Plaza | Clave o nivel | Denominacién Denominacién del Area de
del puesto del puesto cargo adscripcién
P p g P
2019 3 Confianza 600A Jefe de Oficina Jefe de oficina de Jefe de
Contratos Departamento de
Contratos
Denominacién del | Tipo de vigje Nimero de personas | Importe ejercido
ional fi | | total d
Monkrs Completo del (la] Servidor (o) péblico (a) encargo o (Nacional o acompanantes en e por el total de
comisién Internacional) encargo o comision acompaiiantes
del servidor piblico
Nombre Primer Segundo apellido AJBInGO “
particulares  en
apellido proceso de
" s integracién  de
Clara Carolina | Rodriguez Chacén il
4 expedientes Nacional 0 0
No. No. Cuenta
R.F.C.:
Empleado: 56620739323
ROCC670812DE1
110005 014691566207393239
Lugar de adscripcién del Lugar del encargo o comisién | Motivo del | Medio de Periodo del encargo o
comisionado encargo o trans- comisién
comision porte
Pais Estado Ciudad Pais Estado Ciudad | Alencidn @ Salida Regreso
parficulares
en proceso (dia/mes/afio) |dia/mes/afio)
d
México | Quintana Cancin México | Quintana Tulum in?egrucién 26/09/19 27/09/19
Roo de
expedientes,

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s) Presupuestal (es): 3303.G004C0100000.37501.37201

Clave de Partidas

Denominacién de la

partida

Importe originado Importe ejercido

por concepto de con motivo del

gastos por vidticos

Importe de gastos no

erogados derivados del

encargo o comisién encargo o comisién
37501 Vidticos en el pais $1,740.00 $1,740.00
37201 Pasaje terrestre $1,000.00 $1,000.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del
informe de la comisién o

encargo encomendado

Hipervinculo al informe
de la comisién o encargo

encomendado

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales o

constancia de

Hipervinculo a los lineamientos para

regular el oforgamiento de vidticos y

pasajes
{30/09/20 1 9] desempeﬁo de |abores Bitpecwwar agepro.gob mvtrmsparencia 20080120 ORDINARIO 2018
0315 i
AUTORIZACION JEFE INMEDIATO
EL COMISIONADO Vo.Bo. PARA PAGO TITULAR
-~ DEL COMISIONADO \ )
CLARA CAROLINA R EZ LIC. FERNANDO FRANCO LIC. JULIO HAN CHAN, M EN DUARDO DE JESUS
CHAC = ZARAGOZA JASSO

“Me comprometo a comprobar, el importe asignado en conce,
coso reintegrar los importes no devengados, dentro de un p
autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique”.

eriodo maximo de 5 dias hdbiles al término de |

Y

pto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacion correspondiente, y en su
la comision, en el evento de omifir esta obligacién,
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INFORME DE COMISION (Anexo lll)

. ‘ o Oficio No. AGEPRO/DDG/CGPAT/CJI231/1X/2019

DATOS DE LA COMISION

Nombre del Clara Carolina Rodriguez Nivel: 600A

comisionado: i | Chacén

Cargo: | Jefe de oficina : ‘ Puesto: | Jefe de oficina de Contratos
Unidad Departamento de Contratos Areade | Direccion de Licitaciones y
Responsable: Adscripcion | Contratos

Destin Cludad de Tulum Periodo: 26,27 de septiehbre de 2019
o

Numero de 0] Origen del Recurso; Federal
Acompariantes: ' t X | Estatal

OBJETIVO(S) DE LA COMISION

ATENCION A SOLICITANTES EN PROCESO DE INTEGRACION DE EXPEDIENTES PARA
REGULARIZACION Y EN SU CASO TITULACION, |

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

SE DIO ATENCION PERSONALIZADA A VEINTISEIS SOLICITANTES, RECIBIENDOLES LA
DOCUMENTACION PRESENTADA PARA INTEGRACION DE SU EXPEDIENTE

ASI MISMO, SE APERSONARON TRES BENEFICIAROS SOLICITANDO INFORMACION PARA
REGULARIZAR SU FREDIO, POR LO QUE SE LES ENTREGO LA LISTA DE REQUISITOS
CORRESPONDIENTE A FIN DE QUE PUEDAN CONTAR CON LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA
AGILIZAR EL TRAMITE QUE LES OCUPA.

RESULTADCS OBTENIDOS

RESULTADOS SATISFACTORIOS AL OBJETIVO COMISIONADA.

COMIS}Oﬁ DO

Clara Caroli '-Rodriguez Chacon.

Nombre y Firma

DECLARQ BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE L.OS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS,
ASi COMO LA DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS
PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CCNCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS
LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA
CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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Constancia de Desempeiio de labores o comisiones temporales en lugares distintos al de Adscripcién

{Anexo IV)

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: Oficio No.
AGEPRO/DDG/CGPAT/CJ/0231/IX/2019

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL C. Clara Carolina Rodriguez Chancén

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: | Tulum

LOS DIAS: | 26,27 de Septiembre de 2019

L\('TQQCILQ\ULC A’\mc;flﬂ {‘l’\un’l‘)jay-

NOMBRE Y FIRMA SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO Y FORMA CON BASE EN
LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

LIC. JULIO HAN CHAN

NOMBRE Y FIRMA SELLO




