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Oficio No. API.GAF.CTA.093.19
Asunto: Aviso de Comision.
Chetumal, Quintana Roo, a 25 de octubre de 2019

LCDA. SANTA ESTELA DE LEON CRUZ
OFICIAL ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Por este medio me permito comunicarle de su comisién por cinco dias y medio, con el
objetivo de elaborar la justificacion técnica, anexo 8 de la propuesta de actualizacion de la
estructura organica de las Unidades Administrativas de la Gerencia de Administracion y
Finanzas y algunas de la Gerencia de Operaciones en las oficinas del recinto de Punta Sam
en la ciudad de Cancun, Quintana Roo, para la elaboracion del Reglamento Interior y Manual

de Organizacion de la APIQROO S.A. de C.V. de conformidad a la propuesta de estructura.

El periodo de su comision seran los dias 28, 29, 30 y 31 de octubre, 01 y 02 de noviembre

del 2019.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un cordial
saludo.
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C.c.p. Lcda. Silvia Cristina Badillo Garcia - Coordinador General de Recursos Humanos de la APIQROO
C.c.p. C. Angel Manuel Martinez Mendoza.- Coordinador Técnico Administrativo de la APIQROO
Minutario
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AVISO DE COMISION: API/GAF.CTA-093-2019

LUGAR Y FECHA: 25 DE OCTUBRE DE 2019 "

DATOS DE IDENTIFICACION

NOMBRE : SANTA ESTELA DE LEON CRUZ

RFC: -LECS840511EM8

CLABE INTERBANCARIA: 014690566851619425

|PUESTO: OFICIAL ADMINISTRATIVO

|ADSCRIPCION: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

INUMERO DE PERSONAL: |CTA209
|

COMUNICACION DE LA COMISION

|IDURANTE: 51/2 DIAS: DEL 28 DE OCTUBRE AL 02 DE NOVIEMBRE DE 2019

|IELABORAR LA FICHA TECNICA ANEXO 8 DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL RECINTO DE PUNTA SAM DE LA APIQROO, PARA|
|LA ELABORACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERIOR DE CONFORMIDAD A LA PROPUESTA DE

ME PERMITO COMUNICARLE A USTED SU COMISION A: PUNTA SAM EN LA CIUDAD DE CANCUN, QUINTANA ROO

ESTRUCTURA, SOLICITADA POR LAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES.

MEDIO DE TRANSPORTE :  VEHICULO

CUOTA
CONCEPTO DIAS BIARIA IMPORTE
Viaticos a Canciin I 51/2 | 1,200.00 6,600.00
[OBSERVACIONES TOTAL $ 6,600.00
DATOS DEL PAGO |
RECIBI LA CANTIDAD DE $ SON: SEIS MIL SEICIENTOS PESOS 00/100 MN

Me comprometo a comprobar estos viaticos con documentacion que reuna los requisitos fiscales y normativos,o devolver el importede los mismos dentro|
delos siguientes 5 dias habiles posteriores al regreso de mi comision. Tratandose de documentos que tengan fecha del mes anterior, el compromiso es dentro
de los primeros 5 dias naturales del mes o el primer dia habil posterior al regreso de mi comision.

EL COMISIONADO
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SANTA ESTELA DE LEON CRUZ
NOMBRE Y FIRMA

AUTONAC!ON ] Z

RESPONSABLE DIRECTOR GENERAL

Lcda. Alicia Ricalde Magaia
DIRECTORA GENERAL

Lcda. Virgini i Marquez C.
GERENTE DE STRACION Y FINANZAS
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