Leda. Virginia Espinosa Marquez

Gerente de Administracidén y Finanzas

QUINTANA ROO MAS Y MEJORES

GOBIERNO DEL ESTADO onﬁ’guNkaADEs
2016 +2022

Oficio No. API.GAF.CTA.105.19
Asunto: Aviso de Comision.
Chetumal, Quintana Roo, a 15 de Noviembre de 2019

C. ANGEL MANUEL MARTINEZ MENDOZA
COORDINADOR TECNICO ADMINISTRATIVO
PRESENTE

Por este medio me permito comunicarle de su comisién por cuatro dias y medio, con el
objetivo de participar en las reuniones de trabajo para elaborar el anexo 8, justificacion
técnica (Cédula de Atribuciones, Facultades y Funciones) de la Propuesta de Actualizacién
de la Estructura Orgédnica de Unidades Administrativas adscritas a la Gerencia de
Operaciones y la Representacién de la API en Cozumel, mismas que se llevaran a efecto en
las oficinas de recintos portuarios de Cozumel y Morelos, la cuales se utilizaran para la
elaboracion del Reglamento Interior y Manual de Organizacién de la APIQROO S.A. de C.V.;

de conformidad a la propuesta de Estructura solicitada.

El periodo de su comision seran los dias 19, 20, 21, 22 y 23 de noviembre del 2019.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un cordial
saludo.

C.c.p. Lcda. Silvia Cristina Badillo Garcfa - Coordinador General de Recursos Humanos de la APIQROO.
Minutario
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ANEXO 4 ) wa
QUINTANA ROO AVISO DE COMISION 'y

*
2016 - 2022

AVISO DE COMISION: API/GAF.CTA-105 -2019

LUGAR Y FECHA: CHETUMAL, QUINTANA ROO A 15 DE NOVIEMBRE DE 2019 "

DATOS DE IDENTIFICACION

NOMBRE : ANGEL MANUEL MARTINEZ MENDOZA
RFC: MAMA610802TE6
CLABE INTERBANCARIA: 014690565409072127

PUESTO: COORDINADOR TECNICO Y ADMINISTRATIVO
ADSCRIPCION: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NUMERO DE PERSONAL: |CTD049

COMUNICACION DE LA COMISION

ME PERMITO COMUNICARLE A USTED SU COMISION A: ZONA NORTE, QUINTANA ROO

DURANTE: 41/2 DIAS: DEL 19 AL 23 DE NOVIEMBRE DE 2019
ELABORAR LA FICHA TECNICA ANEXO 8 DE ALGUNAS DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS RECINTOS DE ZONA NORTE DE

QUINTANA ROO DE LA APIQROO, PARA LA ELABORACION DEL MANUAL DE ORGANIZACION Y REGLAMENTO INTERIOR DE
CONFORMIDAD A LA PROPUESTA DE ESTRUCTURA, SOLICITADA POR LAS INSTANCIAS GUBERNAMENTALES.

MEDIO DE TRANSPORTE : VEHICULO OFICIAL

CUOTA
CONCEPTO DIAS DIARIA IMPORTE
Viaticos a Cozumel y Cancin 41/2 1,550.00 6,975.00
Pasaje de barco; Playa CZL Playa 2.00 200.00 400.00
OBSERVACIONES TOTAL $ 7,375.00

DATOS DEL PAGO [

RECIBI LA CANTIDAD DE $ 7, 375.00

Ve comprometo a comprobar estos viaticos con
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una los requisitos fiscales y normativos,o devolver el importede los mismos dentro delos|

cumentacion que
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RESPONSAI_;E‘E JEFE INMEDIATO DIRECTOR GENERAL

Lcda. Virgini Lcda. Virginia Espinosa Marquez Lcda. Alicia C. Ricalde Magana
GERENTE DE TRACTON Y FINANZAS GERENTE DE ADMINISTRACION Y DIRECTORA GENERAL

FINANZAS
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