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ARQ. RUBEN ANTONIO CANTO PENA
DIRECTOR DE CONTROL TERRITORIAL

OFICIO DE COMISION (anexo I)

Oficio No. AGEPRO/DDG/CGPAT/CSII/DCT/072/X1/2019
Asunto: El que se indica.

Chetumal, Quintana Roo, a 12 de noviembre de 2019.
“2019, Ano del respeto a los Derechos Humanos”

ROBERTO LOPEZ AVILA
JEFE DE DEPARTAMENTO
DE CARTOGRAFIA
Presente

Por este conducto hago de su conocimiento que a partir del 15 de noviembre de 2019, se trasladara a
la Ciudad de Tulum, Municipio de Tulum, Quintana Roo, con el objeto de efectuar la siguiente
comision: Realizar la verificacion fisica de predios propiedad de la Agencia.

La cual tendra una duracién aproximada de 1 dia (s), comprendido (s) del 15 al 15 de noviembre de
2019.

Agradeciendo de antemano su colaboracion para el cumplimiento de dicha comision.
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Atentamen]e 7Q

C.c.p.- Consecutivo

Direccidn de Control Patrimonial
Calle Roma Manzana 10 Lote 12 y 13 Esquina Agustin Olachea Fraccionamiento Flamboyanes
C.P. 77034. Chetumal, Quintana Roo, México.
Tel.: (983) 12 92069, 12 92070, 12 92071 Ext. 238
ruben.canto@qroo.gob.mx




ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES (Anexo Il)

Oficio No. AGEPRO/DDG/CGPAT/CSII/DCT/072/X1/2019

Ejercicio | Trimestre Tipo de Clave o nivel | Denominacién | Denominacién del Area de
Plaza del puesto del puesto cargo adscripcion
2019 1 Confianza 500 Jefe de Jefe de Departamento Direccién de
Departamento de Cartografia Control Territorial
Nimero de
Importe
Tipo de viaje personas

Nombre Completo del (la) Servidor (a) publico (a)

Denominacién del

ejercido por el

(Nacional o | acompaiiantes en el

PRRPI ]
otarae

encargo o comisién o
Internacional) en% o comi .
de idor publige coﬁ)@EtP ?O
Pri Reali I ifi o5 QUINTANAROD 6"%";},&% DELE5TADO OF QUINTA A:co
rimer ealizar la verificacién wls-amy
Nombre . Segundo apellido . . CONTROL PRESYPUESTA
apellido fisica de predios FECHA:_ /2 /RO ?CQ/C/ )(/ ]
Roberto Lopez Avila propiedad de la A UNIDAD: __ R4y (0 2.
: : Nacional  [COMPONENTE (G atw/dblﬂ'ﬁl/
R.F.C.: No. Clabe Interbancaria Agencia. 3 -
' REGION: __Yo 42T
LOAR790306N79| Empleado: |014690565928836792 PARTIDA. 3> F SO/ # i)
060112 =
. Motivo del .
Lugar de adscripcion del Lugar del encargo o Medio de Periodo del encargo o
encargo o /
comisionado comision g i transporte comision //
comision / /
Pais | Estado | Ciudad Pais | Estado | Ciudad Realizar la Terrestre Salida Regreso’ é/ ; '
verificacién fisica de (dia/mes/afio) | (dia/mes/afio) | /
México |Quintana| Chetumal | México |Quintana |Tulum predios propiedad de 15/11/19 15/11/19
Roo Roo la Agencia

Importe ejercido por el encargo o comision

Clave (s) Presupuestal (es): 3402.G004C0100000.37501

Clave de Partidas

Denominacion de la

Importe originado por

Importe ejercido con Importe de gastos no

partida concepto de gastos | motivo del encargo o | erogados derivados del
' por viaticos comision encargoe o comision
37501 Viaticos en el pais $870.00 $870.00 $0
Total $870.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del

informe de la comisiéon o

Hipervinculo al informe de

la comisién o encargo

Hipervinculo a los Hipervinculo a los

comprobantes fiscales o lineamientos para regular el

encargo encomendado encomendado constancia de otorgamjento de viaticos y
L desempé(\o de labores m&msajes
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PENA ] \'\ ORTIZJ SSQ

“Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viaticos y/o pasajes, ontorotrgado y con la documergacion cosespondiente,
y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo maximo de 5 dlas hablle\sg\a término de la comision, € eventq de omitir

esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena qua plique”



Constancia de Desempeiio de labores o comisiones temporales en lugares distintos al de

Adscripcion (Anexo 1V)

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE
VIATICOS Y PASAJES: Oficio No.
AGEPRO/DDG/CGPAT/CSII/DCT/072/X1/2019

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL C. ROBERTO LOPEZ AVILA

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: | TULUM, MUNICIPIO DE TULUM

LOS DIAS: 15 AL 15 DE NOVIEMBRE DE 2019

jvé’f{’/ik(f-" c /u"l‘/‘é?-g fgﬁ/ﬂﬂ/i

NOMBRE Y FIRMA

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO Y FORMA CON

BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

TITULAR DE LA UNIDAD RESP@BLE sl
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NOMBRE Y FIRMA/

SELLO




Chetumal, Quintana Roo, a 19 de noviembre de 2019.
%2019, Ao del respeto a los Derechos Humanos”

LIC. JULIO HAN CHAN
DIRECTOR ADMINISTRATIVO.
PRESENTE.

Sirva la presente para informar a usted, bajo protesta de decir la verdad que derivado de
la comision del dia 15 de noviembre de 2019, en la Ciudad de Tulum, municipio de Tulum,
con la finalidad de llevar a cabo verificaciones fisicas de los predios propiedad de esta Agencia;
me permito hacer llegar la presente para comunicarle que en mencién sobre el Articulo 19
fraccion | que sefala: “ que la comprobacion de los importes asignados para el cumplimiento de
la comision oficial, debera de ser con la presentacion de los anexos correspondientes adjuntando
a los mismos los comprobantes fiscales que respalden la erogaciones efectuadas por objeto de
la encomienda oficial, sefialando dicha fraccién gue se encuentran exentos de presentar los
comprobantes fiscales referidos en el Articulo 16 v el informe a que hace alusién el Articulo 17
de los lineamientos en cita, el personal de nivel 500 al 5130, de acuerdo al tabulador de viaticos
sefalado en el Articulo 21 estos lineamientos, vy del cual sefialado que la suscrito cuenta con
nivel 600, por lo que tomando en consideracion que no existe acuerdo, circular o documento
alguno en contrario, del cual se tenga conocimiento, se solicita de la manera mas atenta se
tenga consideracion lo manifestado en los Articulos aludidos, y no sean requeridos los
comprobantes fiscales de la comisién realizada; lo anterior para los tramites administrativos a los
que haya lugar.

Sin otro particular, le envié un cordial saludd.
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C. ROBERTO LOPEZ AVILA
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CARTOGRAFIA

C.c.p.-Ing .Rufino Cocom Can.- Jefe del Departamento de Contabilidad
C.c.p-- Lic. Yareli Gémez Sansores.- Jefa de Departamento de Finanzas
C.c.p.- Expediente



