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Rl GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Oficio No. API.GAF.COM.118.19

Asunto: Oficio de Comision

Chetumal, Quintana Roo, a 09 de diciembre de 2019
2019, Aiio del respeto a los Derechos Humanos”

L.C. SILVIA CRISTINA BADILLO GARCIA
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Sirva la presente para comunicarle su comisién a la Zona Norte (Cancun e Isla Mujeres)del 10 al

13 de diciembre del presente afio, con motivo de asistir al Seminario taller-practico de Nominas

2019; sueldos y salarios, impartido por el Mtro. Dionisio Pérez Castafieda, en las instalaciones

de TotalAcademy, Salén |, Av. Andrés Quintana Roo, Region 96 Mz 64 Lt 9 de la Ciudad de
Cancun, Q. Roo, de 4:00pm a 9:00pm. De igual debera asistir a los recintos de Isla Mujeres y

Punta Sam, a fin de revisar los expedientes de personal, recibos de némina y atender cualquier

tema de recursos humanos en esos recintos debido al cierre del ejercicio fiscal. Por lo anterior

debera solicitar viaticos por 3 ¥ dias.

Agradeciendo de antemano su valioso apoyo y sin otro asunto en particular, me es grato hacer
propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p.-Mtrgf Manuel Jesus Serrano Magafia.- Gerente de Control y Auditoria de ila APIQROO.- Para conocimiento
C.cp.- C. @liana Kauil Varela.- Subgerenta Financiera de la APIQROO.

Minutario
VEM/SCB
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AVISO DE COMISION: API.GAF.COM.118.19
ILUGAR Y FECHA: CHETUMAL Q. ROO. 9 DE DICIEMBRE DE 2019, J

DATOS DE IDENTIFICACION

NOMBRE : L.C.SILVIA CRISTINA BADILLO GARCiA

RFC: BAGSS830406LBA

CLABE INTERBANCARIA: 014690567085671034

PUESTO: COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

ADSCRIPCION: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NUMERO DE PERSONAL: CTA221

COMUNICACION DE LA COMISION

ME PERMITO COMUNICARLE A USTED SU COMISION A: ZONA NORTE(CANCUN E ISLA MUJERES)
DURANTE: 31/2 DIAS: DEL 10 AL 13 DE DICIEMBRE DE 2019

TRABAJOS A DESEMPENAR: ASISTIR AL SEMINARIO TALLER-PRACTICO DE NOMINAS 2019; SUELDOS Y SALARIOS, ASISTIR A LOS

. [RECINTOS DE ISLA MUJERES Y PUNTA SAM, A FIN DE REVISAR LOS EXPEDIENTES DE PERSONAL, RECIBOS DE NOMINA Y ATENDER
CUALQUIER TEMA DE RECURSOS HUMANOS EN ESOS RECINTOS DEBIDO AL CIERRE DEL EJERCICIO FISCA

MEDIO DE TRANSPORTE : TERRESTRE Y MARITIMO
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ZONA NORTE (CANCUN E ISLA MUJERES) I 31/2 | 1,550.00 5,425.00
TRANSPORTE TERRESTRE 1.00 500.00 500.00
TRANSPORTE MARITIMO 3.00 32.00 96.00
IOBSERVACIONES TOTAL $ 6,021.00
DATOS DEL PAGO i

RECIBf LA CANTIDAD DE $ SEIS MIL VEINTIUN PESOS 00/100 M.N.

Me comprometo a comprobar estos viaticos con documentacion que reuna los requisitos fiscales y normativos,o devolver el importede los mismos dentro deloj
Isiguientes 5 dias habiles posteriores al regreso de mi comisién. Tratandose de documentos que tengan fecha del mes anterior, el compromiso es dentro de lo
primeros 5 dias naturales del mes o el primer dia habil posterior al regreso de mi comisién/

AUTORIZACION
RESPONSABLE ADMINISTRATIVO JEFE INMEDIATO DIRECTOR GENERAL
LCDA. VIRGINIA ESPINOSA MARQUEZ LCDA. VIRGINIA ESPINOSA MARQUEZ LIC.ALICIA RICALDE MAGANA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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