SERUJCIDS EDUCATIVOS
DE GUINTANA ROO

COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION Y EINANZAS
DIRECCION DE FINANZAS

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

( FECHA DE AUTORIZACION: 29/1 1!2019)

( NO. OFICIO COMISION: SEQ/CGEB/3127/2019 )

DATOS DEL COMISIONADO

r/ ~ GUILLERMO FRANCISCO BAEZ GONZALEZ BAGGB41004BG1 (
NOMBRE COMPLETO FILIACION
PUESTO O CATEGORIA: JEFE DE DEPARTAMENTO
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA

AREA DE ADSCRIPCION
2668696276 } 01269N0266B6962766

CLABE INTERBANCARIA

072313CF0105900.0300048
CLAVE PRESUPUESTAL

BBVA BANCOMER [

\ DEPOSITO AL BANCO NUMERO DE CUENTA
{ LUGAR(ES) DE LA COMISION
''No. J LUGAR ‘ FECHA INICIAL | FECHA FINAL ] DIAS [ CUOTA DIARIA | IMPORTE
‘ CANCUN | 01122019 0611212018 | 5.0 [ 870.00 ‘ 4,350.03/
TRANSPORTE: NINGUNO. COMBUSTIBLE: SI. TOTAL l $ 4,350.00‘

MOTIVO DE LA COMISION
LLEVAR A CABO LA DISTRIBUCIoN DE LOS MATERIALES EDUCATIVOS DEL PROGRAMA NACIONAL DE CONVIVENCIA ESCOLAR DEL PAQUETE 2 (ACTV. 2 PLIO)

i GRAMA
NACIONAL
o CONVIVENCIA
ESCOLAR
2019

CARACTERISTICAS DE LOS VIATICOS 7 \}

PROCESOIPROYECTO 21121013-01-2327- ED?3}&1}Q’36 99001

( FF: 2508-19-820 [
N MONTO: 4,350.00 | PARTIOA: 378 COMPROMISO: 191202;5a““ﬂ[ COMISION: 19120165 %4
/'( oF:

AUTORIZA 5 / COMISIONADO(A
. _ _ / y / (A)
AT j?' K/
LIC. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL M. EN )rﬁmLLERMO FRANCISCO BAEZ GONZALEZ

Vo. Bo. \ E !] Vo. Bo
DR. MIGUEL ARROYO MARTINEZ

" DRA. LUZ I\HARIA ABUXAPQUI GONZALEZ
"Me comprometo a comprobar, el importe asignado en conceplto de vidticos

su caso reintegrar los fmportes no devengados, dentro de un periodo m/ axi)
autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo ef la quincena que aplique.”

Fi Vg

/o pasajes, por el monto otorgado y con la documentacin correspondiente, y en
mo de 5 dias al término de la comision, en el evento de omilir esta obligacion,

NOTA. Debera presentar un informe final, inmediatamente después de atender su comision. Asi mismo, deberd comprobar los gastos con documentos que

cumplan los requisitos fiscales, en un plazo no mayor a cinco dias habiles posterior al término de la comision.
Fecha de impresion 11-12-2019
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SERVICIOS EDUCATIVOS
DE QUINTANA ROO

QUINTANA OO

COORDINACION GENERAL DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL

Oficio No. SEQ/CGEB/3127/2019
Chetumal, Q.R., 29 de Noviemnbre de 2019

M. EN A. N GUILLERMO FRANCISCO BAEZ GONZALEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO

PRESENTE.
Agenda de actividades

Domingo 01 de Diciembre

Lugar de la actividad: Cancun
15:00 a 20:00 Hrs. Trasladarse a la ciudad de Cancun, para comenzar sus actividades el dia lunes a primera

hr
Persona que solicita o coordina la actividad: DRA. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

Cargo de la persona: DIRECTORA DE PARTICIPACION SOCIAL
Lunes 02 de Diciembre

Lugar de la aclividad: Cancun
08:00 a 17:00 Hrs. acudir a la bodega del Centro de Maestros de la Ciudad, para llevar a cabo la distribucion

de los materiales educativos del PNCE a las escuelas de educacion secundaria beneficiadas con el

Programa.
Persona que solicita o coordina la actividad: DRA. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

Cargo de la persona: DIRECTORA DE PARTICIPACION SOCIAL

Martes 03 de Diciembre

Lugar de la actividad: Cancln
08:00 a 17:00 Hrs. acudir a la bodega del Centro de Maestros de la Ciudad, para llevar a cabo la distribucién

de los materiales educativos del PNCE a las escuelas de educacion secundaria beneficiadas con el

Programa.
Persona que solicita o coordina la actividad: DRA. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

Cargo de la persona: DIRECTORA DE PARTICIPACION SOCIAL

OPERADO
PROGRAMA
NATIONAL
DE CONVIVENCIA
ESCOLAR
2019
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SERVICIOS EDUCATNOS
DE QUINTANA ROO

QUINTARMA OO
COORDINACION GENERAL DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL

Oficio No. SEQ/CGEB/3127/2019
Chetumal, Q.R., 29 de Noviembre de 2019

M. EN A. N GUILLERMO FRANCISCO BAEZ GONZALEZ
JEFE DE DEPARTAMENTO
PRESENTE,

Agenda de actividades
Miercoles 04 de Diciembre

Lugar de la actividad: Cancun
08:00 a 17:00 Hrs. acudir a la bodega del Centro de Maestros de la Ciudad, para llevar a cabo

de los materiales educativos del PNCE a las escuelas de educacién secundaria beneficiadas con el

la distribucion

FPrograma.
Persona que solicita o coordina la actividad: DRA. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

Cargo de la persona: DIRECTORA DE PARTICIPACION SOCIAL

Jueves 05 de Diciembre

Lugar de la actividad: Cancun
08:00 a 17:00 Hrs. acudir a la bodega del Centro de Maestros de |a Ciudad, para llevar a cabo la distribucién

de los materiales educativos del PNCE a las escuelas de educacion secundaria beneficiadas con el

Programa.
Persona que salicita o coordina la actividad: DRA. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

Cargo de la persona: DIRECTORA DE PARTICIPACION SOCIAL

Viernes 06 de Diciembre

Lugar de la actividad: Cancun

08:00 a 13:00 Hrs. Regreso a la Cd. Chetumal
Persona que solicita o coordina la actividad: DRA. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

Cargo de la persona: DIRECTORA DE PARTICIPACION SOCIAL

OPERADO
PROGRAMA
NACIONAL
DE CONVIVENCIA
ESCOLAR
Atentamente A 2019 Vo. Bo.
bt LV . ——
/ \I( ,l {7 Ly £ L’ é
LIC. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL DRA. LUZ MARIA ABUXAPQUI GONZALEZ

DIRECTOR DE AREA COORDINADOR GENERAL

=
C.C.P. Coordinador General del area
C.C.P. Lic. Wilbert Chavez Bravo.- Director de Finanzas
C.C.P. Lic. Carmen Alicia Castanares Mérquez.- Directora de Recursos Humanos
C.C.P. Lic. Alberto Alonso Rivero Herrera.- Director de Recursos Materiales
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b SERVICIOS EDUCATIVOS
X DE QUINTANA ROO

CILHNTARA DO

COORDINACION GENERAL DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE PARTICIPACION SOCIAL

Oficio No. SEQ/CGEB/3127/2019
Asunto: Comision laboral del 01/12/2019 al 06/12/2019

Chetumal, Q.R., 29 de Noviembre de 2019

M. EN A. N GUILLERMO FRANCISCO BAEZ GONZALEZ
JEFE DE DEPARTAMENTG

Jiod

PRESENTE.

Por este medio, me permito informarle que ha sido comisionado(a) a CANCUN del 01 al 06 de Diciembre de
2019, con la finalidad de Llevar a cabo la distribucion de los materiales educativos del Programa Nacional de

Convivencia Escolar del paquete 2 (Actv. 2 PLIO).

Por lo anterior, sirvase efectuar los tramites correspondientes de VIATICOS Y COMBUSTIBLE, asi mismo

solicito elabore y presente un informe al termino de su comisién.

LPERADO
FROGRANA
NACIGRAL
OE CORVIVENL L
ESCOLAR
2019

Atentamente

MTRO. RAUL ALBERTO POLANCO MORALES
DIRECTOR DE AREA

C.C.P. Coordinador General de| area

C.C.P. Lic. Wilbert Chavez Bravo - Director de Finanzas

C.C.P. Lic. Carmen Alicia Caslafiares Marquez - Directora de Recursos Humanos
C.C.P. C.P Maria Dolores Murioz Centeno - Director de Recursos Materiales
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SUNIANA RO DIRECCION DE FINANZAS e QURTANA 100
“CERTIFICACION DE VIATICOS”

OFICINA DE ADSCRIPCION

Certifico que &l comisionado: C’/Lmi L‘xm@ Fl’cmC;\SCo %Q«CZ 60\751?67 \
adscrito al area: De;oqr '\‘qwj\-)ﬁ\ c:lc_ Te lﬁje ConSIayr . [

Lugar de la comisién: O iodad d 2 \Ocm ¢ ,_)\’X

Cumplié con las requisitos establecldos de acu rdo a Ias fechas que se citan para el cumplimiento
de los trabajos encomendados de cbn ormldad a su of‘ cao de 00”}*@‘(—?(1‘% nlmero:

ER/CQER[3123/2a | y it i
Vs lé\‘\kc‘&u Ef/AD/P 10&“::3 ‘Q(\Drﬂ\ﬂf}, .

“UEFE INMEDIATO _
(N@MBREYF:RMA}

\ Chetumal Quiniana Pos, 2 O do Al e vfore
g

e T

LUGAR DE COMISION
/Esta oilcina Certirica que el comisionado permanecié en este lugar, en las fechas que ce citan:ﬁ\\-\
QPERADD
Fecha de llegada PROGRAMA Fecha de Salida
FHACIOMAL
, 75 CONVIVENTIA
o! D Roig SEEDEKR 06 Vic. 2019
(dia fries  ario) 20195 (dia mes  afio)

y realizo los trabajos encomendados de acuerdo al oficio de comision antes citado.

B | fJ Sello
) .l .’JIIJI.%'F... gt ““ﬂ l R J'; "'s“; ’ , 1' ? 3
NOMBRE Y FIRIMA DEL REPRESENTANTE DE LA OFICINA FORANEA ~ *“¢ "’:r“«’%ﬁ‘l‘ﬂ?‘%it %‘#’52"”“ 1R
LERE (‘ULJE'RF‘ lag, kf‘LD.”l: ""11 |.Jlmf""'
SENITO JUtRE £, QR

Nota: El sello de la oficina for4nea debera de especificar el lugar de la comisién, asl como en caso
de visitar dos o més localidades podran sellar y firmar en |a parte de atras de la certificacion.



SERVICIOS EDUCATIVOS
DE QUINTAMNA ROC
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SERVICIOS EDUCATIVOS DE QUINTANA ROO
COORDINACION GENERAL DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA

INFORME DE ACTIVIDADES
Fecha Informe:  12/12/2019

Concepto de la comision
Llevar a cabo la distribucion de los materiales educativos del Programa Nacional de Convivencia Escolar del paquete 2 (Acty. 2

PLIO)

No. Comision: 19120165 Fecha Inicial: 01/12/2019 Fecha Final: 06/12/2019
ACTIVIDADES

Secha Actividad I e i e e R
N e 15:00 a 20:00 hrs, Me traslade a la ciudad de Canciin, para comenzar sus actividades el dia lunes a primera j
01/12/2019 - |
202*'1’3'”0 19 08:00 a l?:UU hrs. Agtldi a la bodega del Centro de Maestrosl fie la Ciudac}l, para lle\far a cabo la distribucion de |
i los materiales educativos del PNCE a las escuelas de educacién secundaria beneficiadas con el Programa. _ [
I(}'IKI 5/2019 (8:00 a 1_?:(]() hrs. Arjudi a la bodega del Centro de Macstros‘ (r:{e la Ciu ad, para ]Ive\_far a cabo la distribucion de !
P los materiales educativos d_ei P_NCE a las escuelas de__;aducag]on_ _sccundana bgnghcmdas_cpn el Programa. o
f o (i5:00 a 17:00 hrs. Acudi a la bodega del Centro de Maestros de la Ciudad, para llevar a cabo la distribucion de |
04/12{2019 los materiales educativos del PNCE a las escuelas de educacion secundaria beneficiadas con el Programa. |
EO 5/12/2019 08:00 a I?:GO hrs. Aglldi a la bodega del Centro de Maestros. delaCmdad para Ile;mr a cabo la distribucion de {
- . los materiales educativos del PNCE  las escuelas de educacién secundaria beneficiadas con e .%
:i“(‘{”zﬁ“”" 08:00 a 13:00 hrs. Retorne a la Ciudad de Chetumal S NE—. ; j

RESULTADOS OBTENIDOS

Se contd con las asistencia de los docentes para recibir los su material del Programa Nacional de meive%ﬁ&@ﬁgﬂde las

escuelas beneficiadas con el programa. PROGRAMA
NAC]
"ONTRIBUCIONES ONAL.
DE CGNVIVENCIA
Que las escuelas beneficiadas cuenten con el material del Programa Nacional de Convivencia Escolar. ESCOLAR
4l
CONCLUSIONES 2019
Esta actividad pretende que los docentes de las escuelas beneficiadas cuenten con el material para llevar a cabo los temas del
Programa Nacional de Convivencia Escolar, - |
! 1
. (]{Il\ G ;
s Jaae Al f7F
S idtec /-
Comisionado Vo. Bo.

M. EN A. N GUILLERMO FRANCISCO BAEZ GONZALEZ LIC. MARIA ANTONIA MORALES PORCEL

"Dectaro bujo protesiu de deciv lu verdad que los datos asentados en este informe son verdaderos, asi como la documentacion anexa que
retine los requisiioy fiscales efectivamente expedida por los prestadores de servicio y que estos corresponden a los concepros de gastos
autorizados en los lineamientos para regular el otorgamiento de vidticos y pasajes en la administracion piblica central v paraestatal del



SERVICIOS EDUCATIVOS
DE QUINTANA ROO

RLHMTANA KGO

SERVICIOS EDUCATIVOS DE QUINTANA ROO
COORDINACION GENERAL DE EDUCACION BASICA
DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA

INFORME DE ACTIVIDADES

Estado de Quintana Roo. "

WS e ST
v g .Lu.a'"iﬂn 8

PROGRAMA
NACIONAL
DE CONVIVENCIA
ESCOLAR
2019



