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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 22 de noviembre de 2019

NOMBRE DEL COMISIONADO CARLOS CONTRERAS VENTURA

CARGO DEL COMISIONADO COORDINACION DE FINANZAS
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PERIODO DE LA COMISION Del  20denoviembrede2018  al 20 de noviembre de 2019
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL, QUINTANA ROO, MEXICO .

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS ) 1,675.00

DESCRIPCION EN PRINCIPIO DEL TRAMITE:
Se procede a realizar |a gestidn de trémite en diferentes dreas:
Pasc 1): En el drea de Recursos Humanos de Iz Oficialfa Mayor se procede a solicitar |a vatidacién y/o autcrizacion correspondiente al mes de noviembre respecto al trémite federal

Pasa 2): Acudir a la Direccién de Control Presupuestal de los servicios personales de la SEFIPLAN para la autorizacién de los Recibos {Retibo Oficial de acuerdo a la ministracion federal a tramitar ante
la Direccién de Egresos.

Paso 3): En Direccidn de Egresos, se acude a llevar la autorizacién y validacién tramitada de los recibos correspendientes a dicho mes.

Paso 4): Una actividad como complemento a mis actividades de gestiér de trdmite es: La entrega ante Diferentes Dependencias estas comprenden (Secretaria de Educacidn, Auditoriz Superios del
Estado. Oficios encomendados por parte del érea de Rectoria, otros de Recursos Humanos, Jurfdico, y por ende Contabilidad. (Teds lo anterior es complemento de mi Gestién administrativa.)
RESULTADOS OBTENIDOS:

Satisfactorios (es decir exitosamente se tramitd la ministracidn federal correspondiente).

CONTRIBUCIONES A LA INSTITUCIGN;

Me complazco en decir gue mis actividades asignadas en mi comnisién sen para contribuir en Jos pagos puntualmente de todo ef personal por guincena a la Universidad Tecnoldgica de Cancin,

FIRMA DEL Cf@’f\f/]ISIONADQ

DECLARO BAIO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADQS EN ESTE INFORME SON VERDADERQS, ASI COMO LA DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS
REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIOS Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS
LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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GROANISMO PUBLICS DESCENTRALIZADG DEL GORIERNS DEL EITASS DE QUINTANA REG

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUMERO DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION
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NOMBRE Y FIRMA S SELLC

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

M.L Liberia Hernandez Alarcon SELLO




