INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO.

LCDA. MARIA CANDELARIA RAYGOZA ALCOCER.
DIRECTORA GENERAL DEL IEEA.
PRESENTE:

Por este medio, le solicito la autorizacion para el pago de la cantidad de §$
870.00 (ochocientos setenta pesos) en moneda nacional por concepto de
reembolso de viaticos mismos que por disposicion  tienen que ser
comprobados en su totalidad cuando pasa la fecha de la comision y no fueron
depositados. La comision se realizo el dia 29 de noviembre en la comunidad
de UH MAY municipio de Tulum donde se realizo el levantamiento de las
necesidades de la caravana del gobernador. Mediante el nimero de oficio de
comision762 anexo copia de toda la documentacion esperando pronta

respuesta.

AYGOZA ALCOCER

1% \
LIC. RAFAEL ZAPATA AZUETA LCDA. MARIA CANDE




uintana Roo
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION
DE JOVENES Y ADULTOS

_____ ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

[DEPENDENCIA: INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS DEL EDO. DE Q. ROO

LUGAR Y FECHA: CHETUMAL Q.ROO A 28 DE NOVIEMBRE DE 2019 FOLIO 762
o o DATOS DE IDENTIFICACION
NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA R.F.C. ZAAR-790605 NIVEL
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO U. RESP DIRECCION GENERAL CLAVE
COMUNICACION DE LA COMISION

ME PERMITO COMUNICAR A USTED SU COMISION A UHMAY MUNICIPIO DE TULUM Q,ROO.

DURANTE 1 DIAS: 29 de NOVIEMBRE de 2019

TRABAJOS A DESEMPENAR: ASISTIR A LA COMUNIDAD DE UHMAY MUNICIPIO DE TULUM Q,ROO.

A L LEVANTAMIENTO DE LA CARAVANA DELGOBERNADOR.

EN APOYO A LOS PROGRAMAS DEL INSTITUTO.

LUGARES Y PERIODOS DE LA COMISION DIAS CUOTA IMPORTE
i DIARIA

29/11/2019 UH MAY. TULUM Q,ROO0. 1 $ 870,00

Observaciones
VIATICOS
vehiculo VENTO blanco placas NAP-32-70 TOTAL: | $ 870,00
kilometraje 53526
PRIOSDELPAGO o =

No. DE CTA. BANCARIA DEL TRABAJADOR 6442647305
BANCO HSBC
APLICACION PRESUPUESTAL
RECIBI LA CANTIDAD DE : SON OCHOCIENTOS SETENTA PESOS 00/100 M.N

" DE LOS CUALES EL IMPORTE POR CONCEPTO DE GASTO DE VIATICOS, COMBUSTIBLE Y/O PASAJES
DEBERA SER COMPROBADO EN SU TOTALIDAD DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES CONTADOS A
PARTIR DE LA FECHA DE CONCLUSION DE LA COMISION OFJCIAL, APERCIBIENDOLE DE NO CUMPLIR CON LO
REQUERIDO, EL IMPORTE SIN COMPROBAR SERA DESCONT, DO A TRAVES DE LA NOMINA CORRESPONDIENTE"

EL CO

RAFAEL ZAPATA AZUETA
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO
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LCDA.GUADALUPE DE FATIMA BRITO SEGURA
DIR. DE ATENCION A GRUPOS INDIGENAS

LCDA.MARIA CAN OZX ALCOCER
DIREC ENERAL

N




B Guintana Roo

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

BUENO POR: § 870.00

RECIBI DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y
ADULTOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO LA CANTIDAD DE: $ 870.00 (SON
OCHOCIENTOS SETENTA PESOS 00/100 M.N.), POR CONCEPTO DE VIATICOS PARA,
ASISTIR A LA COMUNIDAD DE UHMAY DEL MUNICIPIO DE TULUM. QROO, AL
LEVANTAMIENTO DE NECESIDADES DE LA CARAVANA DEL GOBERNADOR CON EL
FIN DE REALIZAR TRABAJOS DE ALFABETIZACION Y APOYO DEL INSTITUTO, EL
DIA 29 DE NOVIEMBRE DEL PRESENTE ANO EN APOYO A LOS PROGRAMAS
ESTRATEGICOS DEL INSTITUTO, MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA A LA
CUENTA BANCARIA NUM. 4213166075997217 DEL BANCO HSBC.

CD. CHETUMAL, QUINTANA ROO, A 28 DE NOVIEMBRE DE 2019.

RAFAEL ZAPATA AZUETA
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

REVISO /uf)’ ,/u/

L

LCDA. ALBA NELLY DELFIN BARRIOS LCDA. DALUPE DE FATIMA BRITO SEGURA
DIRECTORA ADMINISTRATIVA DIR. DE ATENCION A ASUNTOS INDIGENAS




INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION
DE JOVENES Y ADULTOS

Direccion De Atencién A Grupos Indigenas.

Oficio No. IEEA/DAGI/082/2019

Asunto: Se informa comision

Chetumal, Quintana Roo, a 28 de Noviembre de 2019

“2019, ANO DEL RESPETO A LOS DERECHOS HUMANOS."

LIC. RAFAEL ZAPATA AZUETA
ANALISTA ADMINISTRATIVO
PRESENTE.

Por este conducto informo a usted, que ha sido comisionado para asistir a la
comunidad de UHMAY, municipio de Tulum, Q,roo. al levantamiento de
necesidades de la caravana del gobernador. Con el fin de apoyar y realizar trabajos
en dicha actividad que ayuden a impulsar los programas del instituto en
colaboracion con cada una de las dependencias, el dia 29 de Diciembre. Del
presente ano en apoyo a los programas estratégicos del instituto.

Sin otro asunto en particular, me es grato hacer propicia la ocasion para enviarle un
cordial saludo.

C.C.P.- Lic. Alba Nelly Delfin Barrios.- Directora de Administracion y Finanzas
Lic. Roman Alejandro Valle Cen.- Director de Planeacion y Seguimiento Operativo.

Av. Independencia 294. C.P.77013. Chetumal, Quintana Roo, México.
Tel.: (983) 83 21029
mcraygoza@inea.gob.mx
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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS

DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO
LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE

FECHA
02 | 12 [2019

UNIDAD DE ADSCRIPCION ANTECEDENTES DE LA COMISION

DIRECCION DE ATENCION A GRUPQOS INDIGENAS N° del Oficio de Comisién: 762 ﬁmo:mu.
29/Noviembre/2019

TRABAJOS A DESEMPENAR: ASISTIR AL LEVANTAMIENTO DE LAS NECESIDADES
de la caravana del gobernador en la comunidad de UH MAY En Apoyo a los Programas
Estratégicos del Instituto.

Nombre: Lic. Rafael Zapata Azueta Inicio: 29/11/2019 | Terminacion: 29/11/2019 | N° de dias: 1
Puesto: Analista Administrativo LIQUIDACION
R.F.C.: ZAAR-790605 | [ vIATICOS Nacionales: X | VIATICOS recibidos  § 870.00
Clave de la Plaza: Nivel: Confianza VIATICOS devengados $ 870..00
Diferencia: A favor En contra 00,00
= =
PERIODO LUGAR VIATICOS | COMBUSTIBLE PASAJE TOTAL
29 | 11 | 2018 |a| 29 11 | 2019 | TULUM Q,ROO. 870.00
TOTAL 870.00

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y
MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.

\

EL SERVIDOR PUBLICO :
comisfoNADO EL TITULAR c&“\%cwom.vo_oz

a. FATIMA BRITO SEGURA
Nombre y Firma
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INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS

DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO
INFORME DE COMISION

NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA

AREA: ANALISTA ADMINISTRATIVO

OBJETIVO DE LA DETALLE DE LAS PRINCIPALES EVALUACION DE RESULTADOS DOCUMENTACION DE
COMISION ACTIVIDADES DESARROLLADAS ~ OBTENIDOS COMPROBACION
(X) | Oficio de Comision o Designacion de
Participacion.
( ) |Actas Circunstanciadas.
e OBSERVAR LA INFORMACION
WM_NMMmM_._W.MMMMWM,\__._MZ._.O Y RSTRaTEEIAS ATENDER & £AbA UNG DE () |[Diplomas o Constancias de
CARAVANA DEL ¢ DAR SEGUIMIENTO A LOS LOS USUARIOS QUE Paricipacion.
GOBERNADOR EN LA PROGRAMAS QUIERAN CULMINAR SUS
COMUNIDAD DE UH MAY DEL e DESARROLLAR NUEVAS ESTUDIOS DE PRIMARIA Y _
MUNICIPIO DE TULUM.. ESTRATEGIAS. SECUNDARIA. () |Programas de Trabajo.
(X) | Informe de la Comision.
() Otros (describir)

DIRECTOR GENERAL

LIC. GUABALUP

A BRITO SEGURA Lic. Maria Candelaria Raygoza Alcocer LIC. RAFA ATA AZUETA
~ Directora de Grupos Indigenas Directora General Analista’Administrativo
Nombre Cargo y Firma Nombre y Firma < _Jima
DIA: 29 | MES: 11 [ afo: 2019 DIA:29 | MES: 11 [ afo: 2019 DIA:29 | MES: 11 T —ano 2019




LCDO. SILVANO BALAM TZAB

COORDINADOR DE ZONA 08, R, E A

SOLIDARIDAD A i ATAL PARA | A FDUCAGION

Q0 ='<'a.-"r>w|:m‘w"s. DEJOVENES ¥ ADULTOS

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

'NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS ‘
| Y PASAJES:

|
|
e == ‘

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

| HAGO CONSTAR QUE EL C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE:

LOS DIAS:

Zona 08
Av. 20 eni} calle 38y |

Col. Zasil-Ha
C.P77710

2 ITUTO ESTATAL PARA LA |
$PUCACION DE LOS ADULTOS | T

v
LIC. ANO B\L MTzAB QuintanaRoo (.., . | SEBEDLO
COORDINACIQK DE ZONA 08, SOLIDARIDAD

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

ESPONSABLE

N

.\ S ‘ !_ L N
AN S
X N J
‘, NES Y ADUL
| V\l NOMBRE Y FIRMA C "géf ESTAPOUDE SELLO

QUINTANA ROO




