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2018 2022 Anexo Il
Oficio de Comision N° 01/2020
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
L A ) Clave o nivel | Denominacién | Denominacién Areade
Ejescicio Trimesire Tipo de Plaza i
del puesio del puesto del cargo adscripcién
2020 ter. Trim. confianza 16 Jefe de Depto. Jefe de Deplo. Diregcic’m d e Rec.
de Ingrescs Finangieros
MNombre completo de! (la) servidor(a) publico(a) Tipo de viaje Nimero de personas Importe ejercido

- encargo o comisién in(tr:?::;ir?;all) encargo o comision ai%rr:l ::.::In;ti
Nombre(s) Primer Segundo del servidor plblico P
apeliido apellido
Guadaiupe Verduzco Mendoza
Talter de reglas de Nacional 0 g

R.F.C.. VEMGB7100ZMW0O

OpEracion.

. Cuenta SPNTANDER  Bance: 56718582252

Lugar de adscripcién del

Lugar del encargo o comision

Periodo def encargo o comision

misioniad
comisioriada Motivo del encargo M:dlo
W [53
- a comision Salida
Pals Estade | Ciudad Pais Estado Ciudad Transpor o Regresci
te (dia/mesfaiio) | {dlafmes/aiio)
Taller de reglas de
operacion del Vehiculo
México | Q.Roo | Chetumal | México | QRoo | Médda | hrodramadeAgua 1 oficial | foinom020 | 1o/02/2020
Potable, Drenajs v

Tratamienic
(PROAGUAS 5074)

2 dia

Importe ejercida por el encargo o comisidn

' , Clave (s) Presupuestal (es):

Clave de partidas

Denominacion de la partida

Importe asignado por
concepto de gastos de

vidlicos

Importe ejercido cen
motivo def encargo o
comision

Importe de gastos no
ercgados derivados
del encargo o

comisién

37501

Viaticos en €l pais

490.0¢

490.0¢

0.0

Respecto a los informes sobre el encarge o comision

Fecha de enfrega del
de fa comislén o en

informe
carge

Hipervincule a! informe de la comisién o encargo

Hipesvinculo a los
comprobantes fiscales

Hipervinculo a los
Lineamientos para

encomendado encomendado o constancia de regular el otorgamiento
(dia, mes, afio) desempefio de labores de vidticos y pasajes
AUEQR]ZAC ON h’\ CORDIN}}DOR TITULAR
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Me comprometo a comprobar, el iinporte asignado en concepto de vidticos y/v pasafes, por el monto otorgade y con
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los fmpories no devengados, deniro de un periodo mdxime de 5
dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontade el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que apligue.




JAIME MOLLINEDD GOMEZ
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Memo No. CAPAJCAF/DRF/ o35 [20

Asunto: Comision.
Cheturnal, Quintana Roo, a 17 de Febrero de 2020.
“2020, Afio del 5o Aniversario de la Fundacidn de Cancon”

Guadalupe Verduzco Mendoza
Jefe del Depto. De Ingresos

Presente:

{ ) Por medio del presente me permito informarle que serd comisionada a la Cd. de Mérida Yucatan el
dia 19 del presente mes a un taller denominado “ Reglas de operacion del programa Agua Polable,

Drenaje y Tratamiento (PROAGUA S074).

Sin ofro particular, le envid un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p. Efren Castilo Lizama.- Director de Recursos Humanos
Expediente

Comisidn de Agua Potable y Alcantarillado :
Efraln Aguiar No. 218, Col. Centro. ]
C.P. 77000, Chetumal, Quinlana Roc - México.
Tel.: (383) 83 50011
hitp:/fwanw.capa.gob.mx/




Chetumal Quintana Roo a 17 de Febrero de 2020

M.ENG.A.P. JAIME MOLLINEDO GOMEZ
COORDINADOR ADMINISTRATWO Y FINANCIERO

'DE LA C.A.P.A.
EDIFICIO

En cumplimiento a lo establecido en el oficio No. CAPA/CAF/DC/272/2018, de fecha 24 de Mayo
de 2018, correspondiente a la eleccién de la forma de comprobacion de los importes recibidos por
concepto de vidticos; por este conducto manifiesto a usted mi decisidn de apegarme a la opcién

de; NO COMPROBACION DE VIATICOS.

No omite manifestar, mi conocimiento y aceptacidén de fas consecuencias y efectos que esta
decision genera, en el cédlculo del importe por concepto de Retenciones del Impuesto Sohre la

Renta a mis percepciones recibidas (Vidticos, sueldo y salarios)

Atentamente

CAPA
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J,%fe de Departamento de Ingresos
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C.c.p.- Direccién de Recursos Humanos.
C.c.p.- Direccién de Contabilidad.
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MOMBRE DEL THTLLAR DE LA
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2016 2022
Anexo [V

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: N° Ot

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTARQUE LA C.  GUADALUPE VERDUZCO MENDOZA

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: MERIDA YUCATAN

LOS DiAS: 19/FEBRERQ/2020
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POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION
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CAPL

MOMBRE DEL TTTULAR DE LA COUSONDEAGIA POTANL Y
UNIDAD ADMINISTRATIVA
ggj[ﬂﬁlﬁﬁ ROO UNIDAD ADMINISTRATIVA
2016 + 2022

Anexo Il
Cficio No.: (01}

. ~ UNIDAD RESPONSABLE. = FEC :

COORDINACION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 20 do Fobroro do 2020
~ DATOS GENERALES.

NOMBRE DEL COMISIONADO GUADALUPE VERDUZCO MENDOZA

CARGO DEL GOMISIONADO JEFE DE DEPTO. DE INGRESOS

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE RECURSOS FINANGIEROS

LUGAR DE LA COMISION MERIDA YUCATAN

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $  490.00

ASISTI AL TALLER REGLAS DE OPERACION 2020 DEL PROGRAMA DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y
TRATAMIENTO (PROAGUA 5074), IMPARTIDO EN LA CIUDAD DE MERIDA, YUCATAN

DECLARC BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASf COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA GENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




