COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL
ORIENTACION EDUCATIVA

(S
QUIN
e ' Oficio No. 27/2020-A.
Asunto: Comision.

MAS Y M
CPORTUNIDADES BacHILLERES

Chetumal, Quintana Roo; a 06 de febrero de 2020.

Lic. RODOLFO ALAN ORTEGA TEYER
AUXILIAR DEL DEPTO. DE ORIENTACION EDUCATIVA.

PRESENTE.

Por este medio le informo que ha sido comisionado para realizar la actividad que se detalla
a continuacion:

LUGAR: Plantel Saban

FECHA DE COMISION: 12 de febrero de 2020

HORA: Toda la jornada laboral

MOTIVO: Estrategia de atencidn a los Padres de Familia “Circulo

Reflexivo” del Curso Propedéutico

Para tal efecto, le comunico que se le proporcionard la cantidad de $435.00 como

autorizacion de medio dia de vidticos, informandole que se realizard el pago mediante
transferencia bancaria.

Sin més por el momento y desedndole €xito en su comision, me despido de Usted.

ATENTAMENTE.
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C.c.p. MTRO. JULIO CESAR CASTRO OSORIO, Jefe del Depto. de Recursos Humanos.
C.c.p. Expediente.

C.c.p. Minutario.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECCION GENERAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

Cédigo: < Fecha:
AVISO DE COMISION
PO17-1T-01-FT-06 Enero 2020
Versién: 01 Pagina: 3de 2
Lugar y Fecha: CHETUMAL, QUINTANA ROO, 06 DE FEBRERO DE 2020
C: RODOLFO ALAN ORTEGA TEYER Adscripcion DIRECCION ACADEMICA
Puesto: AUXILIAR DE DEPARTAMENTO DE ORIENTACION EDUCATIVA R.F.C. OETR770615

Comunicacion de la Comision

Me permito comunicar a Usted su comision a: SABAN

Segun oficio: 27/2020-A durante 112 dias, del 12
ai i2 de FEBRERO dei 20 20

Trabajos a Desempenar: Seguimiento Circulo Reflexivo

Vehiculo asignado: COORDINARSE CON LA LIC. DULCE SOLEDAD DEL VALLE SANDOVAL PARA SU TRASLADO

F:CHA ITiNERARIO ( RECORRIDO) DISTANCIA EN KM.

Corrdinarse con la Lic. Dulce Soledad Del Valle Sandoval

TOTAL KILOMETROS RECORRIDOS

0.00 / 11 - 0.00 « 19.4 - [ 000 -
KM RECORRIDOS RENDIMIENTO VEHICULO LITROS PRECIO IMPORTE
GASOLINA VIGENTE
LUGAR DE LA COMISION “FECHAS | Dias " Cuot ‘ importe
SABAN R 12-02-2020 Medio dia 435 $435
Subtotal $ $435

PASAJES TERRESTRES

PASAJES MARITIMOS

OTROS

Subtotal $

TOTALGENERAL ~~ = | " 5435 -

Hago constar que los recursos recibidos deberan ser comprobados durante cinco dies habiles posteriores al termino de la comisién. En caso contrario
autorizo para que el importe aqui otorgacdo se me descuente de mis percepciones que recibo del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo a partir
de la quincena siguiente de concluido el plazo establecido para la comprobacién.

AUTORIZO COMISION COMISL@NADO
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MTRO. RODOLFO F\{UZ CACERES LIC. RODOLFO ALAN ORTEGA TEYER
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Los documentos impresos diferzntes al original y archivos electronicos que se encuentren fuera del Master Web del COBAQROO, se
consideran copias no controladas y es responsabilidad de quien lo consulta.
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO D
DIRECCION GENERAL @

DIRECCION ADMINISTRATIVA =
= DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Cadigo: Fecha:
PO-17-IT-02-FT-03 CERTIFICACION DE VIATICOS Septiembre 2012
Version: 01 Pagina: 1 de 1

PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION

HAGO CONSTAR QUE EL C: A /q,yf A AL

LABORO EN: JFon e/ Sabdin

LOS DIAS : /2 ol Lelyeso L0220

SEGUN OFICIO DE COMISION NO.: = 7 /’ 2020 A

ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA CERTIFICA QUE EL COMISIONADO PERMANECIO EN ESTE LUGAR, EN LAS FECHAS
QUE SE CITAN Y REALIZO LOS TRA _AJO?ﬁNCMENDADOS DE ACUERDO AL OFICIO‘ $ CITADO.
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NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTEBELA UNIDAD
ADMINIéTRATIVA

PARA SER LLENADO POR EL COMISIONADO
INFORME DE LA COMISION
MOTIVO DE LA COMISION: /- /1 /ey K S enei5n ooc Sltvar Lo
DE ACUERDO A LOS TRABAJOS Y ACTIVIDADES ENCOMENDADAS, ME PERMITO INFORMARLE
LOS RESULTADOS DE LA COMISION EFECTUADA: /()< iy 5o o | o
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“Declaro bajo protesta de decir verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos,
que se realizaron todas y cada uno de los trabajos y actividades que arriba describo en el desempefio de la comision

encomendada y manifiesto tener conocimiento. glas ’a/gones que se aplicaran en caso contrario".
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NOMBRE Y FIRMA DEL COT\/IISIONADO

POR EL TITULAR QUE GENERO LA COMISION
EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADO EN TIEMPO Y FORMA CON BASE EN LOS
REQUIRIMIENTOS ESTABLECIDOS

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
O DIRECCION DE AREA CORRESPONDIENTE

Los documentos impresos diferentes al original y archivos electronicos que se encuentren fuera de | a Master Web del COBAQROO, se consideran copias no
controladas y es responsabilidad de quien lo consulta.
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