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Ejercicio Trimestre 

2020 02 

LIC. JOSE MANUEL GONZALEZ ACOSTA 

SUBSECRETARIO DE RECURSOS MATERIALES V SERVICIOS GENERALES 

�� 
MÁS Y MEJORES 
OPORWNIDAOU 

OM 
OFICIALIA MAYOR 

Oficio de Comisión No. OM/SRMSG/0004/2020 

ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁTICOS Y PASAJES 

Clave o 
Denominación Denominación 

Tipo de Plaza nivel del del puesto del cargo 
Área de adscripción 

puesto 

600 
ANALISTA ANALISTA SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y 

CONFIANZA PROFESIONAL PROFESIONAL SERVICIOS GENERALES 

Nombre completo del (la) servidor[a) Número de 

público(a) Tipo de viaje 
personas 

Importe ejercido 
Denominación del encargo o comisión [Nacional / 

acompañantes 
por el total de 

en el encargo o 
Primer Segundo Internacional) 

comisión del 
acompañantes 

Nombre[s) 
apellido apellido servidor público 

GASPAR HERNAN CORTEZ MAY Para verificar los daños en las Instalaciones del edlticlo "La Ceiba" 
mismo que pertenece al gobierno del estado de quintana roo, esto 

debido a que por causa de las lluvias torrenciales que ha habido 
nacional o o 

R.F.C.: COMG7601077MA en esa Ciudad con fechas próximas pasadas y a la fecha se han 
presentado varias zonas afectadas en diversas áreas que 

funcionan como oficina. 

Lugar de adscripción del 
Lugar del encargo o comisión Periodo del encargo o comisión 

comisionado Medio de 
Motivo del encargo o comisión Transporte Salida Regreso 

País Estado Ciudad País Estado Ciudad 
(día/mes/año (día/mes/año) 

Para verificar los daños en las instalaciones del edificio "la Ceiba" TERRESTRE 
mismo que pertenece al gobierno del estado de quintana roo, esto 

MEX. Q.ROO CHETUMAL MEX. Q.ROO CANCUN 
debido a que por causa de las lluvias torrenciales que ha habido en 

esa Ciudad con fechas próximas pasadas y a la fecha se han 
08/06/2020 10/06/2020 

presentado varias tonas afectadas en diversas óreas que funcionan 

como oficina. 

Importe ejercido por el encargo o comisión 

Clave (s) Presupuesta! (es): 21111.11.1.11.2203.E087C0100000.04·062.37501.1.1.01.20.001 

Clave de partidas 

37501 

Fecha de entrega del 
informe de la comisión o 
encargo encomendado 

[día. mes. año) 

EL COMISIO ADO 

Importe asignado por 
Importe ejercido 

Denominación de la con motivo del Importe de gastos no erogados derivados del 
partida concepto de gastos de 

encargo o encargo o comisión viáticos 
comisión 

VIATICOS EN EL PAIS $ 2,175.00 $ 2, 175.00 $0 

Respecto a los informes sobre el encargo o comisiór¡ 

Hipervínculo a los 
Hipervínculo a los Lineamientos para 

Hipervínculo al informe de la comisión o encargo comprobantes fiscales o 
encomendado constancia de desempeño de 

regular el otorgamiento de viáticos y 
pasajes 

AUTORIZACIÓN 
JEFE INMEDIATO DEL COMISIONADO 

\ ::;:?;::e:?:::::> 
LIC. JOSÉ MANUEL 

GONZÁLEZ ACOSTA 

labores 

SUBSECRETARIO DE 
RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

LIC. JOSÉ MANUEL 
GONZÁLEZ ACOSTA 

TITULAR 

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viáticos y /o pasajes, por el monto otorgado y con la documentación correspondiente, y en su caso reintegrar 
los importes no devengados, dentro de un periodo máximo de 5 días al término de la comisión, en el evento de omitir esta obligación, autorizo me sea descontado el importe 
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique. 





LIC. JOSE MANUEL GONZALEZ ACOSTA 
SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 

QUINTANA ROO 
MAS Y MEJORES 

OPORTUNIDADES 

2016 •2022 

CONSTANCIA DE DESEMPEÑO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES 
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCIÓN. 

NÚM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁTICOS 

Y PASAJES: OM/SRMSG/0004/2020 

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA 
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISIÓN. 

HAGO CONSTAR QUE EL C. GASPAR HERNAN CORTEZ MAY 

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CANCUN, QUINTANA ROO 

OM 
OFICIALÍA MAYOR 

��������� ����������������-

LOS DÍAS: 08, 09 y 10 DE JUNIO 2020 
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SUesetRETAR"' Di COORDINACIÓN 

Jl 1 
)/ DEeROGRAMASSOCIALES ZONA NORTE

tt &CBt · �}..- Arú2tr1al�
NOMBRE Y FIRMA (} SELLO 

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERÓ LA COMISIÓN 

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO 
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS. 

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE 
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SUBSECRETARIO DE RECURSOS MATERIALES 

y 
SERVICIOS GENERALES 



QUINTANA ROO 

LIC. JOSE MANUEL GONZALEZ ACOSTA 

SUBSECRETARIO DE RECURSOS MATERIALES 
Y SERVICIOS GENERALES 

OM 
OFICIALIA MAYOR 
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Anexo III 
Oficio No.: OM/SRMSG/0004/2020 

INFORME DE LA COMISIÓN 

UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACIÓN 

SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES 16/06/2020 

NOMBRE DEL COMISIONADO 

CARGO DEL COMISIONADO 

ADSCRIPCIÓN DEL COMISIONADO 

PERIODO DE LA COMISIÓN 

LUGAR DE LA COMISIÓN 

IMPORTE DE VIÁTICOS OTORGADOS 

COMISIÓN A LA CIUDAD DE CANCUN, PARA VERIFICAR LOS 
DAÑOS EN LAS INSTALACIONES DEL EDIFICIO "LA CEIBA" 
MISMO QUE PERTENECE AL GOBIERNO DEL ESTADO DE 
QUINTANA ROO, ESTO DEBIDO A QUE POR CAUSA DE LAS 
LLUVIAS TORRENCIALES QUE HA HABIDO EN ESA CIUDAD 
CON FECHAS PRÓXIMAS PASADAS Y A LA FECHA SE HAN 
PRESENTADO VARIAS ZONAS AFECTADAS EN DIVERSAS 
ÁREAS QUE FUNCIONAN COMO OFICINA. 
ORGANIZAR RECORRIDO EN COORDINACION CON 
PERSONAL DE EL EDIFICIO LA CEIBA, PARA LLEVAR 
ACABO EL REPORTE DE DAÑOS Y EVEIDENCIA 
FOTOGRAFICA DEL EDIFICIO LA CEIBA 

DATOS GENERALES 

GASPAR HERNAN CORTEZ MAY 

ANALISTA PROFESIONAL 

SUBSECRETARIA DE RECURSOS MATERIALES Y 

SERVICIOS GENERALES 

08/06/2020 AL 10/06/2020 

CUIDAD DE CANCUN 

S 2, 175.00.00 

Durante la inspección visual realizada, en las instalaciones del 
edificio "La Ceiba" mismo que pertenece al gobierno del estado 
de quintana roo, se observó lo siguiente, filtración y humedad en 
plafones, paredes, pisos, columnas y en unidades exteriores 
(compresor de aires acondicionados) los cuales las ráfagas de 
aire les quito su tapa protectora, se envía reporte al área 
correspondiente para su atención así como anexo evidencia 
fotoaráfica. 
SE ESTUVO EN TIEMPO Y FORMA EN EL LUGAR EN COORDINACION 
CON PERSONAL DE EL EDIFICIO LA CEIBA, PARA LLEVAR ACABO EL 
REPORTE DE DAÑOS Y EVEIDENCIA FOTOGRAFICA PARA SU 
ATENCION DEL AREA CORRESPONDIENTE 

FIRMA DEL COMISI 

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASÍ COMO LA DOCUMENTACIÓN ANEXA QUE REUNE LO: 
REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LO: 
LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIÁTICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. 




