
  

ENRIQUE DAVID SANCHEZ ALVAREZ 
COORDINADOR DE GIRAS DEL EJECUTIVO 

Anexo II 
Oficio de Comisión No.OM/DOM/CGGAE/259/2021 

ORDEN DE MINISTRACIÓN DE VIÁTICOS Y PASAJES 
 

 

Ejercicio 

 

Trimestre 

 

Tipo de Plaza 
Clave o nivel 

del puesto 

Denominación 

del puesto 

Denominación 

del cargo 

Área de 

adscripción 

 
 

2021 

 
 

1 

 
 

Confianza 

 
 

600 

 
Analista 

Profesional 

 
Analista 

Profesional 

Coordinación 

General de Giras 

y Atención al 

Ejecutivo 

 
 

Nombre completo del (la) servidor(a) público(a) 
 

Denominación del 

encargo o comisión 

 
Tipo de viaje 

(Nacional / 

Internacional) 

Número de personas 

acompañantes en el 

encargo o comisión 

del servidor público 

 
Importe ejercido 

por el total de 

acompañantes 
Nombre(s) 

Primer 

apellido 

Segundo 

apellido 

Marco Antonio Godoy Protonotario Eventos en el 

Municipio de 

Felipe 
Carrillo 
Puerto. 

 
Nacional 

 
0 

 
$0.00 

R.F.C.: GOPM830128KZ8 

 

Lugar de adscripción del 

comisionado 
Lugar del encargo o comisión 

 
Motivo del 

encargo o 

comisión 

 
Medio de 

Transporte 

Periodo del encargo o comisión 

 
País 

 
Estado 

 
Ciudad 

 
País 

 
Estado 

 
Ciudad 

Salida 

(día/mes/año) 

Regreso 

(día/mes/año) 

 

 
México 

 

 
Q. Roo 

 

 
Chetumal 

 

 
México 

 

 
Q. Roo 

 
Felipe 

Carrillo 

Puerto, 

Quintana 

Roo 

Apoyo 

Logístico en la 

pregira en el 

municipio 

deFelipe 

Carrillo 
Puerto. 

 

 
Terrestre 

 

 
27/04/2021 

 

 
27/04/2021 

 

Importe ejercido por el encargo o comisión 

Clave (s) Presupuestal (es): 21111.11.1.11.3305.M001C0100000.04-062.37501.1.1.01.21.001 

 
 

Clave de partidas 

 
 

Denominación de la partida 

 
Importe asignado por 

concepto de gastos de 

viáticos 

 
Importe ejercido con 

motivo del encargo o 

comisión 

Importe de gastos no 

erogados derivados 

del encargo o 

comisión 

37501 Viáticos en el país $435.00 $435.00 $0.00 

 

Respecto a los informes sobre el encargo o comisión 

Fecha de entrega del informe 

de la comisión o encargo 

encomendado 

(día, mes, año) 

 

Hipervínculo al informe de la comisión o encargo 

encomendado 

Hipervínculo a los 

comprobantes fiscales 

o constancia de 

desempeño de labores 

Hipervínculo a los 

Lineamientos para 

regular el otorgamiento 

de viáticos y pasajes 

28/04/2021 
   

 
 

EL COMISIONADO 
AUTORIZACIÓN DEL 

JEFE INMEDIATO DEL 

COMISIONADO 

RESPONSABLE 

ADMINISTRATIVO 

 

TITULAR 

 

 
Marco Antonio Godoy 

 

 
Mtro. Enrique David Sánchez 

 
Lic. José Irving Moreno 

Paredes 

 
Lic. José Manuel González 

Acosta 

Protonotario Álvarez Por Delegación de facultades 
mediante Oficio 

Por Delegación de facultades 
mediante Oficio 

  OM/SRMSG/0005/2020 De Fecha OM/SRMSG/0003/2020 De Fecha 
  10/07/2020 10/07/2020 

 
 
 
 

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de viáticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la 
documentación correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo máximo de 5 días al  
término de la comisión, en el evento de omitir esta obligación, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo 
en la quincena que aplique. 


