"ORDEN DE M!NISTRACIUN DE VIATICOS

INSTITUTO ESTATAL PARA LA bDUC}\ClOH

DE JOVENES ¥ ADULTO>

DEPENDENCIA: INSTITUTO ESTATAL PARR LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS DEL EDO. DE Q. ROO

_ COMUNICACION DE LA COMISION

LUGAR Y FECHA: CHETUMAL Q.ROO A 19 DE ABRIL DEL 2021 FOLIO 154
DATOS DE IDENTIFICACION |

NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA R.F.C. ZAAR-790605 NIVEL. CONFIANZA

PUESTO:  ANALISTA ADMINISTRATIVO U.RESP DIRECCION GENERAL CLAVE 0000148

ME PERMITO COMUNICAR A USTED SU COMISION A

DURANTE 9

TRABAJOS A DESEMPENAR:

DIAS:

FELIPE CARRILLO PUERTO

22 AL 30 DE ABRIL DEL 2021

ASISTIR A LAS SUPERVISIONES CON M

OTIVO DE LA SEGUNDA JORNADA

NACIONAL DE ACREDITACION

(EN APOYQO A LOS PROGRAMAS

ESTRATEGICOS DEL INSTITU T0)

No. DE CTA. BANCARIA DEL TRABAJADOR
BANCO HSBC

APLICACION PRESUPUESTAL
RECIBI LA CANTIDAD DE :

" DE LOS CUALES EL IMPORTE POR CONCEPTO D
DEBERA SER COMPROBADO EN SU TOTALIDA

REQUERIDO, EL IMPORTE SIN COMPROBAR SERA DE

' DATOS DEL PAGO
6442647305

LUGARES Y. PERIODOS DE LA COMIS!ON : ‘DlAS ‘. f  ! ‘GUOTA‘ IMPORTE |
: DIARIA ; ;
22 AL 30 DE ABRIL FELIPE CARR!LLOPUERTO 9 $870.00 { 3 7,830.00
Observaciones
combustible /
o
T ik TOTAL: | $ 7,830.00
kilometraje 28):

SON SIETE Mii.

OCHOCIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N

EL COMISiONADO

/

/

/5'” \

RAFAEL ZAPATA AZUETA
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

E GASTO DE VIATICOS, COMBUS TIBLE Y/O PASAJES

D DENTRO DE LOS 5 DIAS HABILES CONTADOS A

PARTIR DE LA FECHA DE CONCLUSION DE LA COMISION OFICML, APERCIBIENDOLE DE NO CUMPLIR CON Lo
SCON’I ADO A TRAVES DE LA NOMINA CORRESPONDIENTE"
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LCDA.DAFNE GPE. fAUROZ AL COCER.
JEFA DE LA UNIDAD DE TRAN%RENCIA
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LCDA.MARIA CANDEL

1A RAYGOZA ALCOCER

DIRECTOHA Q[ERAL




Lcda. Dafne Gpe. Mufioz Alcocer
Jefa de la Unidad de Transparencia

GUIRTANA ROO
Oficio No. IEEA/UT/019/2021.
Asunto: se informa comision.
Chetumal, Quintana Roo, a 19 de abril de 2021.
“2021, Ao del Maestro Normalista”
RAFAEL ZAPATA AZUETA.
ANALISTA ADMINISTRATIVO
PRESENTE.

Por este conducto informo a usted, que ha sido comisionado para el recorrido a la
Cz. 02 Felipe Carrillo Puerto, con motivo de la segunda Jornada Nacional de Acreditacion,
del 22 al 30 de Abril del 2021, en apoyo a los Programas Estratégicos del Instituto.

Sin otro particular, me es grato hacer propicia la ocasién para enviarle un cordial
saludo.

/ \
ATENTAM é NTE. \

C.c.p. Lic. Héctor Santin Gomez - Jefe del departamento de Recursos Humanos.
Minutario

Av. Independencia 294. C.P.77013. Chetumal, Quintana Roo, México.
Tel.: (983) 83 21029 Ext. 506
mcraygoza@inea.gob.mx



INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO

BUENO POR 7,830.00

RECIBI DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y
ADULTOS DEL ESTADO DE QUINTANA RCO. LA CANTIDAD DE: $7,830.00 (SON
SIETE MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS 00/100 M.N.), POR CONCEPTO DE
VIATICOS ASISTR A LA SUPERVISION CON MOTIVO DE LA SEGUNDA JORNADA
NACIONAL DE ACREDITACION EN LA CZ. 022 FELIPE CARRILLO PUERTO, DEL 22
AL 30 DE ABRIL DEL PRESENTE ANO, EN APOYO A LOS PROGRAMAS
ESTRATEGICOS DEL INSTITUTO, MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA AL
NUMERO DE CUENTA 6442647305 DEL BANCO HSBC.

CD. CHETUMAL, QUINTANA ROO, A 19 DE ABRIL DE 2021

RECJBI,

NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA.
PUESTO: ANALISTA ADMINISTRATIVO

REVISO AUTORIZO
RN )
— 3 1 \\; Y S/
e T NN
LCBAATBANBLLY BELHN-BARRIOS LCDA. M. GANDELARIA RAYGOZA ALCOCER.
DIRECTORA DE ADMINISTRAGION Y IRECTORAGENERAL

FINANZAS /)



Tustituto Estatal para la
Educacion de Jovenes v Adultos

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO
LIQUIDACION DE VIATICOS

FECHA
13 | 05 [2021
UNIDAD DE ADSCRIPCION ANTECEDENTES DE LA COMISION
DIRECCION GENERAL N° del Oficio de Comisidn: 019 | Fecha: 19/ABRIL/2021
TRABAJOS A DESEMPENAR: ASISTIR A LAS SUPERVISIONES CON MOTIVO DE LA
SEGUNDA JORNADA NACIONAL DE ACREDITACION
Nombre: Lic. Rafael Zapata Azueta Inicio: 22/04/2021 | Terminacion: 30/04/2021 | N° de dias: 9
Puesto: Analista Administrativo LIQUIDACION ;
R.F.C.: ZAAR-790605 Viaticos Nacionales: X | Viaticos recibidos  $ 7,830.00
Clave de la Plaza: Nivel: Confianza Viaticos Internacionales: Viaticos devengados $ 7,830.00
Diferencia: A favor En contra 00,00
PERIODO LUGAR VIATICOS | COMBUSTIBLE PASAJE TOTAL
22 | 04 | 2021 |A| 30 | 04 | 2021 |FELIPE CARRILLO PUERTO $7,830.00 $7,830.00
TOTAL $7.830.00

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y
MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.

EL SERVIDOR PUBLICO ‘ : :
EOMSIGNADE EL TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION

LCDA.DAFNE GUADALUPE MUNOZ ALCOCER
JEFA DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA

Lic. Rafael Zapata Azueta
Nombre y Firma

Nombre y Firma




Instituto Estatal para la
Educacion de Jovenes y Adultos

INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS
DIRECCION GENERAL EN QUINTANA ROO

INFORME DE COMISION
NOMBRE: RAFAEL ZAPATA AZUETA
AREA: ANALISTA ADMINISTRATIVO
OBJETIVO DE LA DETALLE DE LAS PRINCIPALES EVALUACION DE RESULTADOS DOCUMENTACION DE
COMISION ACTIVIDADES DESARRCLLADAS OBTENIDOS COMPROBACION
(X) | Oficio de Comision o Designacion de
Participacion.
() | Actas Circunstanciadas.
ASISTIR A LA . wmmw%\%%m EL PROCESODE | £\ EVENTO CUMPLIO LAS
SUPERVISION DE ; ESPECTATIVAS, LOS () |Diplomas o Constancias de
APLICACION DE EXAMEN USUARIOS FUERON Participacion.
EN LA SEGUNDA JORNADA SANITIZADOS ANTES DE
NACIONAL DE SU EXAMEN, SE BRINDO ( ) | Programas de Trabajo.
ACREDITACION. SERVICIOS DE CALIDAD,
(X) | Informe de la Comisién.
() Otros (describir)

DECLARO, BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD, QUE LOS DATOS CONTENIDOS EN ESTE FORMATO, SON LOS SOLICITADOS Y MANIFIESTO TENER CONOCIMIENTO DE
LAS SANCIONES QUE SE APLICARAN EN CASO CONTRARIO.

TITULAR DEL AREA DE ADSCRIPCION DIRECTOR GENERAL. COMISIONADO
LCDA.DAFNE GUADALUPE MUNOZ ALCOCER LCDA. MARIA CANDELARIA RAYGOZA ALCOCER LIC. RAFAEL ZAPATA AZUETA
JEFA DE LA UNIDAD DE TRASPARENCIA DIRECTORA GENERAL Analista Administrativo
Nombre Cargo y Firma Nombre y Firma Firma
DIA: 13 | MES: 05| | afio: 2021 DIA:13 | MES: 05 | afio: 2021 DIA: 13 | MES: 05 | afo: 2021




CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES EN
LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ANTE
LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUEEL C: <t (el T outo Azoeta
LABORO EN ESTA COMUNIDAD DE: l" [pe J:n d Doer Lo,

LOS DIAS ,,—ﬁbyﬁ pswf :; O ?jii’; H } \1; ,1 ‘
SEGUN OFICIO DE COMISION N° }/ -
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&

5]

'SELLO

POR EL AREA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO Y FORMA,
CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULARDE LA UNIDAD RESPONSABLE

‘, NOMBRE Y FIRMA
{ ~_ / _ [
“ic. Datae Gpe Modo. Al

(oCey -

SELLO

Coordinacion de zona 02
Calle77 /54y 56s/n CP, 7?230. Felipe Carrillo Puerto, Quintana Roo, México.
.:(983) 83 40508
czfeli pecarm%ﬁ;ﬁuert @inea.gob.mx




