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MAS ¥ MEFORES
QPORTUNIDADES

8 % QROO.gob.mx

Traslado de funcionario

Datos Generales

Instancia Gubernamental

Universidad de Quintana Roo

Tipo de servidor publico

No titular

Tipo de responsable del gasto
Comisidn sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2021

Periodo que se reporta

febrero

Tipo de viaje

Local

Datos de la comisién
Pais de origen
México

Estado de origen
Quintana Roo

Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de origen
Othén P. Blanco

Pais de destino
México

Estado de destino

Quintana Roo

Ciudad de destino

Cancdn

Motivo del encargo o comision

Trasladar al C. Rector a la zona norte del estado que asiste a reuniones de trabajo.
Fecha de salida

2021-02-22

Fecha de regreso




2021-02-26

Datos de la partida

Hospedaje

1800.00

Importe ejercido por partida

9888.27

Partidas Adicionales

Clave de la partida de cada uno de los conceptos correspondientes
26101 Combustible (UQRQO)

Importe ejercido por partida

6235.00

Recurso econémico

Mixto

Importe total erogado con motivo del encargo o comision
9888.27

Importe total no erogado

2391.73

Fecha de entrega del informe

2021-05-25

Reportes

Actividades realizadas

Se traslado al C. Rector a la zona norte del estado, para que asista a reuniones de trabajo con administrativos,
docentes y sector empresarial, posteriormente realizo recorridos por las unidades académicas de la zona norte.
Resultados obtenidos

Se llevaron acabo las reuniones en tiempo y forma, cumpliendo con las actividades de la agenda de trabajo del
funcionario.

Contribuciones

Se traslado al C. Rector en los tiempos establecidos para el cumplimiento de sus actividades.

Conclusiones

Se cumplié con todo lo ordenado en la comisidn.

Datos de la informaciéon

Periodo de actualizacion

enero - marzo

Fecha de actualizacion de la informacion

2021-05-25

Fecha de validaciéon de la informacién

2021-05-25

Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Importe total de la comisién
12280.00
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DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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1/ ‘ Chetumal, Quintana Roo, 25 deMayo 2021

“Universidad de Guintana Roo

Lic. Francisco Silvestre Rello Aguilar
Director de Administraciéon y Finanzas
Presente

En seguimiento a la comision realizada del 22 al 26 de Febrero del presente afio para apoyar
al C. Rector Mtro. Francisco Lépez Mena, acudiendo a la zona norte del estado, me permito
hacerle llegar la comprobaciéon No.174247 de manera extempordnea, debido a que nos

encontramos en la regularizacion de tramites solicitados.

Agradezco su amable atencién y provecho para saludarles cordialmente.

Atentament

C.c.p. Archivo

“Fructificar la razén: trascender nuestra cultura”
Boulevard Bahia s/n, esquina Ignacio Comonfort, Colonia del Bosque, Cédigo Postal 77019, Chetumal, Quintana Roo, México.

Teléfono +(983)83.50300, Fax +(983)83.29656 www.uqroo.mx




Chetumal, Quintana Roo a 23 de Febrero de 2021
Aviso de Comision y Ministracidon de Vidticos

oL ) A% (O e

UNIVERSIDAD DE QUINTANA ROOQ
Documento: 174247 - VIATICO JOSE FELIPE CETINA ARCHI

Fecha de solicitud y Aviso de Comision: 23/02/2021

PAT:4363/5872/11521 - Atender los requerimientos de las unidades responsables para garantizar el inicio de actividades
del ejercicio fiscal 2021
Fondo presupuestado: 1202901 - Estudios y Proyectos Institucionales

Fondo egreso: 1202901 - Estudios y Proyectos Institucionales

URE de adscripcién: 142100 - Oficina de la Direccion General de Administracién y Finanzas

Nombre del Comisionado: 91343 - JOSE FELIPE CETINA ARCHI ~

Concepto de la Comision: TRASLADARSE A LA ZONA NORTE PARA ATENCION DEL C. RECTOR.

e

Ciudad/Localidad de la Comisién: CANCUN,QUINTANA ROO,MEXICO
Fecha Inicio:  22/02/2021 Fecha Término de la Comisidn: 26/02/2021 No. Dias con pernocta: 4
Importe de Viiticos: $ 12,280.00

261010 COMBUSTIBLES $6,235.00

375010 VIATICOS EN EL PAIS $ 6,045.00

En mi cardcter de servidor piblico comisionado, manifiesto que he leido y conozco el contenido del Manual de Politicas ¥y
Lineamientos para la asignacion de Vidticos y Pasajes Nacionales e Internacionales de la Universidad de Quintana Roo y me
comprometo a utilizar el importe asignado, para los conceptos y objeto para los que me fueron otorgados. Tengo
conocimiento del plazo méximo de CINCO dias habiles para realizar la comprobacion, contados a partir de la fecha de
término de la Comisign y me comprometo a reintegrar los recursos no utilizados de conformidad con la normatividad
sefialada. Asi mismo nfanifiesto mi entera conformidad, para que la Universidad de Qu?éna Roao me descuente, los importes
aves de la nomina correspondiente.

Vo.Bo. Aubpri
s
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JOSE FELIP FRANCISCO SILVESTRE RE FRANCISCO SILVESTRE RELLO
AGUILAR AGUILAR
ADMINISTRATIVO DIRECTOR GENERAL *  DIRECTOR GENERAL

.

Boulevard Bahia s/n, esq.1gnacio Comonfort, Col. del Bosque, C.P. 77019, Chetumal, Quintana Roo, México.Tel. +(983)83.50300, Fax. +(983)83.29656 www.ugroo.mx
ldel




UNIVERSIDAD DE OQUINTANA ROO
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

AVISO DE COMISION Y MINISTRACION DE VIATICOS

Chetumal, Quintana Roo a 22 de febrero de 2021
DATOS DE IDENTIFICACION

C JOSE CETINA ARCHI RF.C. U. RESP:
PUESTO: No. de Empleado: 91343 SUBFONDO:

PROGRAMA:

COMUNICACION DE LA COMISION
Por este conducto se le comunica que debera trasladarse a la ciudad de: LA ZONA NORTE PARA TRASLADO DEL RECTOR
Durante los dias; del 22 AL 26 DE FEBRERO DE 2021
Para realizar la siguiente comisién: TRASLADARSE A LA ZONA NORTE PARA ATENCION DEL
C. RECTOR

Por tal motivo mucho agradeceré pase al Departamento de Recursos Financieros / Departamento de Apoyo Administrativo por:

CONCEPTO DEL GASTO A COMPROBAR CUENTA | SUBCUENTA DiAS m%: IMPORTE

Viaticos 1 6,045.00 6,045.00

Combustible 1 6,235.00 6,235.00

Cruce maritimo 1 0.00
0.00
0.00

TOTAL: § 12,280.05|
DATOS DEL PAGO

No. De Cheque/Transferencia: No. De Vale: No. De Cuenta:

Banco: Fecha:

Recibi de la Universidad de Quintana Roo la cantidad de: $ 12,280.00 , (Son: DOCE MIL DOSCIENTOS

OCHENTA PESOS 00/100 MIN por concepto de gastos a comprobar relacionado con:

La cantidad arriba mencionada la utilizaré exclusivamente para el concepto solicitado. En caso de no
comprobar la totalidad de la cantidad recibida durante los CINCO dias habiles siguientes al término
del mencionado periodo, o bien no se haya utilizado con el fin previsto, me comprometo a devolverla

o reintegrarla a la Universidad de Quintana Roo de manera inmediata. En caso contrario autorizo a la

Universidad de Quintana Roo que me descuente la totalidad del importe por comprobar a través de la
nomina correspondiente.

A ORIZACION
EL COMISIONADO Vo. Bo: TORIZA
JO ISCOL MENA LIC. PEDR ERA GUZMAN

Nombre y Firma I \Nombre irma NWim‘la

Pagina 1 de 1
Documento impreso o electrénico que no se consulte directamente en el portal SIGC (http://sigc.ugroo.mx/) se considera
Revision 4, Septiembre 07, 2007 COPIA NO CONTROLADA Cadigo: DRF-001/FO-001




DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

FECHA 22-feb-21
PRESUPUESTO DE TRANSPORTACION Y ESTANCIA DE VEHICULO EXPEDITION.

COMISION A LA CIUDAD DE CANCUN DEL 22 AL 26 DE FEBRERO DEL 2021, PARA EL TRASLADO DEL RECTOR A LAS UNIDADES

COMISION:  |,CADEMICAS DE LA ZONA NORTE DEL ESTADO, PARA REALIZAR GESTIONES EN DICHAS UNIDADES.
CAPACIDAD DEL TANQUE DESGLOSE DEL COSTO DEL VIAJE
RENDIMIENTO DEL RENDIMIENTO DEL
120 SREiorEE ggasnsusnm.e 215 VEHICULO (KM X 4 VEHICULO EN 5
(PESOS) LITRO) CIUDAD (KM X LITRO)
ITINERARIO DISTANCIA A RECORRER CANTIDAD DE COSTO COMBUSTIBLE | COSTO DE CASETAS
(KILOMETROS) COMBUSTIBLE (LITROS) (PESOS) (PESOS) SOSTE DELTRANG
ORIGEN DESTINO
CHETUMAL CANCUN 420 105.00 $2.257,50 $2.257.50
GANSUN SHETOMAL 420 105,00 $2.257.50 $2.257,50
- $0,00 $0,00
$0,00 $0,00
- $0,00 $0,00
$0,00 $0,00
iz $0,00 $0,00
$0,00 $0,00
= $0,00 $0,00
$0,00 $0,00
= $0,00 $0,00
$0,00 $0,00
KILOMETROS RECORRIDOS EN CARRETERA 490 210,00 $4.515,00 $0,00 $4.515,00
RECORRIDO EN DIFERENTES LUGARES DE LA CIUDAD
COMISIONADA 400 80,00 $1.720,00 $0,00 $1.720,00
SUBTOTAL COMBUSTIBLE Y KILOMETRAJE 890 290,00 $6.235,00 $0,00 $6.235,00
COSTO EXCEDENTE DE COMBUSTIBLE FUERA DEL ESTAD $0.00 $0,00
ANALISIS DE USO DEL CAMION
KILOMETRAJE INICIAL CASETA $0,00
KILOMETRAJE FINAL ESTACIONAMIENTO $0,00
CRUCE MARITIMO $0,00
PASAJE DE ADO $0,00
KILOMETROS REALES RECORRIDOS VIATICOS $6.045,00
GASTO REALIZADO EN COMBUSTIBLE TOTAL LAVADO, ESTANCIA Y VIATICOS $6.045,00
RENDIMIENTO REAL TOTAL $12.280,00
- /’1—_*\\

s
SOLICITO: A LANZ ENCALADA
VEHICULO EDITION
MODELO 009
PLACAS: UTY424G

Conductor

)

LIC. PEDRO

GUZMAN

NOMBRE Y FIRM

UTORIZACION
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Clabe interbancaria de José
Cetina

012 690 02785419557 1




