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Oficio No, CAPA/DPCfo10/2021

Asunto :oficio de Aviso de comisién

Chetumal, Quintana Roo, a 26 de Julio de 2021
“2021 aito def maestro normalista”

C. MARTIN ALEJANDRO ROMERO GARCIA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
- PRESENTE

Por este medio le informo a usted su comisién a la ciudad de Cancdn, municipic de Benito
Juérez, Quintana Roo, del og al 13 de Agosto del afio en curso para llevar a cabo la Evaluacion
del grupo gestién a los municipios de Benito Juérez, Isla Mujeres y Puerto Morelos, que se le
realizara a la Concesionaria DHC.

Sin otro particular le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p.- Lic, Erika Patricia Gallegos Gamboa.- Director de Recursos Humanos
C.cp.-archivo /minutario
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2016 -2022 Oficio de Comisién No. 010
ORDEN DE MINISTR1ACI(')N DE VIATICOS Y PASAJES
Siercici Tii Tioo de PI Clave o nivel | Denominacion | Denominacion Area de
jerciclo fimestre 'po de Flaza del puesto del puesto del cargo adscripeién
Auxilar Auxiiar | Direceion de
2021 3 CONFIANZA o1 Administrativo | Administrativo | Froductividad y
: Calidad)
; il ] . Numere de personas I
Nombre completo de! (la) servidor(a) publico(a d
Plto de () servdore) POOICe) | pengpinacion el | TEO S VEI® | scompanamessnal | TR0 S0
encargo o comision encargo o comisidn ~
Nombre(s) Primer Segundo . Internacional} del servidor pUblico acompanantes
apellido apellido
Martin Alejandro Romero Garcia Evaluacion de! Grupo
gestion alos
RF.C. ROGMO207206N3 Munic:Pios de Benito Nacional _
No. De cuenta 56-71868340-9 SANTANDER Juérez, Ista Mueres y
Puerte Morelos
Lugar de adscripcion del ) . _—
 comisionado Lugar del encarge o comigion Mo::% gzl Medio de Periodo del encargo o comision
encart
o Transporte Salida Regreso
Pai: Estad § Pai ijdad comisién
ais stado Ciudad ais Estado Ciyda (dialmes/ario) (diaimesfafic)
Evaluacién del Grupo
. . gestion a los Terrestre
) Guintana . Quiintana i = , ] 09 de agosto | 13 de agosto del
México Roo Chetumal | Mexico Roo Cancun | Municipios de B_emto vehiculo del 2(?21 2021
Judrez, Isla Mujeres oficial ;
y Puerto Morelos 4 Y% DIAS

Importe ejergido por el encargo o comisién:

Clave (s) Presupuestal (es): 21

. s Importe de gastos no
Importe asignado por Importe gjercido con ;
. N ! " erogados derivades
Clave de partidas Dencminacién de la partida concepto de gastos de mative del encargo o det encargo o
vidticos comisién comision
37501 Viaticos en el pais $870.00 $3,015.00

Respecto a los informes sobre el encarge ¢ comision

Fecha de entrega del informe Hipervinculo a los Hipervinculo a los
de la comisidn o encargo Hipervinculo al informe de la comisidn o encargo | comprebantes fiscales Lineamientos para
encomendado encomendado o constancia de regular el oforgamiento
(dfa, mes, afio) - desempeiio de labores de vidticos y pasajes
18 de agosto del 2021
= v AUTORIZACION DIRECTOR(A) TITULAR
ey 6(“ ‘e:, EL.GOMISIONADO JEFE INMEDIATO DEL ADMINISTRATIVO(A)
, ‘-',’b 'y COMISIONARC,
-
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A t‘”‘.; i - C. JAIME MOLLINECO JFCO, GERARDO MORA
- N, MARTIN ALEJANDRO | GOMEZ VALLEJO
i > ROMERQ GARCIA APARRA COORDINADOR DIRECTOR GENERAL
T AUXILIAR RETRIETIVIDAD Y ADMINISTRATIVO ¥
=L ADMIN!STRATIVO it FINANCIERO
ELah ]

'“’Me comp¥ meto a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la

documentfacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5

Sk térmmo de la comisién, en el evento de| omitir esta obligacién, -autorizo me sea descontado el importe
espondxgnte de mi sueldo en la quincena que apligue.
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"2021, Afio del maesiro Normalista®.

Comisién de Agua Potable y Alcantarillado.
Asunto: El que seindica.

Chetumal, Quintana Roo, a 22 de Julio .del 2021.

. JAIME MOLLINEDO GOMEZ.
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.
EDIFICIO.

En cumplimiento a lo establecido mediante oficio No. CAPAJCAF/DC/272/201§, de
fecha 24 de mayo de 2018, en io correspondiente a la eleccion de la forma de
comprobacién de los importes recibidos por concepto de viaticos; por este conducto
manifiesto a Usted mi decisién de apegarme a la siguiente opcion.

“Niveles de jefes de departamento hacia abajo 0% de comprobacién de los importes

recibidos por concepto de viaticos”.

No omito manifestar mi conocimiento y aceptacién de las consecuencias y efectos
que esta decisidn genera en el calculo del importe por concepto de retenciones del
impuesto Sobre la Renta a mis percepciones recibidas (Viaticos, sueidos vy salarios).

L
L]

Sin otro particular, y agradeciendo de antemano su atencién al presente, hago
op_ortuno este‘ espacio para enviarle un cordial saludo.

ATEMTAMENTE
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C c.pis Lsc Erika Patricia Gailegos Gamboa. - Directora de Recursos Humanos
Lic. Miriam Euan Cantun.- Directora de Contabilidad,
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: CAPA/DPC/010/2021

POR EL FUNCIONARIQ RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUALSE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO GONSTAR QUE EL C. MARTIN ALEJANDRO ROMERO GARCIA
C.
LABORO EN ESTA CIUDAD CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
DE:
, 09 AL 13 DE AGOSTO DEL 2021
LOS DIAS:
- i
< &} A
O°F. GARZA SAENZ DE QUINTANA BEBLO
DELEGADQ.EN. BE NIT% JUAREZ E ISLA MUJERES DELEGACION
DE LA COMIS] ESTRA Pe B?i?lfl-'?AYN inggTAR]LLAD%EﬁERm e e e
/ £

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADC CUMPLIO CQN LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEEI}
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE 2
oMIS'ON DE f\(_:u(’\ POTAL

Y ALCANTARILLADO i)}. -
ESTALC DE GUINTANA Y
SURDIRECCION
|~ GENERAL
A 7 [§
M.A; GRACIELLIA A PARRA SELLD

DIRECTORA DEP, ODUCTIVJDAD Y CALIDAD
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LIC. BEATRIZ DEL JESUS RAMIREZ TORBIES SR Riiianines
JEFE DE DEPTO. MERCADOTECNIA Y ESTADISTICAS COMERCIALES

COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
DIRECCION DE PRODUCTIVIDAD Y CALIDAD

INFORME DE ACTIVIDADES DIARIAS DE LA COMISION DEL 09 AL 13 DE AGOSTO DEL
2021.

EVALUACION DE GRUPO GESTION A LOS MUNICIPIOS DE BENITO JUAREZ, ISLA
MUJERES Y PUERTO MORELQS.

09 AGOSTO 2021

Traslado para continuar con los trabajos de Evaluacién del 2do. Semestre 2020 al Municipio de

Cancin, con el Ing. Carlos Ricardo Ortega Paredes. Personal de Aguakan.

10 AGOSTO 2021
Visita en Sitio a los Cércamos de Agua Potable en el Municipio de Cancin, con el Ing. Carlos

Ricardo Ortega Paredes v el Ing. Pablo, para la Evaluacion del 2do. Semestre del 2020.

11 AGOSTO 2921

Visita en Sitio a los Cércamos de Agua Potable en el Municipio de Cancin, con el Ing. Carlos
Ricardo Ortega Paredes y el Ing. Pablo, para la Evaluacién del 2do. Semestre del 2020; se concluye
con Agua Potable. Personal de Aguakan.

12 AGOSTO 2021
Inicio de Visita en sitio a los Carcamos de Agua Residuales con el Ing. Ricardo Ortega Paredes y el

Ing. Encargado de Aguas Residuales, personal de Aguakan.

13 AGOSTO 2021
Se continua con las Visitas en sitio a los Carcamos de Aguas Residuales con el personal de

Aguakan y traslado a la ciudad de Chetumal.
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Oficio No.: CAPA/DPC/010/2021

DIRECCION DE PRODUCTIVIDAD Y CALIDAD 16 DE AGOSTO DEL 2021

: c ENE
NOMBRE DEL COMISIONADO : C. MARTIN ALEJANDRO ROMERG GARCIA
CARGO DEL COMISIONADO AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DIRECCION DE PRODUCTIVIDAD Y
CALIDAD

PERIODO DE LA COMISION 09 AL 13 DE AGOSTO DEL 2021

2 CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
LUGAR DE LA COMISION QUINTANA ROO

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS ' $ 3.915.00

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO

ANEXO INFORME DE ACTIVIDADES

FIRMA DEL. COMISIONADO
C. MARTIN ALl RC ROMERO GARCIA

DECLARQ BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SCN VERDADEROS, AS[ COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

Anexo {1l
Oficio No.; CAPADPC/01/2019




