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Anexo I

Oficio de Comision No. 05

ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

encargo o comisién

(Nacional /
Internacional}

s N ) Clave o nivel | Denominacion | Denominacién Area de
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza del puesto del puesto del cargo adscripcién
Jefe de Jefe de Direccion de
2021 3 CONFIANZA 16 da :rtamento Departamento | Preductividad y
P de calidag | Calidad)
i i " Nimero de personas A
mbre compleio def {la) servidor{a) publico(a iai Importe ejercido
Nomb mPe ta) fa)e (@) Penominacién del Tipo de visje acompafantes en e} r:z?el toial c;e

encargo © comision
gel servidor publico

acompafiantes

No. De cuenta 56-7-1868321-3 SANTANDER

Primer Segundo
Nombre(s) apellido apellido
Jorge Luis Tejero Gomez i
geslién alos
R.F.C. TEGJ831015721 o8 c et Hactond

Juédrez, Isla Mujeres y
Puerto Morelos

Lugar de a}dls cripcion del Lugar del encargo o comisién . Periodo del encargo o comision
comisionado Motivo def encargo | Medio de
o comision Transporte Salida Regreso
Pais Estado | Ciudad Pais Estado Ciudad (dis/mesiafio) | (dlaimesiaio)
Evaluacidn del Grupe
N . geslion alos Terrestre
A Quintana " Quintana | . ) ¢ 02 de agosio | 06 de agosto del
Mexico Roo Chetumal | México Roo Cancan | Municipios de l‘3en|t0 vehiculo de 2021 2024
Judrez, Isla Mujeres ¥ oficial : 4 Y% DIAS
Puerto Morelcs Y%DIA

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s} Presupuestal (es): 21

. _— Importe de gastos no
Importe asignado per Importe ejercido con eronados derivados
Clave de partidas Dencminacion de la partida concepto de gastos de motivo del encargo ¢ 9
o ] del encargo o
viaticos comisién i
comisién
37501 Vidticos en el pals $870.00 $.3,915.00

Respecto a [os informes scbre el encargo o comision

Fecha de entraga del informe
de Ja comisién ¢ encargo

Hipervinculo al informe de la comision o encargo

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales

Hipervincule a los
Lineamientos para regular
el otorgamiento de viaticos

encomendado encomendade a constancia de
{dia, mes, afio) desempeiio de labores y pasajes
11 de agosto del 2021
AUTORIZACION DIRECTOR(A) TITULAR
EL COMISIONADO ADMINISTRATIVO(A)

DE DEPARTAMENTO DE
CALIDAD

JEFE INMEDIATO DEL

C. JAIME MOLLINEDO
GOMEZ
COORDINADOR
ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO

.FCO. GERARDO MCRA
VALLEJO
DIRECTOR GENERAL

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepte de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
decumentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al término de la comision, en el evento de omitir esta obligacién, autorize me sea descontado el importe

correspondlente de mi sueldo en la quincena que aplique.




QUINTANA ROC

M.A. GRACIELLA AYALA PARRA

COMISION DE AGUN POTABLEY
ALCANIARILLADO

DIRECTORA DE PRODUCTIVIDAD Y C-ALIDAD

LRO PE, FIVALRD

6« 2022

Oficio No. CAPA/DPCfoogf2021

Asunto :oficio de Aviso de comision

Chetumal, Quintana Roo, a 23 de Julio de 202
“2021 afio del maestro normalista”

iING. JORGE TEJERO-GOMEZ
JEFE DE DEPTO. DE CALIDAD
PRESENTE

Por este medio le informo a usted su comisidn a la ciudad de Cancin, municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo, del o2 al 06 de Agosto del afio en curso, para llevar a cabo la
Evaluacién del grupo gestién a los municipios de Benito Juérez, Isla Mujeres y Puerto
Morelos; que se le realizara a la Concesionaria DHC.

Sin otro particular le envid un cordial saludo.

ATENTAMENTE

C.c.p.- Lic. Erika Patricia Gallegos Gamboa.- Director de Recursos Humanos
C.c.p.- archivo/minutario
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GCOIER NG OLL ESTADO DIPGRTURIDADLS

2016 + 2022

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: CAPA/DPC/005/2021

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL ING. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ
c.
LABORO EN ESTA CIUDAD CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
DE:
, 02 DE AGOSTO AL 06 DE JULIO DEL 2021
LOS DIAS:
COMISION DE AG
E AGUA POTABLE
Y ALCANTARILLADG DEL £82kS0
: DE QUINTRAECC
DELEGA JUAREZ E ISLA MUJERES  BENITO JUARES £ e M MUSERES
DE LA COMI POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL CANGUN, QUINTAMA RO

TRADC DE QUINTANA ROO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERQ LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO GON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

COMISION DE AGUAPOT/
Y ALCANTARILLADO DF

V i _ SUBDIRECCION

- ESTAUO DE GUINTANA 23

M.A. GRAC!ELLWL PARRA SEEEQ-oa

DIRECTORA DEPRODUEZTIVIDAD Y CALIDAD
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Oficio No.: CAPADPC/05/2021

NOMBRE DEL COMISIONADO ING. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ

CARGQ DEL COMISIONADO JEFE DE DEPARTAMENTO
] DIRECCION DE PRODUGTIDAD ¥
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO CALIDAD
PERIODO DE LA COMISION 02 AL 06 DE AGOSTO DEL 2021
CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
LUGAR DE LA COMISION QUINTANA ROO
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 3.915.00
REPORTE ANEXO

ING. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO,




" Chetumal Quin’taf\a Ro0 a 4 de junio del 2021

M. EN G.A.P. JAIME MOLLINEDO GOMEZ.
COORDINADOR ADM!NiSTRATlVO Y FINANCIERO
"DELACA.P.A
" EDIFICICIO.

En cumplimiento a | estableudo en el oficio No. CAPA/CAF/DC/272/2018 de fecha 24 de mayo del

2018, correspond:ente a la eleccién de la forma de comprobac:én de los importes recibidos-por

concepto de Vidticos; por este conducto manifiesto a usted mi decisién de apegarme a la opcién de
'NO COMPROBACION DE VIATICOS., '

No omito manifestar, mi conocimienta y aceptacion de las consecuencias y efectos que esta decision
genera, en el cdlculo del importe por concepto de Retenciones del Impuesto Sobre la Renta a mis
percepciones recibidas (Viaticos, sueldo y salarios). - -

1

Atentamente

.-Ing. Jg ge Luis Tejero Gomez. |
Jefe de Qe‘{partamento de Calidad en la CAPA,

7
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INFORME DE ACTIVIDADES

PRUEBA DE CONFIABILIDAD DE LA TECNOLOGIA PARA LA MEDICION DE CAUDALES EN
LOS MUNICIPIOS DE BENITO JUAREZ, ISLA MUJERES Y PUERTO MORELOS

COMISION DEL 02 AL 06 DE AGOSTO 2021

El dia 02 de Agostb del 2021; siendo las 14:00 hrs, se llevd a cabo una reunién de trabajo
entre personal de la CAPA y de DHC-Aguakan, en las oficinas de la Direccién General de la
Concesionaria DHC-Aguakan en Benito Judrez, Q. Roo con la finalidad de establecer y definir
el programa de actividades para realizar los trabajos que corresponden a la Evaluacién del
Grupo Gestion.

Dia 02-08-2021

» Entrevista con el Ing. David Chel Tun Gerente de Eficiencia Energética para solicitar
el padrén de los medidores de caudal instalados en los diversos Carcamos de Agua
Potable y Agua Residual, Pozos de Captacion y Plantas de Tratamiento de Aguas
Residuales en las Municipios de Benito Juarez, Isla Mujeres y Puerto Morelos.

Actividades realizadas en el Municipio de Puerto Morelos Q. Roo.

Dig 03-08-2021

» Verificacidon del funcionamiento y aseguramiento de la calidad de medicién de
caudales en 26 macromedidores instalados en los pozos de captacién, carcamos de
agua potable y Plantas de tratamiento de aguas residuales en el Municipio de Puerto
Morelos.

Actividades realizadas en el Municipio de Isla Mujeres Q. Roo.

Dia 04-08-2021

> Verificacién del funcionamiento y aseguramiento de la calidad de medicion de
caudales en 12 macromedidores instalados en los carcamos de agua potable y
Plantas de tratamiento de aguas residuales en el Municipio de Isia Mujeres.




Actividades realizadas en el Municipio de Benito Judrez Q. Roo.

Dia 05-08-2021

» Verificacion del funcionamiento y aseguramiento de la calidad de medicion de
caudales en 28 macromedidores instalados en los pozos de captacién y carcamos de
agua potable en el Municipio de Benito Juarez.

Dia 06-08-2021.

» Verificacién del funcionamiento y aseguramiento de la calidad de medicién de
caudales en 16 macromedidores instalados en los cdrcamos de agua residual, y
plantas de tratamiento de aguas residuales en el Municipio de Benito Juarez.

> Redaccion y entrega de la Cédula de la Tecnologia de Medicién de Caudales.

ATENTAMENTE

JEFE DE DEPARTAMENTO DE CALIDAD.




