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GO8ItRNG BEL [ETADD ; OPOBTUNIDADES
2016+ 2022 Oficio de Comisién No. 08
ORDEN DE MiNlSTRACIéN DE VIATICOS Y PASAJES
. ) ) Clave o nivel | Denominacién | Denominacion Area de
Ejercicio Trimestce Tipo de Plaza del puesto del puesto del cargo adscripcidn
: Jefe de Jefe de Direccién de
2021 3 CONFIANZA 1% departamento Departamento | Productividad y
P decalidad | Calidad)
Nombre completo del (la) servidor(a} publico{a) o Tipo de vigje Namero de personas |\ eiercido
Denominacion del ional / acompafiantes en el { total d
" encasgo o comision i (Naclox.ﬂa " encargo o comision por & to_a te
Nombre(s) Primer Segundo nternacicnal) del servidor pablico acompafiantes
apeliido apellido
Jorge Luis Tejero Gémez Evaluacién del Grupo
gestion a los
RF.C. TEGJ821015721 Municipios de Benito Nagional
No. De cuenta 56-7-1868321-3 SANTANDER Judrez, Ista Mujeres y
Pugrto Moreles

Lugar de a.d-scn;:jmén del Lugar del encargo o comision . Perigdo del grcargo o comisién
comisicnade Motivo def encargo | Medio de
) " o comisidn Transporie Salida Regreso
Pals Estado Ciudad Pais Estado Ciudad . . 9 .
(diafmes/afio) (dia/mes/afic)
Evaluacidn del Grupo
. tion a los
) Quintana L Quintana | gest . Temestre | 09 de agosto | 13 de agosto del
México Roo Chetumal | México Reo Caneln | Municipios de ?emlo vehiculo de 2024 2021
Judrez, Isla Mujeres y oficial .
Puerte Morelos 4 Y % DIAS

Importe ejercido por el encarge ¢ comisién

Clave (s) Presupuestal (es); 21

Importe de gasios no
erogados derivados
del encargo o
comision

importe asignado por
concepio de gastos de
visticos

Importe ejercido con
motivo del encargo o
comision

Clave de partidas Denominacion de la partida

37501 $870.00

Vidticos en el pais $3,915.00

Respecto a los informes sobre ef encargo o comisién

Fecha de entrega det informe Hipervinculo a los Hipervinculo 2 los
de la comisién o encargo Hipesvincule al informe de [a comision o encargo | comprobantes fiscales | Lineamientos para regular
encomendado encomendado o constancia de el otorgamiento de vidticos
{dia, mes, afio) desempefio de labores y pasajes
11 de agosto del 2021
AUTCRIZACION DIRECTOR(A) TITULAR

EL§ COMISIONADC

JEFE INMEDIATO DE

-

ADMINISTRATIVO(A)

C. JAIME MOLLINEDO

é GOMEZ .FCO. GERARDO MORA
¢ ‘ L GO EZ JEFE COORDINADCR VALLEJO
DE‘DEI”ARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO Y DIRECTOR GENERAL
FINANCIERC

£ ‘“ :CA!.IDAD e

Me tomprometo a comprobar, el importe asignadoen concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
_documentacidn carrespondiente, Y en su caso reintegrar los Inportes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
~digs -al* término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspond:ente de mi suelde en la quincena que aplique. -
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Oficio No. CAPA/DPCfoosg/2021

Asunto :oficio de Aviso de comision

Chetumal, Quintana Roo, a 26 de Julio de 2021
“2021 afto del maestro normalista”

Por este medio le informo a usted su comision a la ciudad de Cancin, municipio de Benito

Juarez, Quintana Roo, del og al 13 d
Evaluacion del grupo gestion a los m

Morelos; que se le realizara a la Concesio

Sin otro particular le envié un cordial salu

ATE

C.c.p.- Lic. Erika Patricia Gallegos Gamboa.- Bir:
C.c.p.- archivo/minutario

e

e Agosto del afio en curso, para llevar a cabo la

Unicipios de Benito Juarez, Isla Mujeres y Puerto
naria DHC.

ido.

ctor de Recursos Humanos




M. EN G.A.P. JAIME MOLLINEDO GOME

Z,

" Chetumal Quintana RoG a 4 de juniio del 2021

COORDINADOR ADM[NISTRATNO Y FINANCIERO

"DELAC.APA -
" EDIFICICIO.

En cumplimiento a | e§_t”ablgacido en el oficio No. CAPA/CAF/ D_C/272/2018, de fecha 24 de mayo del
2018, correspondiente a la eleccidn de: fa forma de comprobacion:de los importes recibidos:par
concepto de vidticos; por este conducto manifiesto a usted mi decisién de apegarme a la opcién de

'NO COMPROBACION DE VIATICOS.

No omito manifestar, mi conocimientoy

percepciones recibidas (Viaticos, sueldo

ey .

aceptacion de las consecuencias y efectos que esta decision
genera, en el célculo del importe por concepto de Retenciones del Impuesto Sobre la Renta a mis

y salarios). - -

Atentamente

. -Ing; Js
Jefe deD’_é_pa

C.c.p.<Direccién de Recursos Humanas
C.c.p.~ Direccién de Contabilidad.

C c.p.~- Minutario
: ;j'

gfge Luis Tejero Gomez
rtamento de Calidad en la CAPA,

CAPS
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M.A. GRACIELLA AYALA PARRA

a DIRECTORA DE PROD;UCTNIDAD Y CORSON DF SGRIA FOIAEIEY

: ; ALCANTRERANG
QUINTANA ROO CADAD Anexo IV
2016 +2022

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES: CAPAIDPC/009/2021

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL INé. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ
C.
LABORO EN ESTA CIUDAD CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ, QUINTANA ROO
DE: ]
i 09 AL 13 DE AGOSTO DEL 2021
LOS DIAS:

'.5-" .
COMISION DE AGUA PO}_’.‘»“}B_U:.
v ALCANTARILLADO DEL EET ADC

DE QUINTANA ROG
. GARZA SAENZ DEL

LIC-RUG %N R
: ERIES
DELEG%D?VN% ITO JUAREZ E ISLA MUJERES BEN}:T&%%R o Agfgg}‘;
DE LA COMISE E_AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL "‘
RADO DE QUINTANA ROO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION _punes

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TENS
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS:. )

o

Y

BN
EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE At

e

COMIZION DE AGUA POTASLY
Y ALCANTARILLADO DR

ESTALO DE CUINTANA 110D

SUBRDIRECCION

ol CENERAL

2
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DIRECTORA DEPRODU

ARRA SELLC
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Oficio No.: CAPADPC/08/2021

Tl

DIRECCION DE PRODUCTIVIDAD: Y CALIDAD 16 DE AGOSTO DEL 2021

NEF
NOMBRE DEL COMISIONADO ING. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ
CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE DEPARTAMENTO
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO DIRECCION DE PRODUCTIDAD Y

CALIDAD

PERIODO DE LA COMISION 09 AL 13 DE AGOSTO DEL 2021

; CANCUN, MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ,
LUGAR DE LA COMISION QUINTANA ROO _
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 3.915.00

REPORTE ANEXO

//l\ y,
FIRMA DEL EOMISIONADO

ING. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y
QUE ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO
DE VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




INFORME DE ACTIVIDADES

PRUEBA DE CONFIABILIDAD DE SEGURIDAD E HIGIENE EN LOS MUNICIPIOS DE BENITO
JUAREZ, ISLA MUJERES Y PUERTO MORELOS

COMISION DEL

El dia 09 de Agosto del 2021; siendo [a

09 AL 13 DE AGOSTO 2021

s 15:00 hrs, se llevd a cabo una reunion de trabajo

entre personal de la CAPA y de DHC-Aguakan, en las oficinas de la Direccién General de la

Concesionaria DHC-Aguakan en Benito

el programa de actividades para realiza
Grupo Gestidn..

Dia 09-08-2021

> Entrevista con la Lic. Gabriela E.

uarez, Q. Roo con la finalidad de establecer y definir
r los trabajos que corresponden a la Evaluacion del

Hernandez Campos Gerente de Recursos Humanos

para solicitar el listado de cursofs impartidos al Personal Operativo, Administrativo

en Materia de Seguridad e H

iigiene en el segundo semestre del 2020 en los

Municipios de Benito Judrez, Isla Mujeres y Puerto Morelos.

» Entrevista con la Ing. Mayola

Claudia Calixto Tejeda Subgerente de Seguridad

Industrial y Medio Ambiente para solicitar las actas de las integraciones de la
Comision Mixta de Seguridad e Higiene el inventario de extintores, Programa de

mantenimiento de extintores,

istado de accidentes de trabajo ocurridos en el

Segundo semestre del 2020 en los Municipios de Benito Judrez, Isla Mujeres y Puerto

Morelos.

Actividades realizadas en el Municipio

de Benito Judrez Q. Roo.

Diua 10-08-2021

» Verificacion del funcionamiento

la carga vigente, la capacidad y el tipo de quimico

que se maneja en los extintores en 72 Extintores instalados en las Plantas de
tratamiento de aguas residuales Caribe 2000, Norte, Centros de Atencion a Clientes

en el Municipio de Benito Judrez.

Dia 11-08-2021

» Verificacion del funcionamiento

la carga vigente, la capacidad y el tipo de guimico

que se maneja en los extintores en 63 Extintores instalados en Carcamos de Agua




Potable, Cdrcamos de Aguas Residuales, en las Oficinas Administrativas, Planta
Uxmal, Yaxchildn y Almacén en el Municipio de Benito Juarez.

Actividades realizadas en el Municipio de Isla Mujeres Q. Roo.

Dia 12-08-2021

» Verificacion del funcionamiento, la carga vigente, la capacidad y el tipo de guimico
que se maneja en los extintores en 24 Extintores instalados en los carcamos de agua
potable, agua residual y PTAR Isla Mujeres

Dia 13-08-2021.

» Firma y Entrega de la Cédula de Seguridad e Higiene con la Ing. Mayola Claudia

Calixto Tejeda Subgerente de Seguridad Industrial y Medio Ambiente.

ATENTAMENTE

ING. JORGE LUIS TEJERO GOMEZ




