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Gerente de Administracion y Finanzas
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Oficio No. API.GAF.COM.024.2021

Asunto: Oficio de Comision

Chetumal, Quintana Roo, a 12 de agosto de 2021
%2021, Afio del Maestro Normalista”

L.C. SILVIA CRISTINA BADILLO GARCIA
COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Sirva la presente para comunicarle su comision a Isla Mujeres los dias 12, 13y 14 de agosto del
presente afio, a fin de capacitar al personal de ese recinto, sobre el llenado de los formatos del
consentimiento del seguro de vida, revisién de documentos soporte y actualizacion del directorio

de datos personales de todo el personal.
Por lo anterior debera realizar los tramites correspondientes y solicitar viaticos por 2 V2 dias.

Agradeciendo de antemano su valioso apoyo y sin otro asunto en particular, me es grato hacer

propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

.-Mtro. Manuel Jests Serrano Magania.- Gerente de Control y Auditoria de la APIQROO.- Para conocimiento
. Liliana Kauil Varela.- Subgerenta Financiera de la APIQROO.
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AVISO DE COMISION: API.GAF.COM.024.2021

LUGAR Y FECHA: CHETUMAL Q. ROO. 12 DE AGOSTO DE 2021. ||

DATOS DE IDENTIFICACION

NOMBRE : L.C.SILVIA CRISTINA BADILLO GARCIA

RFC: BAGS830406LBA

CLABE INTERBANCARIA: 014690567085671034

|PUESTO: COORDINADORA GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

ADSCRIPCION: GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
NUMERO DE PERSONAL: CTA221

COMUNICACION DE LA COMISION

ME PERMITO COMUNICARLE A USTED SU COMISION A: ISLA MUJERES, Q.ROO
DURANTE: 21/2 LOS DIAS: DEL 12,13 Y 14 DE AGOSTO DE 2021

TRABAJOS A DESEMPENAR: CAPACITACION AL PERSONAL DEL RECINTO DE ISLA MUJERES SOBRE EL LLENADO DE LOS FORMATOS
DE CONSENTIMIENTO DE SEGURO DE VIDA, REVISION DE DOCUMENTOS SOPORTE Y ACTUALIZACION DEL DIRECTORIO DE DATOS
PERSONALES DEL PERSONAL.

MEDIO DE TRANSPORTE : TERRESTRE Y MARITIMO

CUOTA
CONCEPTO DIAS . g IMPORTE
ISLA MUJERES I 21/2 | 1,550.00 3,875.00
OBSERVACIONES TOTAL §$ 3,875.00
DATOS DEL PAGO |
RECIBI LA CANTIDAD DE $ 3,875.00 SON: TRES MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS 00/100 M.N.

Me comprometo a comprobar estos viaticos con documentacion que retna los requisitos fiscales y normativos,o devolver el importede los mismos dentro delos|
siguientes 5 dias habiles posteriores al regreso de mi comisién. Tratandose de documentos que tengan fecha del mes anterior, el compromiso es dentro de los|
primeros 5 dias naturales del mes o el primer dia habil posterior al regreso de mi cofnision.

DIRECTOR GENERAL

LIC.ALICIA RICALDE MAGANA
NOMBRE Y FIRMA

GERENTE DE ADMINIST ION Y FINANANZAS
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