COMISION DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

COMPROBACION PASAJES Y VIATICOS

SOLICITUD NO. 1
COMPRUEBA: LIC. JOSE DE JESUS M, ROMERO ESPINDOLA
PUESTO: SUBGERENTE COMERCIAL
FECHA: 11/AGOSTO/2021.
CONCEPTC: REQ.-110/2021 CAPA/OOC/G/312/2021 ASIST. AL CURSC DE ANALISIS OF COSTOS Y TARIFAS PARA LOS SERVICIOS EN LA CIUDAD DE CHETUMAL .
IMPORTE COMPROBADQ $4,590.00
G T PARTIDA "] .0 | SRR
| CONCEPTO | 1 PRESUPUESTA [ +: ToTal
24IAGO/2021. NAVIERA M-20 5.4, DE CV. CRUCE DE CAMIONETA 34701 B03.45 56.55 700.00
2510812021 NAVIERA CARGA MAS POR MENOS 3.A. DECV, CRUCE DE CAMIONETA 34701 663.79 106.20 769.99
22/08/2021. RICARDO ALBERTQ PEREZ FLORES CONSUMG DE ALIMENTOS 37501 172.41 27.59 200.00
22/08/2021. RICARDO ALBERTO PEREZ FLORES CONSUMO DE ALIMENTOS 37501 $250.00 40.00 290.00
| oevoLucion cTa. o1i0s0tas: | 2,456.01]
|
TOTAL i N 4,416.00
H i’ NO COMPROBADS 20% i\ 17400
; ' i MINISTRAGO | i 4,590.00
[ / DIFERENGIA A DEPOSITAR EN AGOSTO | 0.00
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COMISION DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE

QUINTANA ROO.

CORERGN DF AGUR FOTATIE Y

B e -
QUINTANA ROO HCAUTATMRD
GOAIERNO BEL ES1ADO0
2016 + 2022 Anexo il
Oficio de Comisién No. CAPA-OCC-G-312-2021
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
Ejercicio Trimestre Tipo de Piaza Clave o nivel { Denominacion | Dencminacién Arez_a d.er
del puesto del puesto del cargo adscripcion
SUBGERENTE SUBGERENTE
2021 2 Confianza i7 SUBGERENTE COMERCIAL COMERGIAL
Nombre compleio del {la) servider(a) piblico(a} o Tipo de viaje Ndmero de personas Importe ejercido por
Penominacién del N acompariantes en el
. {Nacional / s el total de
encargo o comisién iopal encargo o comision -
Primer Sequndo internacional) del servidor piblico acompanfantes
Nombre(s} - " 3
apellide apellide
JOSE DE
ROMERO ESPINDOLA
JESUS M. Viaje Nacionaf 0 0
R.F.C: ROEJ-621031-3U2
Lugar de adscripcién del Lugar del encargo o comision ; Pericdo del encargo ¢ comislén
comisionade 9 9 Motive del Medio de 9
encargo o Transport -
i as Salida Regreso
Pais | Estado ] Ciudad Pals Estado comision e ; h 9 .
(diafmesfanio)} {dia/mes/afio)
ASISTENCIA Maritimo
CURSO y
AMALISIS DE Terrestre
México | Q.Roo | Cozume! | Mexico | Q.Roo | CHETUMAL | COSTOSY 17/AG02021. 2HAGO/2021
TARIFAS PARA
LOS
SERVICIOS

No. Cuenta:; 072580004578925048 banorte

Importe ejercido por el encargo o cornisidn

Clave (s) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-6(1,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601

Importe asignado por

lmporte ejercido con
motivo def eacargo o

Imporie de gastes no
erogados derivados

Clave de partidas Genominacién de la partida concepto de gasfos de
. L. del encargo ©
viaticos comisién .
—— comisién
37301 : CRUCE BE FERRY $3,720.00
37501 \ VIATICOS $ 870.00

Respeclo a los informes sobre el encargo o comision

Fecha de entrega del informe
de la comisldén o encargo
encomendado

{dia, mes, afic)

Higervinculo at inferme de fa comisién ¢ encargo
encomendado

Hipervincuio a los

comprobantes fiscales

o censtancia de
desen\peﬁo de [abor

Hipervinculo a los
Lineamientos para
regular el ctorgamlento
es de vidticos y pasajes

s de-cotfiprémeto a comprobar, el importe asignade en concepto de vidticos y/o pas

jes, por

el monto otorgado y con la

documentacién corvespondiente, y en su case reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dins al términe de la comisidn, en el evento de omitiv esta obligacidn, autorizo nie sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.




s COMISION DE AGUA POTABLE Y {;g%
A48 ALCANTARILLADO DEL ESTADQ DE SR T, sl et
QUINTANA ROO QUINTANA ROO. Luds v mEloREs Oficio No.: CAPA-00C-G-312-2021.
2016+ 2022
"INFORME DE LA COMISION
UNIDAD RESPONSABLE _ ~ - “FECHA DE ELABORAGION -
QOrganismo Operador Cozumel 12/AGOSTO/2021

- : , s LE . DATOSGENERALES -1 -~ © T

NOMBRE DEL COMISIONADO LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA

CARGO DEL GOMISIONADO SUBGERENTE

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL

PERIODO DE LA COMISION 17,18, 19,20Y 21 DE AGOSTO

LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 4,590.00 |

.

ASISTENCIA AL CURSO DE ANALISIS DE COSTOS Y TARIFAS PARA LOS
SERVICIOS, EN UN HORARIO DE 9:00 A 18:00 HORAS EN EL HOTEL FIESTA INN

DE CHETUMAL.

DEGLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASI COMO LA DOCUMENTACION
ANEXA QUE REUNE L.OS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A
LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTCRIZAROS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA

ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA RQO,




COMISION DE AGUA POTABLE Y . = :
: CR9 coMISION b2 AGUA POTABLE ¥
ALCANTARILLADO DEL ESTADO DE MAS ¥ MEIORES ALCANTARRLADO
C‘)UINTANA Roo OPORTUMIDADES
ARt EAn Rl FiTenn QUINTANA ROCG
2015 + 2022
anexo iV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: CAPA-00C-G-312-2021

PCR EL FUNCIONARIQ RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION

HAGO CONSTAR QUE EL €. LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA

LABCRO EN ESTA CIUDAD DE : CHETUMAL

17,18, 19 Y 20 DE AGOSTO
LOS DiAS: DEL 2021

Enlor Falritin Culls “onnston o Koua potaen

| ¥ ALCAMTARILLADO

> UEL ES
NOMBRE Y FIRM / CIRECGION GENE%
WEHNM DE RECURSOS HUMANOS

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIGNADO CUMPLIO CONN.OS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN L&S REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITYLAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

——

L. VLADY LUZ MARO!Q VIVAS VIVAS SELLO
NOMBRE Y FIRMA




YLADY LUZ MARIA VIVAS VIVA | :
COMFSEON DE AGUA POYABEE ¥

GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR COZUMEL Qaks ¥ MEIORES ALCANTARILLABO

QUINTANA ROO

COBITING DEL E3TADD

2014 « 2022

Oficio No. CAPA-00C-G-312-2021
Asunto: El que se indica.
Cozumel, Quintana Roo a 11 de agosto del afio 2021

“2021, Afio del Maestro Normalista”

LICDO. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
SUBGERENTE COMERCIAL
PRESENTE

__ ATENCION:
C. RAUL GONGORA POOT
JEFE DEL DEPTO. DE FACTURACION

C, MIGUEL GAMALIEL DE J. POOL CRUZ
JEFE DEL DEPTO. DE MEDICION

.

En atencién a Oficio No. CAPA/CAF/-DRH/417/202] de fecha 09 de agosto del afic que franscwire, mucho
agradeceré su participacién y la de los jefes de departamento de Facturacidén y Medicién respectivamente, al
curso denominado Andlisis de Costos y Tarifas para los Servicios en modalidad presencial, que tendrd
verificativo los dfas 18,19 y 20 de agosto de 2021 en horario de 09: 00 a 18:00 horas en el Hotel Fiesta Inn de

Chetumal.

Debido a que el curso iniciard a las 09:00 horas del miércoles 18 de agosto, serd necesario considerar el
traslado a la ciudad Chetumal para la tarde del martes 17. De la misma manera, el retorno a Cozmmnel al dia
siguiente del término del mismo. Para lo anterior, habrd que gestionar el dfa de vidticos con el hospedaje
respectivo, previa confirmacion de asistencia al departamento de Relaciones Laborales,

Esperando contar con su apoyo y sin otro en particular, hago propicia [a oportunidad para enviarle un cordial
saludo,

ATENTAMENTE @‘\3 %d él%\
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¢.c.p. Licdo. Miguet Manuel Basto Pech, Jefe del departamente de Recursos Humanos Organismo Operador Cozamel

c.c.p. Archivo
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COMISION DE AGUA POTABLE Y
ACANTARILADO

Evika Patricia Galiegos Gamboa

Directora de Recursos Humanos

FaQ DI LSERT S

Oficio: No. CAPAJCAF-DRH/417/2021.
Asunto: Invitacién a curso Presencial.

Chetumal, Quintara Roo, 2 09 de agosto de 2021,
“a024, Afip del Maestro Normalista™

LIC. VLADY LUZ MARIA VIVAS VIVAS
GERENTE DEL ORGANISMO OPERADOR
COZUMEL

PRESENTE.

Como parte del programa de capacliacion que Implementa ln Asodiacidn Nacional de Empresas de Agua y
Saneamiento de Méxice A.C (ANEAS) a través del programa escuela del agua 2021, solicito brinde todas las
Jucilidades a los CC. ROMERO ESPINDOLA JOSE DE JESUS, POOL CRUZ MIGUEL GAMALIEL Y
GONGORA POOT RAUL para participar al curso denominado: ;

Curso: Andfisis de Costos y Tarifas para los Servicios
Madalidad: Presencial

Duracién: 18,1g y 2o de agoste del 2021,

.

Horario: de 0g:00 a 18:00 durante los 3 dias.

Obijetivo general: Al finalizar el curso, los participantes identificardn, calculdrdn, proyectardn y disefardn,
estructuras de costos y estructuras tarifarias (con informacién contable, finunclera y de consumos), para
establecer estrategius y acciones gue incrementen las eficlencias fisica y comercial, con tendencia a lograr una
cobertura financiera (Tarifas /Costos) superavitaria.

Personal a quien va dirigido: persenal de la Direccién General y Organismos Operadores, de las dreas;

s Finanzas . P

o Planeacién h'Ii] “}J
N fL2

e Comercial B RO m Ty

R

Requisitos basicos:
o  Técnicos: Conocimientos badsicus de Costos y de sus propias estructuras Tarifarias.
o Operaclonales:

a. Cuestionario Conagua 2020 de cada Organismo Operador ; SUBGERES

' ; LERCEA CO3b 1)
b. Computadora Personal con "Hoja de Caleulo” 7 oS m'[‘ Cg’f
¢. Lectura previa a primer dia: Gufa de Costos CONAGUA (pdginas 25 a 35)
d. Lecturas previas al dia 2 y dia 3

e. Se desarrollardn ejercicios individuales y evaluaciones durante las tres sesionds. '
ﬁz ayle Cinl
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