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Oficio de Comisién No. CAPA-QOQC-G-380-2021
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y FASAJES
s R ) Clave o nivet | Denominacién | Denominacion Area de
Bjsraicio Trimestre Tipo de Fiaza de! puesto del pueste def cargo adscripelén
SUBGERENTE SUBGERENTE
2021- 3 Confianza 17 SUBGERENTE COMERGIAL COMERGIAL

Nimero de personas

Nombre complefo del {ia) servidor(a) plblice(a) Tipo de viaje o Importe ejercido por
Denorinacién del | acompanantes en el
L (Nacional / s el tofal de
- - encarge o comisién Internacionai) encargo o comision scompafiantss
Nombre{s) Primer Segundo del servidor piiblico
apeltido apellido
JOSE DE
ROMERQ ESPINDOLA
JESUS M. Viaje Nacional 0 0
R.F.C.: ROEJ-621031-3U2
Lugarc:m?:iZZr;%c:on del Lugar del encargo o comisiorn Motive del Medio de Pericdo del encarge o comisién
encarge o Transport Sali
e alida Regreso
Pafs | Estado | Giudad Pais | Estado Ciudad comision e - . ¢ -
(dia/mes/ano) (dia/mes/afio)
PARA Maritimo
RECCGER ¥
México | Q.Roc | Cozume! | México | Q.Roo CHETUMAL | UNIFORMES Terrestre 01/0CT 21, 04/CCTI21
. PARA EL
) PERSCONAL
No. Cuenta: 56775825678 santander
Importe gjercide por el encargoe o comisién
Clave (s) Presupuestal {es):
Importe asignado por Imperte ejercido con I:_F;D';Z::(?earis::z;:
Clave de partidas Cenominacicn de la partida concepto de gastos de motiva del encargo o cgiel encargs o
viaticos cornision arg
cOmisicn
37301 CRUCE FERRY CAMION $3,330.00 0 0
37501 VIATICOS §870.00 50 30

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del informe
de la comisidn o encargo
encomendado

{dia, mes, afic}

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo
encemnendado

comp

Hipervincuio a los
raghantes flscalkes
o capstancia de

desem

fie de laberes

Hipervinculo a los
Lineamientes para
regular el otorgamiento
de vidticos y pasajes

\\

ELIEOMISIONADO

iI7al
O
ROMERQ ESPINDOLA
R

EJESUS M.

AMTORIZACIN
GERENGIAY

e comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, porsel monio otorgado y con Ia
documentucién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo maximo de 5
digs ai términe de la comision, en el evenio de omitir esta obligacidn, autorize me sea desgontads el importe
correspondiente de mi swelidn en Ia quincena que apligue.
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Oficio de Comisién No. CAPA-00QC-G-380-2021
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
T . ) Clave o nivel | Denominacién | Denominacién Area de
E
fercielo Trimestre Tipo de Plaza del puesto def puesto del cargo adscripcion
) i SUBGERENTE SUBGERENTE
2021 . 3 Confianza 17 SUBGERENTE COMERGIAL COMERCIAL
Nombre completo del {la) servidor{a) pablico(a) Tipe de viaje Niimero de persanas Imgorte efercido por
Denominacién del . acompaitantes en ef
L s (Nacicpal / L el total de
- encarge o comisién Internacional) encargo o comision acompaiantes
Nombre(s) Primer Segundo del servidor plblica p
apellido apeliido
JOSE DE
ROMERO ESPINDCLA
JESUS M. . Viaje Macional o 0
R.F.C: ROEJ)-621031-3U2
d o . .-
LugarC;mai:iZ?‘r:cc:on et Lugar del encargo o comisian Motivo del Medio de Periodo del encargo o cornision
EneAr9O | Transport Salida Re
. . ey gresc
Pais | Estado { Ciudad Pai d Ci comiston
i 2 . als | Estado iudad e (diafmesfaio) | (dia/mesiaio)
PARA Maritimo
RECOGER ¥
México | Q.Roo | Cozumel | México | Q.Roo CHETUMAL | UNIFORMES Terrestre 01/0CT/21. 04/0CT/I21
PARA EL
PERSONAL J

No. Cuenta: 56775825678 santander

Importe ejercido per &) encargo o comigion

Clave (s) Presupuestal (es):

«Importe asignado por

Importe ejercido con

Imperie de gastos no

Clave de partidas

Denominacién de Ia parlida

cencepto de gastos de
vidticos

ercgados derivados
del encarge o
comision

motive de! encargo o
comision

37301

COMPLEMENTO DE CRUCE

FERRY CAMION % 330.00

$0 $0

Respecto a los Informes sobre el encarge o comisién

Fecha de enirega del informe
de la comisidn o encargo
encomendado

(dia, mes, aiio}

encomendadec

Hipervinculo alinforme de fa comision o encargo | comprobantes fiscales

ogonstancia de
deseF\eﬁo de labores

Hipervinculo a los Hipervincule a los
Linearientos para
regular el otergamiento

de viaticos y pasajes

Me comprometo a comprobar, el importe asignade en concepto de vidticos ¥/o pasajes,’

documentiacion correspondien

por el monto otorgado y con lg

te, y en su caso refntegrar los importes no devengodos, dentro de un periodo mdximo de 5
dins al términe de ln comision, en el evenio de omitir esio ablinacior
correspondiente de ini sueldp en la quincena que apligue.

T.oqutorize me sza descomtedn el imporee
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Oficio No.: CAPA-0OOC-G-380-2021.

NFORME D

| FECHA DE ELABORACION

NIDAD RESPONSABLE

Organismo Operador Cozumel 30/SEPTIEMBRE/21
::DATOS GENERALES:
NOMBRE DEL COMISIONADO LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
CARGO DEL COMISIONADOQ SUBGERENTE
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 04 de Octubre de 2021
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 4,200.00

TRASLADO A LA CIUDAD DE CHETUMAL PARA RECOGER UNIFORMES PARA EL
PERSONAL DE ESTE ORGANISMO OPERADOR OFICIO CAPA-OOC-G-380-2021.

FIRMA BEL COMISIONADO j

e

o et T

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LGS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS| COMO LA DOCUMENTACION
ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITGS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A
LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL ODTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADC DE QUINTANA ROOQ.




LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERD

2 Cemizaing 4 :
ESPINDOLA : COMSEN OEAGUN PRI ¥
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES: CAPA-OOC-G-380-2021.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUEEL C. LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERQ ESPINDOLA

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

04 /OCTUBRE/2021
LOS DiAS:

CAPA

o
vix 250 commsiOn DF AGUA POTARLE Y
GYINIANA RGO Hduhiheron ACANIARULADA

04 0CT 2021

ALMACEN GENERAL

SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

LIC. VLADY 1UZ MARIA VIVIAS VIVAS

i
4
NOMBRE Y FIRMA N SELLO
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QUINTANA ROO

GORILRNO DEL LITADOC

204+ 20072
Oficio No. CAPAIOGCIGI0380/2021
Asunto: EL QUE SE INDICA.
Cozumel, Quintana Roo, a 30 de Sepliembre 2021.
“ 2021, Afo del Maestro Normalisia ”

MTRO.JAIME MOLLINEDC GOMEZ
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
PRESENTE:

LIC. RODRIGO ELJURE FAYAD
DIRECTOR DE RECURS0S
MATERIALES

Por medio de |la presente y de la manera mas atenta me permito solicitar los recursos necesarios para
el traslado del Lic. José de Jesus M. Romero Espindola, a la ciudad de Chetumal, saliendo de la Isla
de Cozumel el dia Viernes 01 de Octubre del 2021 y regresando el Lunes 04 del mismo mes y afio
con la unidad vehicular CZ-37 Nissan NP 300 Modelo 2019 con placas de circulacién TA-3670-J, para
trasladarse a la Direccién General para recoger uniformes para el personal adscrito a este Organismo
Operador Cozumel.

De la misma manera, solicito su autorizacion para suministro de combustible por la cantidad de $
1,800.00 o su equivalente en litros a la unidad vehicular designada, a aplicarse a la tarjeta nimero 4.

Agradezco de antemano su atencién a la presente y su valioso apoyo.

Sin otro particular, reciban mis mas cordiales saludos.

ATENTAMENTE

C.c.p.-Lic. José de Jesus M, Romero Espindola, Subgerente Comerciael Organismo Cperador Cozumel
C.c.p-Lic. Miguel Manuel Basto Pech, Jefe del deparfamento de Recursps IHumanos de! Organismoe Cozumel
C.c.p.- C. Marce Anionio Lopez Parra. Jefe del departamente de Recursés Materiales Org.Oper. Cozumel
C.c.p.Archivo.
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Comisién de Agua Potable y Alcantariliado
15 Av. entre 17 y Judrez, Col. Centro. C.P. 77600. Cozumel, Quintana Roo, México,
Tel.: {887) 87 2 G3 81, 67 2 37 64. ;
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