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Oficio No. COQCYT/DAF/236/2021

Asunto: Comision de Trabajo

Chetumal Quintana Roo, a 25 de Agosto de 2021.
“2021, Afio del Maestro Normalista”

C.JULIO TREJO ZAPATA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PRESENTE.

Por medio de la presente me permito comisionarlo a la Ciudad de Cozumel, Playa del
Carmen y Cancln para asistir en representacion de esta Direccién a la recepcion y
verificacion de los inventarios relativa a los bienes muebles de los planetarios, para la
integracion de informacion de entrega recepcion de la Direccién General, que debe ser
enviada el dia 30 de agosto, por tal motivo se le autorizan 2 dias de viaticos los dias 27 y
28 de agosto de 2021.

Sin otro particular, quedo de Usted.

C.C.P.- Ing. Victor Manuel Alcérreca Sanchez.- Director General
C.P. Victor Merino Pérez.- Jefe de Administracion de COoQCYT
Minutario./ expediente

Consejo Guintanarroense de Clencia y Tecnologia
Av. Insurgentes S/N, Col. Constituyentes. C.P. 77015. Chetumal, Quintana Roo,
México.

Tel.: (983) 83 31911,833 19 12.
www.coqcyt.gob.mx
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CONSEIJO QUINTANARROEN:‘;E DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAIES

Clave o
i s . De: inacidn del = inacid < oo 0
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza nivel del Denominacign de Denominacidn del Area de adscripcién
puesto cargo
puesto
il Direccion de Direccion de
2021 4 Confianza 13 W ini ién admini i
00 administrative administracion y » stracion y
finanzas finanzas

Nombre completo del (Ia) servidor(a) piblico(a)

Tipo de viaje

Niimero de personas

Denominacidn del

encargo o comision

(Nacional /

acompafiantes en el

Importe ejercido por

el total de

encargo o comisidn del

4 Internacional . — acompafiantes
Nombre(s) Prm?er Segundo apellido ! servidor publico penl=
apellido
Julio cesar Trejo Zapata Recepcion y
verificacion de los
inventarios de los Nacional 0 0
REC.: TEZJ750606DFA bienes muebles de

los planetarios

Lugar de adscripcion del comisionado Lugar del encargo o comisién Periodo del encargo o comisién
Motivo del encargo M(c’dio S i
P [ aliaa egreso
Pais Estado Ciudad Pais Estado | Ciudad o comisién , 5
Transpo (dia/mes/aiio) (dfa/mes/afio)
Tte
Canciin Recepcion y
. playa verificacion de | orrestre
5y Quintana .. Quintana | del los inventarios
- Ch . 28/08/2
México e etumal México Roo Carrii deloshlenas 27/08/2021 08/2021
y muebles de los
Cozumel planetarios

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s) Presupuestal (es):

Clave de partidas

Denominacidn de la partida

Importe asignado por
concepto de gastos de

Importe ejercido con
motivo del encargo o

Importe de gastos no
erogados derivados del

vidticos comision encargo o comision
vidticos $ 1.740
pasaje $ 1435 $3.175.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del informe de la
comisién o encargo encomendado

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales o

Hipervinculo a los
Lineamientos para regular el

EL COMISIONADO

JEFE INMEDIATO DEL COMISIONADO

ADMINISTRATIVO(A)

) 2 encomendado constancia de desempefio otorgamiento de vidticos y
(dia, mes, afio) de labores pasajes
31/08/2021
AUTORIZACION DIRECTOR(A)

Direccion General

C C

o C Lic. Edith Marghrita Lopez ING. Victor Manuel Alcerreca
Julig cesar Trejo zapata Gonzilez Sinchez

Me%amprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al
término de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo
en la quincena que aplique.
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES:  Oficio No. COQCYT/DAF/0261/2019

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL C. JULIO CESAR TREJO ZAPATA

LABORO EN ESTA CIUDAD ~ COZUMEL PLAYA DEL CARMEN CANCUN QUINTANA ROO
P

'\ / CONSEJO QUINTANARROENSE
2 3 DE CIENCIA Y TECNOLOGIA
NOMBRE Y FIRMA/ SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS. .
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Anexo lll
Oficio No.: (1)
INFORME DE LA COMISION
UNIDAD RESPONSABLE FECHA DE ELABORACION
Direccién de Administracién y finanzas 30 Agosto de 2021
DATOS GENERALES

NOMBRE DEL COMISIONADO Julio Cesar Trejo Zapata
CARGO DEL COMISIONADO Auxiliar Administrativo
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO Direccion de Administracién y finanzas
PERIODO DE LA COMISION 27 y 28 de Agosto de 2021

LUGAR DE LA COMISION Cozumel, playa del Carmen y cancun

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS -

Actualizacién de informacion relativa a los bienes muebles de los planetarios, formatos de reportes
Y Resguardos

>
=

FIRMA.DEL COMISIONADO

e 1 Cesar|Tréjo Zapata
T

(W4
/

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, ASi COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE
ESTOS CORRESPONDEN A LOS CONGEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE
VIATICOS Y PASAJES EN LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.




