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Oficio de Comisién No. CAPA-OOC-G-0253-2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES '
i ; . Clave o nivel | Denominzacidon | Denominacién Areade
Ejercicio Trimestre Tipo de Plaza del puesto det puesto " delcargo adscripcién
' SUBGERENTE { SUBGERENCIA
2022 2 Confianza 17 SUBGERENTE COMERCIAL COMERGIAL
Nembre completo del {ia) servidor(a) piblico(a} Tigo de vizje Namero de perscras Importe ejercido por

Denominacién del
encarge o comision

{Nacional /
Internacional)

acompanantes en &}
encargo o comision

el total de
acompafianies

Primer Segundo del servidor piiblico
Nombre(s) apelido apellido
JOSE DE
ROMERO ESPINGOLA
JESUS M. Viaie Nacional o 4]
RF.C.: ROEJ-621031-3U2
Lugar de adscripcidn del -, . .
comisionado Lugar del encargo o comisidn Metivo det Medlo de Periodo de! encargo o comision
encargo o Transpor 1
o Safida Regreso
Estad iudad is | Estad c comision
Pails stade | Ciuda Pais o {udad e (dlaimes/afo) (diaimesfanc)
IR ABUSCAR Maritimo
EQUIPOS y
ELECTROMECA | Terrestre
. . NIGOS Y
México | Q.Roo | Cozumel | México | Q.Reo | CHETUMAL PAPELERIA EN 04IMAY/2022, 09/MAY/2022
EL ALMACEN
GENERAL DE
CHETUMAL

No. Cuenta: 072580004578925048 banorte

importe ejercide por el encargo o comision

Clave 88) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,
451180132-04062-3711-5199-0117-601 ‘

21111-08-1-00-2414-0602P0
Importe asignado por Imporie ejercido con lr:r;:)or;zg:c?ea;::;:so
Clave de partidas Denominacion de ta partida concepto de gastos de | motivo del encargo o 9
. e del encargo o
vidticos comision .
. - comisién
37301 CRUCE FERRY %3,780.00 $ 3,780.00 50
37501 VIATICOS $ 1,305.00 $ 1,305,060 $0
TOTAL $ 5,085.00 $ 5,085.00

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

encomendado
{dia, mes, afio)

Fecha de entrega del informe
de la comisién o encargo

Hipervinculo 2l informe de la comisién ¢ encargo
encomendado

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales

desempe

0 constancia de
fio de [abores

regutar el clorgamiento

Hipervinculo a los
Lineamientcs para

de vidticos y pasajes

EL

=i
LIC. JOSE DE
. ROMERQ-ESPINDG

Me camprmm[to a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasgijes, por el monto otorgado y con la

dacumentacidn correspondiente, y en su caso refntegrar los imporles no devengado

~

dentro de un periodo mdximo de 5

dias al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacion, autorlze me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique,
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Oficio No.: CAPA-00C-G--2022.
] INFORME DELACOMISION - - " =
- “UNIDAD RESPONSABLE * /" " = %] - FEGHA DE ELABORACION
Organismo Operador Cozumel 03/MAY/2022
i St GiirE = 0s DATOS GENERALES =i = =i f i =
NOMBRE DEL COMISIONADO LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
CARGO DEL COMISIONADO SUBGERENTE
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 04 AL_09 DE MAYO DE 2022
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 5.085.00

IR A BUSCAR EQUIPOS ELECTROMECANICOS, PAPELERIA ASI COMO MATERIAL
DE LIMPIEZA EN EL ALMACEN GENERAL DE CHETUMAL, UTILIZANDO LA
CAMIONETA MARCA NISSAN, TIPO FRONTIER, MODELO 2012, CON PLACA NUM. TA-

7188-J Y NUM. CZ-35

FlRJ)\ DEL COMISIONAD

————te
DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS| COMO LA DOCUMENTACION
. 1 ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS CORRESPONDEN A
-1 LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y PASAJES EN LA
ADMINISTRAGION PUBLICA CENTRAL Y. PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. . .
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION,

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES:  CAPA-OOC-G- 0253-2022.

POR EL. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL LIiC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

) 04 AL 09 DEMAYO DEL 2022
LOS DIAS:

apies oo
KdrEm

05 MAY 2022
“//NB - :RM: ALMACEN GENERAL
c’//(p.n,o/o {24 A’)’C-U(Q ]

POR LA DEPENDENC!IA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS EMCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CCN BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

\ UNIDAD RESPONSABLE

EL TITULAR DE {

LIC. VLADY LUZ MARIA VIVAS VIVAS |
NOMERE Y §-RMA SELLO

A

" Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdxime de 5
dins al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.
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Ofieio No. CAPA-OOC-G-253-2022
Asunto: El que se¢ indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 03 de mayo del 2022
“2022, Afio del Nueve Sistema de Justicia Laboral en el Estado de Ouintana Roo”

LIC. JOSE DE JESUS MARTIN ROMERO ESPINDOLA
SUB-GERENTE COMERCIAL EN EL ORG. OPER. COZUMEL

PRESENTE

Por medio de la presente me dirijo a usted para informarle que se le comisiona a la Ciudad
de Chetumal Q. Roo, para ir a recoger al almacén general equipos electromecénicos tales
como: motores sumergibles, bombas sumergibles, arrancadores, papelerfa, material de
limpieza entre otros, por lo que se le asigna la unidad CZ-35 Nissan frontier con placas de
circulacion TA-7188-J Modelo 2013, debiéndose presentar en dicho almacén el dia miéreoles
4 de mayo del 2022 y regresando a su unidad de adscripcién el dia lunes 09 del mismo mes

y afio.

Asf mismo se solicita la dotacién de combustible para dicho vehiculo por un importe de
$2,800.00 (son: dos mil ochocientos pesos 00/100 m.n.) los cuales se deberdn cargar a la
tarjeta #6, seglin las especificaciones del departamento de recursos materiales,

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

"M'_gue! Manuel Basto Pech. Jefe del Depto. de Recursos Humanos en el Org. Oper. Cozumel




