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CANCUN, QUINTANA ROO, MEXKYD
CONOCIMIENTO Y CULTD‘RA PARA EL DESARROLLO HUMANO

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS
Y PASAJES: UCA SPDI 013 2022

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL LEONILDO TUN CAAMAL
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD FELIPE CARRILLO PUERTO

DE:

LOS DIAS: 15 DE AGOSTO

° e
Feuny CARRILLO PUERTO
~JBDIRECCION LE VINCULACION Y EXTENSION

GILBENTS cnnce covoH
NOMBRE Y FIRMA ‘ " SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

{

|

§
EL TITULAR QE LA UNJDAD RESPONSABLE 4

i

ﬁcﬁm

NOMBR YFIRMA SELLO

La Unicaribe protege los datos personales de acuerdo a este aviso de privacidad en cumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos

Personales en’Posesuén de Sujetos Obligados de Quintana Roo. http://www.unicaribe.edu.mx/pagina/obligaciones-transparencia
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Concepto: Gasto por Comprobar : 196, M0O1C1A103M3A1 .1611‘1;(}05 - 501 -3721- Pasajes para asistir a mesa de trabajo de
Actualizacion de Kit de Herramientas para la Sustentabili el lunes 15 de agosto 2022 en Felipe Carillo Puerto

Beneficiario. TUN CAMAAL LEONILDO Folio / Cheque : N/S

No  Cuenta Descripcion de la cuenta

Cargo Abono Concepto del movimiento o

0001 1123-01-098 TUN CAMAAL LEONILDO $1,200.00 Gasto por Comprobar : 196, MOICIAI03M3AL1.1611 - 105
- 501 -3721- Pasajes para asistir a mesa de trabajo de

Actualizacion de Kit de Herramientas para la
Sustentabilidad el lunes 15 de agosto 2022 en Felipe Carillo
Puerto

$1,200.00 Gasto por Comprobar : 196, MOIC1AI03M3Al.1611 - 105

0002 1112-01-001 Santander Cta. 0013
- 501 -3721- Pasajes para asistir a mesa de trabajo de
Actualizacion de Kit de Herramientas para la
Sustentabilidad el lunes 15 de agosto 2022 en Felipe Carillo
Puerto
Sumas iguales => 1,200.00 1,200.00
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2000 CANCUN, QUINTANA ROO, MEXICO
CONOCIMIENTO Y CULTURA PARA EL DESARROLLO HUMANO

Cancun, Quintana Roo a 10 de agosto del 2022
MEMORANDO No. UCA/SPDI/013/2022
Asunto: Comision

LIC. LEONILDO TUN CAAMAL
JEFE DE OFICINA DE GESTION AMBIENTAL
PRESENTE

Por este medio, se le comisiona para que asista el dia 15 de agosto del afio en curso, a la Mesa de
Trabajo “Actualizacion de Kit de Herramientas para la Sustentabilidad, el cual tendra verificativo en
el Tecnoldgico Nacional de México, Campus Felipe Carrillo Puerto.

Por lo anterior, le solicito realice las gestiones necesarias para el debido cumplimiento de esta
comisién y a su retorno informe los resultados obtenidos de acuerdo a la normatividad vigente.

Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“Conocimiento y Cultuya para el Pesarrollo Humano”

MTRO. ROD@GO . MORALES CAMARA
SECRETARIO DE PLANEACION\Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

C.c.p. Archivo
MVP/RAMC/agc

Mza. 1, Lote 1, SM. 78, Esq. Fracc. Tabachines, Cancun, Quintana Roo, C.P. 77528
Tel: (998) 881-44-00 / www.unicaribe.edu.mx
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CANCUN, QUINTANA ROO, MEXICO

CONOCIMIENTO Y CULTURA PARA EL DESARROLLO HUMANO

Oficio de Comision No. UCA/SPDI/013/2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

S i ' Clave o nivel | Denominacién | Denominacién Area de
Bjercicia eI Tipo de Plaza del puesto del puesto del cargo adscripcion
. Jefe de Secretaria de
Jefe de Oficina ; o
) Oficina de Planeacién y
2022 8 CaRfEnza e fﬂg?:;g? Gestion Desarrollo
Ambiental Institucional
Nombre completo del (la) servidor(a) publico(a) o Tipo de viaje Numero de personas Importe ejercido
Denominacién del : acompanantes en el
encargo o comisiéon (Neeanal / encargo o comision i
Primer Segundo Internacional) del servidor publico acompanfantes
Nombre(s) . )
apellido apellido
Leonildo Tun Camaal izacié
Actualizacin para | yiyiiong 0 0
RF.C.: TUCL900613D42 el CHEIEE
Lugar de adscripcion del v i ; oy
comisionado Lugar del encargo o comisién Motivo del ieic da Periodo del encargo o comisién
encargo.o Transporte Sali
itx alida Regreso
Pais | Estado | Ciudad Pais Estado Ciudad comision i ~ ) g .
(dia/mes/afno) | (dia/mes/afio)
; Actualizacion
Felipe ara la
México | Q.Roo | Cancun | México | Q.Roo Carrillo para @ Terrestre | 15/08/2022 15/08/2022
Sustentabilida
Puerto d

Importe ejercido por el encargo o comision

Clave (s) Presupuestal (es): 21

Clave de partidas

Denominacién de la partida

Importe asignado por
concepto de gastos de

Importe ejercido con
motivo del encargo o

Importe de gastos no
erogados derivados
del encargo o

viaticos comisién "
comisién
53010751 Viaticos en el Pais $ 870.00 $870.00 $0
53010721 Pasaje terrestre nacional $ 1200.00 $ 12000.00 $0

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del informe
de la comisién o encargo
encomendado

(dia, mes, ario)

Hipervinculo al informe de la comisién o encargo
encomendado

comprobantes fiscales

desempenio de labores

Hipervinculo a los

o constancia de

Hipervinculo a los
Lineamientos para
regular el otorgamiento
de viaticos y pasajes

EL COMISIONADO

T c

C. Lic. Leonildo Tun Camaal

C. Mtra. Guillﬁi

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en cohgepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la doc

DIRECTOR(A)
ADMINISTRATIVO(A)

C. Mtra. Zoila Maria

Garcia Cen

TULA

odrigo Morales
amara

C.Mtrot

entacion

correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al término de la comlsién, en el
evento de omitir esta obligacion, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.

La Unicaribe protege los datos personales de acuerdo a este aviso de privacidad en cumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de Quintana Roo. http://www.unicaribe.edu.mx/pagina/obligaciones-transparencia
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Actualizacién de Kit de Herramientas para la Sustentabilidad el lunes 15 de agosto 2022 en Felipe Carillo Puerto

Concepto: Gasto por Comprobar : 194, MO1C1A101M1A2.1604 —@01- 3751 - Viéticos para asistir a mesa de trabajo de
Folio / Cheque : N/S

Beneficiario: TUN CAMAAL LEONILDO

No Cuenta Descripcién de la cuenta Cargo Abono Concepto del movimiento

0001 1123-01-098 TUN CAMAAL LEONILDO $870.00 Gasto por Comprobar : 194, MOIC1A101M1A2.1604 - 105

- 501- 3751 - Viaticos para asistir a mesa de trabajo de
Actualizacion de Kit de Herramientas para la
Sustentabilidad el lunes 15 de agosto 2022 en Felipe Carillo
Puerto

0002 1112-01-001 Santander Cta. 0013 $870.00 Gasto por Comprobar : 194, MOIC1A101M1A2.1604 - 105
-501- 3751 - Viaticos para asistir a mesa de trabajo de
Actualizacion de Kit de Herramientas para la
Sustentabilidad el lunes 15 de agosto 2022 en Felipe Carillo
Puerto

Sumas iguales => 870.00 870.00
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2000 CANCUN, QUINTANA RO, MEXICO
CONOCIMIENTO Y CULTURA PARA EL DESARROLLO HUMANO

Cancun, Quintana Roo a 10 de agosto del 2022
MEMORANDO No. UCA/SPDI/013/2022
Asunto: Comision

LIC. LEONILDO TUN CAAMAL
JEFE DE OFICINA DE GESTION AMBIENTAL
PRESENTE

Por este medio, se le comisiona para que asista el dia 15 de agosto del afio en curso, a la Mesa de
Trabajo “Actualizacion de Kit de Herramientas para la Sustentabilidad, el cual tendra verificativo en
el Tecnoldgico Nacional de México, Campus Felipe Carrillo Puerto.

Por lo anterior, le solicito realice las gestiones necesarias para el debido cumplimiento de esta
comisidn y a su retorno informe los resultados obtenidos de acuerdo a la normatividad vigente.

Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE
“Conocimiento y Cultuya parh el Pesarrollo Humano”

MTRO. ROD@GO . MORALES CAMARA
SECRETARIO DE PLANEACION\Y DESARROLLO INSTITUCIONAL

C.c.p. Archivo
MVP/RAMC/agc

Mza. 1, Lote 1, SM. 78, Esq. Fracc. Tabachines, Cancun, Quintana Roo, C.P. 77528
Tel: (998) 881-44-00 / www.unicaribe.edu.mx
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2000 CANCUN, QUINTANA ROO, MEXICO
CONOCIMIENTO Y CULTURA PARA EL DESARROLLO HUMANO

Oficio de Comision No. UCA/SPDI/013/2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES

Ejercicio Trimestre Tigo de Plaza Clave o nivel | Denominacién | Denominacion Are_a dg
del puesto del puesto del cargo adscripcion
Jefe de Oficina Jefe de Secretaria de
2022 3 Confianza 600 de Gestién Oﬂcmg’de R SENEIOn,
Ambiental Gestion Desarrollo
Ambiental Institucional
Nombre completo del (a) servidor(a) ptiblico(a) Denominacion del | TIP0 de viaie :ggqrre\r(;:aenrt’:srs:::ﬂs Importe ejercido
encargo o comision (Nseional./ encarrg’;o 0 comision por el total de
Noriibra(s) Primer Segundo Internacional) del servidor publico acompanantes
apellido apellido
Leonildo Tun Camaal Actualizacién para Nagisdl 5 5
. aciona
RF.C.  TUCL900613D42 la Sustentablidad
Lugar de adscripcién del i } Y
comisionads Lugar del encargo o comision Motivo del efi s Periodo del encargo o comision
encargo.o Transporte Sali
< iz alida Regreso
Pais | Estado | Ciudad Pais Estado Ciudad comision . i ) - .
(dia/mes/afio) | (dia/mes/afo)
I Actualizacion
Felipe ara la
México | Q.Roo | Cancin | México Q.Roo Carrillo Susf(’emabm da Terrestre 15/08/2022 15/08/2022
Puerto d

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s) Presupuestal (es): 21

. — Importe de gastos no
Importe asignado por Importe ejercido con )
) Y ; . erogados derivados
Clave de partidas Denominacién de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o
e s del encargo o
viaticos comision i i
comision
53010751 Viaticos en el Pais $870.00 $870.00 $0
53010721 Pasaje terrestre nacional $ 1200.00 $ 12000.00 $0

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de entrega del informe

Hipervinculo a los Hipervinculo a los
de la comision o encargo Hipervinculo al informe de la comisién o encargo | comprobantes fiscales Lineamientos para
encomendado encomendado : o constancia de regular el otorgamiento

(dia, mes, afio) desempenio de labores de vidticos y pasajes

EL COMISIONADO DIRECTOR(A)

ADMINISTRATIVO(A)

C. Mtra. Zoila Maria

Garcia Cen C.Mtro¥Rodrigo Morales

correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 dias al término de la comision, en el
evento de omitir esta obligacidn, autorizo me sea descontado el importe correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.

La Unicaribe protege los datos personales de acuerdo a este aviso de privacidad en cumplimiento a la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de Quintana Roo. http://www.unicaribe.edu.mx/pagina/obligaciones-transparencia
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Cancun, Quintana Roo, a 26 de julio de 2022.

Asunto. Invitacién a Mesas de trabajo: Actualizacién de Kit de
Herramientas para la Sustentabilidad.

Lic. Marisol Vanegas Pérez
Directora
Universidad del Caribe

Estimada Lic. Marisol Vanegas,

Por medio del presente extendemos esta invitacion a participar en las mesas de trabajo para la
actualizacion del Kit de Herramientas para la Sustentabilidad, que constan de 4 tomos:

- Tomo 1. Guia de Buenas Practicas Sustentables de Planeacion, Disefio y Construccion

- Tomo 2. Herramienta de Buenas Practicas Sustentables para Operaciones Hoteleras
Pequefias

- Tomo 3. Herramienta de Buenas Practicas Sustentables para Actividades Acuaticas

- Tomo 4. Herramienta de Buenas Practicas Sustentables para Actividades de Ecoturismo

Estas mesas se enmarcan dentro de las actividades del proyecto Kuxatur - Integracién de los Criterios
de la Conservacién de la Biodiversidad para el Sector Turistico en México con énfasis en los

Ecosistemas Costeros Ricos en Biodiversidad.

Dichas mesas estan dirigidas a tomadores de decisiones, prestadores de servicios, instituciones
educativas y otros actores clave en el desarrollo de las actividades que abarca el kit de herramientas.
Tienen como objetivo obtener informacién para incluir criterios para atender la conservacién de la
biodiversidad, haciendo énfasis en los ecosistemas costeros, asi como identificar posibles mejoras en
los medios de verificacion y agilizar la implementacién de las herramientas.

Se plantean dos mesas de trabajo: el lunes 15 y el jueves 18 de agosto de 2022, en un horario de
10:00 a 14:00 horas, por lo que tendrén una duracién de 4 horas cada una. Los temas se trabajaran
desde diferentes acercamientos, por lo que no se repetirdn contenidos, ya que se busca ir
profundizando en los objetivos planteados mediante dindmicas especificas. Por lo antes expuesto, su
presencia en ambas mesas sera muy valiosa dada su experiencia en la zona.

La cita serd en el Tecnoldgico Nacional de México, Campus Felipe Carrillo Puerto ubicado en Carretera
a Vigia Chico Kilémetro 1.5. Las mesas serén lideradas por la organizacién Amigos de Sian Ka’an y
conducidas por la Universidad del Medio Ambiente, consultor asignado a esta importante tarea.
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La invitacién es personal e intransferible, por lo que le pedimos confirmar su asistencia a mas tardar
el 8 de agosto del presente, al correo electrénico ryah@amigosdesiankaan.org vy
ear@umamexico.com.mx. En caso de no poder asistir y de enviar algln representante, le pedimos

nos lo haga saber por esta misma via.

Adjuntamos a este oficio la agenda de las mesas de trabajo, y quedamos a sus érdenes en caso de

que haya alguna duda o pregunta.

Atentamente

Liliana Garcfa Ramirez

Directora de Programas
Amigos de Sian Ka’an




