COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUIN
LIC, ENRIQUE FIGUEROA ARNAUD
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MA
SERVICIOS GENERALES DEL COBAQROO

GUINTANA ROO

2022: afio del Nuevo Sistema de Justicia Laboral en e!

SECCION: Direccié
Depto.: Recursos N
Oficio No. COBAQR(
ASUNTO: comision

Chetumal, Quint

C. ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ
PERSONAL DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

TANA ROO

TERIALES Y

Estado de Quintana roo

n Administrativa
Nateriales
DO/DG/DA/DRMyYSG/SG/249/2022

ana Roo, 12 de septiembre de 2022.

Y SERVICIOS GENERALES
EDIFICIO.
Por este medio, les informo que han sido comisionados, para realizar lajactividad laboral que se detalla a
continuacion:
LUGAR: CAOBAS
PERIODO DE LA COMISION: 14,1519 y 20 SEPTIEMBRE DE 2022
HORARIO: TODA LA JORNADA
MOTIVO: TRASLADAR TODO EL EQUIPO DE COMPUTO JUNTO CON LAS MESAS A LAS NUEVAS
INSTALACIONES DEL EMSAD ASI COMO HACER UN PRETIL EN LAS AULAS EN DONDE
HAY FILTRACIONES DE AGUA Y SELLAR VENTANAS PARA EVITAR FILTRACIONES.
TRANSPORTE: CAMIONETA NISSAN 2014 TB-3985-H
COMBUSTIBLE: TRANSFERENCIA ELECTRONICA VIANOMINA SANTANDER CUENTA 56691807540
CLABE 014690566918075407

Sin otro asunto que tratar le envio un cordial saludo

ATENTAMENTE

c.p.- MTE. Humberto Tamay Cano - Jefe del Depto. de Recursos Humanos. - para s
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Av. Héroes No. 310 entre lusio Sierra y Bugam
C.P. 77010, Chetumal, Quintana Roo, México
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COLEGIO DE BACHILLERES DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
DIRECCION ADMINISTRATIVA .

= DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Qo 22
QUINTANA ROO GENERALES MAS Y MEJORES GLL G B
PRI QPRORTUNIDADES BT L LT

Oficio No. DAD/MAT/034/2022
Asunto: se le asignd recursos para combustible
Chetumal, Quintana Roo, a 13 de Septiembre del 2022

"null"

C. ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ.
AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES
PRESENTE

En alcance al oficio COBAQROQ/DG/DA/DRM/Y/SG/SG/249/2022,de fecha 12 de septiembre del afio en curso,por
este medio se le informa que se le asigna recurso por concepto de combustible, con la finalidad de trasladar al
personal de Servicios Generales al EMSAD CAOBAS los dias 14,15,19 y 20 de septiembre del presente,para cumplir
con las siguientes actividades:trasladar todo el equipo de computo junto con las mesas a las nuevas instalaciones del
emsad asi como hacer un pretil en las aulas en donde hay filtraciones de agua y sellar ventanas para evitar las
mismas.

por lo anterior, se le informa que el recurso se transferido SANTANDER|CUENTA 56691807540 CLABE
014690566918075407

Sin otro asunto que tratar le envio un cordial saludo.
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COLEGi D BACHILLERES
DIRECCION ADMINISTRATIVA

“VAS INSTALACIONES DEL EMSAD, LOS DIAS 14

Y 15 DE SEPTIEMBRE DE 2022.

2112-1302-414-1-0-252-25-1-26101

C.c.p. Jefe del Depto. de Recursos Humanos
C.c.p. Expediente ‘
C.c.p. Minutario




DIRECCION GENERAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
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AVISO DE COMISION Fecha: 13/09/2022
Pagina 1
L.ugar y Fecha: Chetumal,Quintana Roo A 13 DE SEPTIEMBRE DE 2022
. ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ Adscripcign: DIRECCION ADMINISTRATIVA
uesto: AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES R.F.C.. MACAT720708HR4

COMUNICACION DE LA COMISION

ie permito comunicar a Usted su comision a: caobas. Segun oficio: DADIMAT/034/2022 durante 0.0 dias, del 14-09-2022 al 20.09-2022. Trabajos a desempedar: trasladar todo el
equipo de computo junto con las mesas a las nuevas instalaciones del emsad asi como hacer un pretil en las aulds en donde hay filtraciones de agua y sellar ventanas para
avitar las mismas... Vehiculo asignado: CAMIONETA NISSAN ESTAQUITA 2014 PLACAS TB-3985-H '

L i - RESUMEN DE COMBUSTIBLE . | . o 7 e
FECHA i ITINERARIO (RECORRIDO) DISTANCIA EN KM,
14/09/2022 - 15/09/2022 / CHETUMAL - CAOBAS - CHETUMAL - CAOBAS - CHETUMAL 384.0
19/09/2022 - 20/09/2022 : CHETUMAL - CAOBAS - CHETUMAL - CAOBAS - CHETUMAL 384.0
TOTAL KILOMETROS RECORRIDOS 768.0
768.0 I 6.0 = 128.0 X 225 = | . 2,880.00
KM. Recorridos Rendimiento Vehiculo Litros Gasolina Precio Vigente Importe
L i Sl o URESUMENDEVIATICOS it [ T SRR
P LUGAR DE LA COMISION FECHA | DIAS CUOTA DIARIA IMPORTE
Sublotal $ 500,00
| SubTotal 3| 0.00
TOTAL GENERAL]. 2,880.00
'~ Pollza 41400013 i S Garge | -Abone
$24004142610100000 2,880.00
822004142610100000 2,880.00
Total|  2,880.00|  2,880.00

mis percepciones que recibo del Colggio dp”

Hago conslar que fos recursos recibjdos debe‘} 1 ser compbados durante cinco dias habiles posteriores al termino de la comision. En case bontrario autorizo para que el importe aqui olorgado se me descuente de
é\;'nems del/Estado de Quintana Roo a partir de la quincena siguiente de concluido el plazo establecido para la comprobacion.
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DIRECCION GIZNERAL @
DIRECCION ADMINISTRATIVA

DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
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GDRIERKO DEL EETAUG
DE (XUSTANA ROO

CERTIFICACION DE VIATICOS Fecha: 19/09/2022
Pagina-1-
PARA SER LLENADO POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ANTE LA CUAL SE DESARROLLO
LA COMISION
HAGO CONSTAR QUE EL: ANJONIO MARTINEZ CHAVEZ
LABOROEN: [ ‘a0 f’?”% s ;
Los pias: [ & ;/"\ ¢ (248 de SeptressHre 7077

SEGUN EL OFICIO DE COMISION NO.: DAD/MAT/034/2022

ESTA UNIDAD ADMINISTRATIVA CERTIFICA QUE EL COMISIO
Y REALIZO LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS DE ACUERDO

ADO PERMANECIO EN ESTE LUGAR EN LAS FECHAS SE CITAN
L OFICIO ANTES CITADO.

BACHI

LLERE"
CENTRQ g SEAVICIOS

EMBAD CADBAS
COQRDINACION
CLAVE J3EMI0008A

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA'UNIDAD ADMINISTRATIVA

PARA SER LLENADO POR EL COMISIONADO
INFORME DE LA COMISION

MOTIVO DE LA COMISION: TRASLADAR TODO EL EQUIPO DE COMPUTO JUNTO CON LAS MESAS A LAS NUEVAS INSTALACIONES
DEL EMSAD AS[ COMO HACER UN PRETIL EN LAS AULAS EN DONDE HAY FILTRACIONES DE AGUA Y SELLAR VENTANAS PARA
EVITAR LAS MISMAS.

DE ACUERDO A LOS TRABAJOS Y ACTIVIDADES ENCOMENDADAS, ME PERMITO INFORMARLE LOS RESULTADOS DE LA

COMISION EFECTUADA: () { / /
> € a1 Zngon  lGs cl (i da c“:"f“ <

CondorC 0l ©d((/0 ‘Qk}f /uff/f”af vy

i

" Declaro bajo protesta de decir la verdad y de conformidad a lo previsto en la Ley de Responsabilidades para Servidores Publicos, que se realizaron todas y
cada uno de los trabajos y actividades que arriba describo en el desempefio de la comisién encomendada y manifiesto tener conocimiento de las sanciones que
se aplicaran en caso contrario."

ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ

NOMBRE Y FIRMA DEL COMISIONADO’

POR EL TITULAR QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADO EN TIEMPO Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS
ESTABLECIDOS

NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA O DIRECCION DE AREA
CORRESPONDIENTE
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DIRECCION GENERAL
DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS

GORERKD DEL EETARY
DE GUSTAR&ROC

COMPROBACION DE GASTOS POR COMISION LABORAL

MOTIVO DE LA COMISION

se le asigna recursos para combustible

'DENOMINACION O ENCARGO DE LA COMISION:

C 1 ACTIVIDADES DE FACILITACION (APOYO) DESARROLLADAS PARA EL CUMPLIMIENTO Om METAS DE LAS
>mm>m SUSTANTIVAS Qumov

CARACTERISTICAS DE LOS VIATICOS
NACIONALES INTERNACIONALES

_COLEGIO DE BACHILLERES DE QUINTANA ROO |
, 'UNIDAD ADMINISTRATIVA .
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Omzmx?.mm

... . . __DATOS DEL COMISIONADO . L .
NOMBRE: ANTONIO MARTINEZ CHAVEZ Om_o_o DE OOz__w_oz No.: DAD/MAT/034/2022

CORREOQ OFICIAL: CLAVE DEL PUESTO: DE FECHA: 13-09-2022
PUESTO: AUXILIAR DE SERVICIOS GENERALES RF.C: MACAT20708HR4 mm_m_ooo DE LA COMISION 14-09-2022 AL 20-09-2022

o m>m._.om,mmmo.2>uom u:m»zqmgno_s_mﬂoz . . ||COMBUSTIBLE $2,880.00
. FECHA . vkm _...ow;o,oz ESTADO . FOLIODOCUMENTO |  RECURSO | rTo71AL ||VIATICOS $0.00
21-09-2022 77016 18851 Combustible { Combustible ) $490.00 | | COMBUSTIBLE DEVENGADO $2,880.00
14-09-2022 77010 10790 Combustible { Combustible ) $1,020.30| | VIATICOS DEVENGADO $0.00
19-08-2022 77010 10806 Combustible ( Combustible ) $950.03 SALDO $0.00

19-09-2022 77010 10808 Combustible { Combustible ) $420.00

- - - Viticos { 37501 ) $0.00

. Combustiblef26101) | visticos(37501) , TOTAL: $2,880.33

$2,880.00 $0.00

INFORME DE ACTIVIDADES Y RESULTADOS DE LA COMISION:
RESULTADOS: .; CONTRIBUCIONES: .; CONCLUSIONES: .

._._a;_w Um ; UNIDAD gsz_médutr o wmxSwom,, :

B no_s_mwozkuo
'PUBLICO FACULTADO - ;

DIRECTOR(A) ADMINISTRATIVO
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

V01-09-12 http://siad.cobaqroo.edu.mx:8080/financieros PO-17-IT-02-FT-01
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