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Oficio de Comision No, CAPA-QOQC-G-0391-2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
ot N ) Clave o nivel | Denominacién | Denominacién Area de
Ejesciclo Trimestre Tipo de Plaza del puesio del puesta del cargo adscripelén
SUBGERENTE SUBGERENCIA
2022 3 Confianza 17 SUBGERENTE COMERCIAL COMERCIAL
Nombre completo del (fa) servidor{a) pablico(a ; i Nimero de personas iarch
? ) @p @ Denominacion del T(iﬁ(; ;i:;?i,e acompafianles en el lmpoz;r:tsizlrf;go por
encargo o comisién encargo o comisién
Nombre(s. Primer Segundo Internacionat) del servidor pliblico acompafantes
) apellido apellido
JOSE DE
ROMERO ESPINDOLA
JESUS M. Viaje Nacienal ] 0
RF.C: ROEJ821031-302
Lugar de adscdpcion del ’ . .
comisionado Lugar del encargo o comisién Motivo del Medio de Pericdo del encargo o comision
£ncalgo o Transport Sali
e alida Regreso
Pals | Estado | Ciudad | Pals | Estad Ciudad comision
' stado " e (diaymesfaio) | (dlaimestano)
IR ARECOGER Maritimo
MOBILIARIO, y
México | Q.Roo | Cozumel | México | Q.Reo | CHETUMAL gg:’c';ﬁi’f Teestie | yauuizoze. | 1anuLR022
R -MATERIAL - —
DIVERSO

No. Cuenta: 072580004578925048 banorte

importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s) Presupuestal (es}: 21111-00-1-00-2414-0602P(0451180132-04062-3751-5199-0117-601,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601

Importe asignado por importe éjercido con Ir:rf) ozzgffeaﬁzz::
Clave de parlidas Denominacion de la pardida concepto de gasios de motivo def encargo o g
s i del encargo o
viaticos comision T
comisién
37301 CRUCE FERRY $ 200,01 $200.01 $0
TOTAL $ 200.01 $200.01

Respecto a los informes sobre el encargo o comisién

Fecha de enfrega del informe
de la comision o encargo
encomendado

Hipervinculo 2l informe de la comisidn o encargo
encoemendado

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales
o constancia de
deserppeiic de labores

Hipervinculo a los
Lineamientos para
regufar el clorgamiento
de viaticos y pasajes

{dia, mes, afio)

EL COMISIONADO

SNV

LIC, JOYE DE JESUS M.
O ESPINDOLA

Me comy

AUTORIZ

Y LUZ
S VIVAS

rometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/e lasajes, por el monto otorgado y con lu

documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los Importes no devenga¥los, dentro de un periodo mdximo de 5
dins al término de Ia comisidn, en el evento de emitir esta obligacién, autorize me sea descontado el Imporie
correspondiente de mi sueldo en la quincena que apligue.
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{Nacional /

acompafiantes en et
encargo o comision
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Oficio de Comisidn No. CAPA-OOC-G-0391-2022
ORDEN DE MINISTRAC[ON DE VIATICOS Y PASAJES
- . Clave o nivel { Denominacién | Penominacién Areade
Ejerciclo Trimestre Tipo de Flaza del puesto del puesto del cargo adseripcidn
SUBGERENTE | SUBGERENCIA
2022 . 3 Conflanza 17 SUBGERENTE COMERCIAL COMERCIAL
Nombre completo del (fa) servidor(a) publico(a) Tipo de viaje  Nimero de personas importe ejercido por

el total de

Primer Segundo Internacional) - del servidor piiblico acompaiantes
Nombre(s) apellido apelliio
JOSE DE
ROMERO ESPINDOLA
| JESUS M. A P Viaje Nacional. 0 0
R F C ROEJ 821031-3U2
Lugar de adscripelén del ‘ .
comisianado Lugar del encargo o comisidn Motivo det Medio de Periodo del encargo o comisién
encarge o Transport
e Salida Regreso
Pals | Estado { Gludad Pals Estado Ciudad comisién
¢ {dia/mes/anio) | (dlymes/aiio)
IR A RECOGER Marltimo
MOBILIARLO, y
México | Q.Roo | Cozemet | México | Q.Roo | CHETUMAL g‘:.”c';;?f Temeste | tayuz022, | t4nUL2022
— R MATERIAL e S Il -
DIVERSC

No. Cuenta: 072580004578925048 banorte

Importe ejercido por el encargo o comisién

Clave (s) Presupuestal {es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-01 17-601
impoerie asignado por fmporte elercido con importe de gago: ne
Clave de partidas Denominacién de la partida concepto de gastos de motivo del encargo o ercga;i 03 dervados
vigticos comisidn e encargo o
comisién
37301 CRUCE FERRY $3,780.00 $3,780.00 $0
37501 VIATICOS $1,305.00 $1,396.00 $0
TOTAL $ 5,085.00 $ 5,085.00

Respecto a 10s informes sobre el encargo o comisidn

de la comigibn o encarge
encomendado

{dia, mes, ano)

Fecha de enirega del informe

Hipervinculo al informe de la comision o encarge
encomendado

des

Hipervinculo a los
comprobantes fiscales

o consgtancia de
empeiic de labores

Hipervlnculo a los
Lineamientos para
regular el otorgamiento
de vidticos y pasajes

EL CCMISIONADO

Prou

LIC. JOSE DE JESUS M.
ROMBRO ESPINDOLA

MARIA V

WAS VNAS

=TI COthprometo o comprobar, el importe asignado en concepto de vidiicos y/o pasafes, por el monta otorgado y eon la

documentacién correspondfente, y en su caso reintegrar los importes no devengaijos:, dentro de un periodo mdxime de 5
dias al término de la comisidn, en el evento de omith esta obligacién, auwlorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mf sueldo en la quincenn que aplique.
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Anexo lif
Oficio No.: CAPA-QOC-G-0391-2022.

~ INFORME DE LACOMISION

“UNIDAD RESPONSABLE - S “-FECHA DE ELABORACION :
Organismo Operador Cozumel 13/JUL/2022
e L T T T DATOS GENERALES
NOMBRE DEL COMISIONADO LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
CARGO DEL COMISIONADO SUBGERENTE
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 13 AL 14 DE JULIO DE 2022
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL
IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 200.01

PARA RECOGER MOBILIARIO, EQUIPO DE OFICINA' Y MATERIAL DIVERSO.

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en eonceplo de vidticos y/o pasafes, por el montoe otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentre de un periodo mdxino de 5
digs al término de le comisién, en el evento de omitir esta obligacidn, aulorizo me sea descontade el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que apligue,
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Anexo Il
Oficlo No,; CAPA-O0C-G-0391-2022,
INFORME DE LA COMISION
UNIDAD:RESPONSABLE FECHA.DE ELABORACION
Crganismo Operador Cozumel 13/JUL/2022
) . ~ . DATOS:GENERALES -+ - -« ~ 2o e -
" | NOMBRE DEL COMISIONADO Li'C. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA -

CARGO DEL COMISIONADO

" SUBGERENTE

ADSCRIPCION DEL COMISIONADO

SUBGERENCIA COMERCIAL

PERIODO DE LA COMISION

13 AL 14 DE JULIC DE 2022

LUGAR DE LA COMISION

5

CHETUMAL

*

$ 5,085.00 : Y

PARA RECOGER MOBILIARIO, EQUIPO DE OFICINA'Y MATERIAL DIVERSO.

FIRMA DH
—

COMISIONADO

Me comprometo a comprobar, el importe asignade en concepto de viditicos y/o pasajes, por el manto otorgado y con la .
documentacidn eorrespondiente, y en su caso refntegrar los importes no devengados, dentre de un perfods mdxime de 5
dias ol términe de la comisidn, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe
correspondiente de mi suelde en la quincena que aplique.
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CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES PISTINTOS AL DE ADSCRIPCION.

NOM. DE OFICIO DE LA CRDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES:  CAPA-OOC-G- 0391-2022.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION,

HAGO CONSTAR QUE EL LIC. JOSE DE JESUS M. ROMERO ESPINDOLA
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

13 AL 14 DE JULIO DEL 2022

LOS DiAS: -
e s CAPA
14 JUL 2022

A A : ' .
// © |ALMACEN GENERAL|
‘ SELLO .

T ROM FIRVIA §
Ternend s C‘Z};}) frese, (,

POR LA DEPENDENGCIA QUE GENERO LA COMISION

EL COMISIONADO GUMPLIO GON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS,

1
)
s ¥ : :
LIC. VLADY-HUZ MARFA VIVAS VIVAS

NOMBRE Y FIRMA SELLO

Me comprometo a comprebar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso refntegrar los fmportes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5
dias al términoe de la comisién, en el evento de omitir esta ebligacién, autorizo me sea deseontadn el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique.




Oficio No. CAPA-O0C-G-0402-2022
' Asunto: El que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 19 de julio del 2022
%2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia Laboral en el Estado de Quintana Roo”

C. ERIKA PATRICIA GALLEGOS GAMBOA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS Y
ENCARGADA DEL DESPACHO DE LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
PRESENTE

LICDO. RODRIGO ELJURE FAYAD
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES

Por medio de la presente y de la manera mas atenta me dirijo a usted para solicitar su
amable intervencion para el rembolso de $ 200.01(son: doscientos pesos 01/100 m.n.} al
Lic. José de Jesus Martin Romero Espindola por concepto de incremento a la tarifa del ferry
de la unidad CZ-28 Toyota Hilux 4 x 2 con placas de circulacién TA-8762-K, modelo 2022.
Esto se debe a que el pasado 13 y 14 del mismo mes y afio con el oficio
CAPA/CC/0391/2022 de fecha 13 de julio del 2022 fue requerida su presencia en esa

-Ciudad_Capital para asistir_a recoger.mobiliario, equipo de oficina y material diverso por lo.

que le fue asignado un monto de $ 3,780.00(Son:; Tres mil setecientos ochenta pesos
00/100 m.n) para el cruce de ferry del vehiculo en mencién de Cozumel-Calica-Cozumel y
en el cruce de retorno causa el cobro de la nueva tarifa, haciendo un total de $ 3,980.01 (
son: Tres mil novecientos ochenta pesos 01/100 m.n.).

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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Oficio No. CAPA-COC-G-391-2022

Asunto: El que se indica

Cozumel, Quintana Roo, a 13 de julic 2022,

#2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicla Laboral en el Estado de Quintana Roo”.

LIC. JOSE DE JESUS MARTIN ROMERO ESPINDOLA
SUB-GERENTE COMERCIAL EN EL ORG. OPER. COZUMEL
PRESENTE:

Por medio de fa presente y de la manera méas atenta, me dirijo a usted para informarle que
queda comisionado a la Ciudad de Chetumal Q. Roo los dfas 13 y 14 de julio dei 2022, para
ir a recoger al almacén general mobiliario, equipo de oficina y material diverso para este
organismo operador, por lo que se le asigna la unidad CZ-28 Toyota Hilux 4 x 2 con placas
de circulacién TA-8762-K, modelo 2022,

Asf mismo se solicitara la dotacidn de combustible para dicho vehiculo por un importe de

$ 2,800.00 (son: dos mil ochocientos pesos 00/100 m.n.) los cuales se deberan cargar a la
tarjeta #6, seglin las especificaciones del departamento de recursos materiales.

Sin otro en particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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C.c.p.-C. Roberto Alejandro Chin Moo. Sub-Gerente Tacnico en el Org. Oper. Cozumel,
c.c.p. Marco Antonio Lopez Parra, Jefe def Depto, de Recursos Materales Organismo Oparador Cozumel
C.c.p.-Llc. Miguel Manuel Baslo Pech. Jefe de? Depto. de Recursos Humanoes en el Org. Oger, Cozumel
C.c.p. Archivol Expedisnte
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