| CAPA

C. R. MANUEL GURIGUTIA BARRIENTOS. COMISION
: DE AGUA POTABLE
e : ENCARGADO DEL DESPACHO Y ALCANTARILLADG
QUINTANAROO .
aazizine srizilaee COraanismo Operador Cozumel
' Aneéxo It
Oficlo de Comisidon No. CAPA-QO0OC-G-0029-2022
ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS Y PASAJES
Ejercicio Trimeste Tipo de Plaza Clave o nivel | Denominacidn | Dencminacién Are_a d_e
del puesto del puesio del cargo adscripcién
JEFE DE
AREA SUBGERENCIA
2022 4 Conflanza t5 PADRON BE
COMERGIAL USUARIOS COMERCIAL
i i . . Ndmero de personas e
Nombre completo del {fa) servidor{a) piblico(a
P @) @ (@ Denominacién del T(Igc;gi:;?j‘,e acornpafiantes en el Impog::s::;igo par
- encargoe o comision Internaclonal) encargo o comision scompanantes
Nombre(s) Primer Segundo del servidor publico P
apefiido apellido
JOSE - *] JACINTO SERRANG
e . - Viaje . Nacional : 0 0
R.F.C.  JASJ7708084U3
Lugarierzgis;z:;%%én det Lugar del encargo o comisidn Motivo del Medio de Periodo del encargo o comision
encarge o Transport Salida Regreso
i i E i comision 9
Pais | £stado | Ciudad Pafs stado Ciudad e (diaimesfafio) (diaimesfafio)
TRASLADAR AL ‘ :
ENCARGADO
México | Q.Roo | Cozumel | México | G.Roo CHETUMAL | DELA Marftimo TZINOVI2022. [ 18IN0WI2022
GERENCIAA
. CHETUMAL.
No. Cuenta: 5579100340130689 SANTANDER

Importe ejercido por el encargo ¢ comisién

Clave SS) Presupuestal (es): 21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3751-5199-0117-601,
21111-00-1-00-2414-0602P00451180132-04062-3711-5199-0117-601

Imporie asignado por Importe ejercido con I:;?;Z::f:,::::;
Clave de partidas Denominacién de fa parida concepto de gastos de | motivo del encargo o gei eRcargo o
vidticos cemision carg
comisién
37304 BARCO % 200.00 % 200.00
37501 ALIMENTACION $1,305.00 $ 1,305.00
TOTAL $ 1,505.00 $ 1,505.00

Respecto a los Informes sobre e encarge o comision

Fecha de entrega del informe
de fa comisién ¢ encargo
enrcomendado

{dla, mes, afio)

Hipervinculo a Jos Hipervinculo a los
Hipervinculo al informe de fa comision o encargo | comprobantes fiscales Lineamientos para

encomendado o constancia de regular el ctorgamiento
desempeiio de fabores de vidlicos y pasajes

EL COMISIONADO \UTORIZACION

~—=sle

LiC. JOSE PE JESUS M. ROMER
. ESPINDOLA

AUTORIZACION

BARRIENTOS

e comprometo a comprobar, el imparzé asignado en concepto de vidticos y/o pasajes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentro de un perfodo mdximo de &

diags al térinino de la comision, en el evento de omitir esta obligacidén, autorize me sea descontado el importe
correspondiente de mi sueldo en la quincena que apligue.
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Anexo [l
Oficio No.: CAPA-O0C-G-(029-2022,

" INFORMEDELACOMISION

- UNIDAD:RESPONSABLE @ . s e o 7 . EECHA DE ELABORACION ~
Organismo Operador Cozumef 17INOV/2022

oo oo oo = 0o DATQS GENERALES. o

NOMBRE DEL COMISIONADO JOSE JACINTO SERRANO
CARGO DEL COMISIONADO JEFE DE PADRON DE USUARIOS
ADSCRIPCION DEL COMISIONADO SUBGERENCIA COMERCIAL
PERIODO DE LA COMISION 17 AL 18 DE NOVIEMBRE DE 2022
LUGAR DE LA COMISION CHETUMAL

IMPORTE DE VIATICOS OTORGADOS $ 1.505.00

PARA TRASLADAR AL ENCARGADO DE LA GERENCIA A CHETUMAL A UNA
REUNION DE TRABAJO CON EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.

DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR LA VERDAD QUE LOS DATOS ASENTADOS EN ESTE INFORME SON VERDADEROS, AS[ COMO LA
DOCUMENTACION ANEXA QUE REUNE LOS REQUISITOS FISCALES EFECTIVAMENTE EXPEDIDA POR LOS PRESTADORES DE SERVICIO Y QUE ESTOS
CORRESPONDEN A LOS CONCEPTOS DE GASTOS AUTORIZADOS EN LOS LINEAMIENTOS PARA REGULAR EL OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
PASAJES EN LA ADMINISTRAGION PUBLICA CENTRAL Y PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA RCO.

Anexo IV

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos y/o pasafes, por el monto otorgado y con la
documentacién correspondiente, y en su caso reintegrar los imporltes no devengados, dentro de un periodo mdximo de 5 -
dias al término de la comisin, en el evento de amitir estq obligacién, autorizo me sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en Ia quincena que aplique.
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Anexo IV

CONSTANCIA DE DESEMPENO DE LABORES O COMISIONES TEMPORALES
EN LUGARES DISTINTOS AL DE ADSCRIPCION,

NUM. DE OFICIO DE LA ORDEN DE MINISTRACION DE VIATICOS

Y PASAJES:  CAPA-OOC-G- 0029-2022.

POR EL FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
ANTE LA CUAL SE DESARROLLO LA COMISION.

HAGO CONSTAR QUE EL JOSE JACINTO SERRANO
C.

LABORO EN ESTA CIUDAD DE: CHETUMAL

, 17 AL 18 DE NOVIEMBRE DEL 2022
LOS DIAS: !

NO ?éEYFlRMA SELLO

POR LA DEPENDENCIA QUE GENERO LA COMISION

EL GOMISIONADO CUMPLIO CON LOS TRABAJOS ENCOMENDADOCS EN TIEMPO
Y FORMA CON BASE EN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

EL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE

A COMISION DS AGUA POTABLE
C.R. MAlguEL GURIGUTIA BARRIENTOS, Y ALCANTARILLADO
SPAGHO DE LA COORDINACION
NOMBRE Y FIRMA DE OUERCAELLO

Me comprometo a comprobar, el importe asignado en concepto de vidticos /o pusajes, por el monto otorgado y con fa
documentacion correspondiente, y en su caso reintegrar los importes no devengados, dentre de un periodo mdximo de 5§
dfas al término de la comisién, en el evento de omitir esta obligacién, autorizo me sea descontado el importe

correspondiente de mi sueldo en la quincena que aplique,
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Oficio No. CAPA-00C-G-29-2022
Asunto: Ei que se indica.

Cozumel, Quintana Roo, a 18 de noviembre del 2022
“2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia Laboral en el Estado de Quintana Roo”

C. JOSE JACINTO SERRANO

JEFE DEL DEPTO. DE PADRON DE USUARIOS
EN EL ORG. OPER.COZUMEL

PRESENTE

Por medio de la presente y de la manera més atenta, me dirijo a usted para
informarle que queda comisionado con la unidad CZ-30, Toyota Hilux 4x2,
modelo 2022, con placas de circulacion TA-8770-K para trasladar a un servidor
a la Ciudad de Chetumal Quintana Roo el dia viernes 18 de noviembre del

presente afio.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

-
«

C. R. MAM RIGUTIA BARRIENTOS
ENCARGADO DEL'DESPACHO DE LA GERENCIA

EN EL ORG. OPER. COZUMEL

C.0.p.- Lic. Viady Luz Marla Vivas Vivas. Enc. De la Sub-Gela Admiva y Finan. en &l Org. Oper. Cozume! SUBGEEENCM COMERCIAL COZUME

C.¢.p.- Lic. José de Jests Mariin Romero Espindola, Sub-Gerenle Comercial Org. Oper. Cozumel
C.c.p.-C. Roberto Alejandre Chin Moo. Sub-Gerente Téenico en ef Org, Oper. Cozume!
C.¢.p.- G. Marco Antonlo Lépez Parra. Jefe def Deplo. de Recursos Materiales en el Owg. Oper. Cozumel

© G.e.p. Lic. Miguel Manuel Basto Pech, Jefe del Depto. de Recursos Humanos en ef Org- Oper. Cozumel.

C.c.p. Archivof Expediente
RMG/dcer*
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NOTA INFORMATIVA

Por este medio le informo que los C.C. Ruperto Manuel Gurigutia
Barrientos y José Jacinto Serrano quienes se desempefian en este
Organismo Operador como Encargado de la Gerencia y Jefe del
Depto. de Padrén de Usuarios respectivamente, fueron comisionados
el dia 18 de Noviembre del presente afio a la Ciudad de Chetumal
Q.Roo, pero al momento de realizar la comprobacion de sus gastos ,
la empresa Naviera Ocean GM, S.A de C.V. les emite una sola
factura por el pago de los dos boletos de regreso (playa del c.-
Cozumel) gue compraron de manera individual.

Cabe hacer mencion que lo antes sefialado se debe a un error en el
sistema de facturacion de dicha empresa, por lo que no pudieron
reemplazarnos |la factura con folio fiscal F25C972B por un importe
total de $ 190.00 (son: ciento noventa pesos 00/100 mn), es por ello
que se optd por que uno de los comisionados compruebe con la
factura arriba mencionada y [a ofra persona compruebe con las
facturas con numero de folio fiscal 4A542797 Y CB0OA484B por el
importe de $ 85.00 (son: ochenta y cinco pesos 00/100 m.n.) cada

una,

Sin otro particular, agradezco la atencién brindada a la presente.

ATENTAMENTE
COZUMEL Q.ROO A 25 DE NOVIEMBRE DEL 2022
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